Direccién Nacional de Aviacion Civil e I nfraestructura Aerondutica

Manual de Organizacion y Funciones

MANUAL DE

ORGANIZACION Y

FUNCIONES

DIRECCION NACIONAL DE

AVIACIONCIVIL E

INFRAESTRUCTURA AERONAUTICA

Resol. DINACIA N°.116/04 Defecha: 28 de abril de 2004
Ediciéon: Primera
Enmienda: O



Direccién Nacional de Aviacion Civil e I nfraestructura Aerondutica

Manual de Organizacion y Funciones

INDICE

LIBRO PRIMERO
GENERALIDADES
TITULO I: DEFINICIONES Y ABREVIATURAS
TITULO II: INTRODUCCION
TITULO I1I; DE LA NATURALEZA, OBJETIVOY FINALIDAD DE LA DIRECCION
NACIONAL DE AVIACION CIVIL E INFRAESTRUCTURA AERONAUTICA
OBJETIVOS ESTRATEGICOS
COMETIDOS
LIBRO SEGUNDO
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA Y ORGANIGRAMA
ESTRUCTURA ORGANIZATIVA
LIBRO TERCERO
DE LA DIRECCION NACIONAL DE AVIACION CIVIL E INFRAESTRUCTURA
AERONAUTICA
1. DIRECCION NACIONAL DE AVIACION CIVIL E INFRAESTRUCTRA AERONAUTICA
1.1 DIRECTOR DE SECRETARIA
1.2 OFICINA DE PLANEAMIENTO
1.3 OFICINA DE INVESTIGACION Y PREVENCION DE ACCIDENTESE
INCIDENTES DE AVIACION
1.4 DIRECCION AV SEC
1.5 REGISTRO NACIONAL DE AERONAVES
1.6 SECRETARIA TECNICA (OACI)
1.7 JUNTA DE INFRACCIONES
1.8JUNTA MEDICA
1.9 INSTITUTO DE ADIESTRAMIENTO AERONAUTICO
1.9.1 DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS
1.9.2 DEPARTAMENTO DE VUELO
1.10 ASESORIA DE NORMAS TECNICO AERONAUTICAS
1.11 AYUDANTIA MILITAR
1.12 ASESORIA JURIDICA
1.13 ASESORIA NOTARIAL
1.14 ASESORIA ECONOMICA - FINANCIERA
1.15 ASESORIA EN POLITICA AERONAUTICA Y ASUNTOS INTERNACIONALES
1.16 DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
1.16.1 SUB-DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
1.16.2 DIVISION FINANCIERO CONTABLE
1.16.2.1 DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL
1.16.2.2 DEPARTAMENTO DE TESORERIA GENERAL
1.16.3 DIVISION ADMINISTRACION Y SUMINISTROS
1.16.3.1 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
1.16.3.2 DEPARTAMENTO DE SUMINISTROS
1.16.3.3 DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO DE EQUIPOS
1.17 CENTRO DE INVESTIGACION Y DIFUSION AERONAUTICO-ESPACIAL
2. DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL
2.1 DIRECCION DE SEGURIDAD OPERACIONAL
2.1.1 DIVISION DE SEGURIDAD DE VUELO
2.1.1.1 DEPARTAMENTO DE OPERACIONES
2.1.1.2 DEPARTAMENTO DE AERONAVEGABILIDAD
2.1.1.3 DEPARTAMENTO DE PERSONAL AERONAUTICO
2.1.2 DIVISION NAVEGACION AEREA

oo~ S~D

Resol. DINACIA N°.116/04 Defecha: 28 de abril de 2004
Ediciéon: Primera
Enmienda: O



Direccién Nacional de Aviacion Civil e I nfraestructura Aerondutica

Manual de Organizacion y Funciones

2.1.2.1 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AERONAUTICOS. 106
2.1.2.2 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ELECTRONICOS. 108
2.1.23DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AEROPORTUARIOSE
INFRAESTRUCTURA AERONAUTICA 110
2.2. DIRECCION DE TRANSPORTE AEREO COMERCIAL 112
2.2.1 DIVISION ECONOMIA DE LOS TRANSPORTES 115
2.2.2 DIVISION INSPECTORIA 118
2.2.1.1 DEPARTAMENTO DE EVALUACIONESY TARIFAS 121
2.2.1.2 DEPARTAMENTO DE ESTADISTICAS 123
3. DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA AERONAUTICA 125
3.1 DIRECCION DE AEBROPUERTOS 127
3.1.1 DIRECCION DEL AEROPUERTO INTERNACIONAL DE CARRASCO 129
3.1.1.1 DEPARTAMENTO DE OPERACIONES 131
3.1.1.2 SALA VIP OFICIAL 133
3.1.2 DIVISION REGIONALES 135
3.1.2.1 DEPARTAMENTO REGIONAL NORTE 137
3.1.2.2 DEPARTAMENTO REGIONAL SUR 139
3.2 DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA AEROPORTUARIA 141
3.2.1 DIVISION INGENIERIA DE AEROPUERTOS 143
3.2.1.1 DEPARTAMENTO MANTENIMIENTOY OBRAS 145
3.2.1.2 DEPARTAMENTO ESTUDIOS Y PROYECTOS 147
3.2.2 DIVISION ARQUITECTURA 149
3.2.2.1 DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS Y PROYECTOS 151
3.2.2.2 DEPARTAMENTO DE OBRAS 153
3.3 DIRECCION DE CIRCULACION AEREA 155
3.3.1 ASESORIA DE CIRCULACION AEREA 157
3.3.2 DEPARTAMENTO DE INFORMACION AERONAUTICA 159
3.3.3 DIVISION TELECOMUNICACIONESA ERONAUTICAS 162
3.3.3.1 DEPARTAMENTO DE COMUNICACIONES INTERNACIONALES 165
3.3.3.2 DEPARTAMENTO DE COMUNICACIONES NACIONALES 169
3.3.4 OFICINA DE NORMAS, PROCEDIMIENTOS E INSPECCION EN VUELO 174
3.4 DIRECCION DE ELECTRONICA 176
3.4.1 DIVISION NAVEGACION AEREA Y VIGILANCIA 178
3.4.1.1 DEPARTAMENTO DE RADIOAYUDA 182
3.4.1.2 DEPARTAMENTO DE AYUDASVISUALES 185
3.4.2 DIVISION COMUNICACIONESY POTENCIA 188
3.4.2.1 DEPARTAMENTO DE COMUNICACIONES 192
3.4.2.2 DEPARTAMENTO DE POTENCIA 195
Resol. DINACIA N°.116/04 Defecha: 28 de abril de 2004 3

Ediciéon: Primera
Enmienda: O



Direccién Nacional de Aviacion Civil e I nfraestructura Aerondutica

Manual de Organizacion y Funciones

LIBRO PRIMERO
GENERALIDADES

TITULO I: DEFINICIONESY ABREVIATURAS

AFAP: Administradora de Fondos Previsonales

AFS: Servicio Fijo Aeronautico

AFTN: Red de Transmision de Mensgjes

AlC: Aeropuerto Internaciona de Carrasco

AlP: Publicacion de Informacion Aeronautica

AlS: Sarvicio de Informacion Aeronautica

ALADI: Asociacion Latinoamericana de Integracion

AMSCOLD: Servicio Movil Aeronautico

Anexals: Los anexos d Convenio de Chicago

ANCAP: Adminigtracion Naciond de Combustibles
Alcoholesy Portland

ANTA: Asesoria Normas Técnicas Aeronéuticas

AOC: Comunicaciones Operaciondes de las Lineas
Aéreas

ATC: Control de Transto Aéreo

ATN Red de Telecomunicaciones Aeronaticas

ATS: Servicio de Trangto Aéreo

AVSEC: Aviation Security

BCST/VOLMET: Prondsticos Aeronauticos

BHU: Banco Hipotecario del Uruguay

BPS: Banco de Previson Socid

BROU: Banco de la Replblica Oriental del Uruguay

BSE: Banco de Seguros del Estado

CAR-SAM: Caribe/ Sudamérica
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CCAM: Centro Control Aéreo Montevideo

CEPRE: Comité Ejecutivo parala Reformadd Estado

CESA: Certificado de Explotador de Servicios Aéreos

CHG: Informacion de Cambios

CIADA: Comision Investigadora de Accidentes de Aviacion

CIDA-E: Centro de Investigacion y Difusién Aeronautico —
Espacid

CLAC: Comision Latinoamericanade Aviacion Civil

CNA: Comision de Navegacion Aérea

CNL: Informacion de Cancelaciones

COAEFP: Certificado de Operacion de Aeropuertos

COE: Centro de Operaciones de Emergencia

COM: Comunicaciones

COMITE FAL: Comité Nacional de Facilitacion Aéreay

Convenio de Chicago:

Aeroportuaria
H Convenio sobre Aviacion Civil I nternacional,

suscrito en Chicago € 12 de diciembre de 1944

CRM: Crew Resources Management

Dec. P.E. Decreto del Poder Ejecutivo

DGAC: Direccidon Generd de Aviacion Civil

DGIA: Direccion Genera de Infraestructura Aeronautica

DINACIA: Direccion Naciond de Aviacion Civil e
Infraestructura Aeronéutica

DLA: Informacion de Demoras

DNA: Divison de Navegacion Aérea

DSV: Division de Seguridad de Vuelo

FAA: Federal Aviation Administration. Administracion
de Aviacion Federa de los Estados Unidos

FPL: Plan deVudo
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HCFFAA: Hospital Centrd de las Fuerzas Armadas

[AA: Ingtituto de Adiestramiento Aeronéutico

ISASI: Sociedad Internacional de Investigadores de
Accidentes de Aviacion

LATU: Laboratorio Tecnolégico dd Uruguay

MDN: Ministerio de Defensa Naciond

MEC: Ministerio de Educaciony Cultura

MEF: Minigterio de Economiay Finanzas

MEL: Lista de Equipo Minimo

MET: Meteorologia

MRREE: Minigterio de Relaciones Exteriores

NOTAM: Publicacion Aerondutica

NTSB: Naciond Transport Safety Board (Oficinade
Seguridad de Transporte)

OACI: Organizacion de la Aviacion Civil Internaciond

OIPAIA: Oficinade Invedtigacion y Prevencion de
Accidentes e Incidentes de Aviacion

ONSC: OficinaNaciond de Sarvicio Civil

OPP: Oficina de Presupuesto y Planeamiento

OPS. Operaciones

PIP: Proyecto de Inversion Plblica

PLA: PFiloto de Linea Aérea

PNNA: Pan Naciond de Navegacion Aérea

RAC/s: Reglamento de Aviacion Civil / Reglamentos de
Aviacion Civil

RAU/s: Reglamento Aeronautico Uruguayo / Reglamentos
Aeronauticos Uruguayos

RAUE/s: Reglamento Aeronautico Uruguayo Especid /

Reglamentos Aeronduticos Uruguayos Especides
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RR.HH: Recursos Humanos

RR.PP: Relaciones Publicas

RSP: Seguridad y Prevencion de Accidentes

SAFETY: Seguridad

SAR: Servicio Aéreo de Rescate

SIHF: Sigtema Integrado de Informacidn Financiera

SPECS: Especificaciones de Operacion

SUAA: Aeropuerto Internaciona de Mdilla

SUCA: Aeropuerto de Colonia

SUCM: Aeropuerto de Carmelo

SUDU: Aeropuerto Internaciona de Durazno

SULS: Aeropuerto Internaciona de Laguna del Sauce

SUPE: Aeropuerto de Puntadel Este

SUTR: Aeropuerto de Treintay Tres

SURV: Aeropuerto Internaciona de Rivera

SUPU: Aeropuerto de Paysandu

SUSO: Aeropuerto Internaciond de Salto

SUAG: Aeropuerto de Artigas

SUTB: Aeropuerto de Tacuarembo

SUVO: Aeropuerto de Vichadero

TOCAF: Texto Ordenado de Contabilidad y Adminigtracion
Financiera

TOFUP: Texto Ordenado de la Funcion Piblica

URSEC: Unidad Reguladora de Servicios Eléctricos y
Comunicaciones

UTE: Usnasy Transformaciones Eléctricas

UTU: Universdad del Trabgjo del Uruguay
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TITULO 11 INTRODUCCION

El presente Manud de Organizacion y Funciones (M.O.F.), brinda una
descripcion detdlada de la estructura formd de la Direccion Naciond de
Aviacion Civil e Infraestructura Aerondutica (DINACIA).

Tiene como findidad matener actudizeda la informacion referente a los
objetivos y cometidos generdes de la DINACIA, su edtructura y las funciones
encomendadas a cada una de | as unidades adminigtrativas que la componen.
Pretende proporcionar a persond la informacion necesaria para un mejor
desempefio de sus taress.

Por definicion € M.O.F. no debe ser rigido y se debe registrar en é toda
modificacion en su edtructura, por lo cua se solicita que todo error que se
detecte 0 correccién que ayude a mgorar € mismo sea informado a la
Direccion de Secretaria de la DINACIA en forma escrita para su estudio y
actudizacion.
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TITULO1I: DE LA NATURALEZA, OBJETIVO Y FINALIDAD DE LA DIRECCION
NACIONAL DE AVIACION CIVIL E INFRAESTRUCTURA AERONAUTICA

OBJETIVOSESTRATEGICOS

La Direccion Naciond de Aviacion Civil e Infraestructura Aerondutica, es
responsable de gecutar la politica agronautica civil de la Replblica, de acuerdo
a la Legidacion Naciond y las recomendaciones emanadas de los Organismos
Internacionales y de proporcionar en todo € territorio y espacio aéreo naciond
un ssema de infraestructura aeroportuaria y navegacion aérea, en condiciones
de sguridad, regularidad y €ficiencia, priorizando la excdencia en los
servicios brindados alos usuarios.

Gaantiza la prestacion de los servicios de conformidad con las normativas y
exigencias internaciondes en la materia y la seguridad, regularidad y eficiencia
de las operaciones aeronduticas, incorporando la tecnologia adecuada para
dcanzar en dicha prestacion nivdes de cdidad que permitan competir

exitosamente anive regiond e internaciond.

COMETIDOS

1. Cometidos Sustantivos

Ejecutar |a politica aeronautica dvil naciond.

Asesorar a Poder Ejecutivo en asuntos de politica aeronautica'y aeroportuaria.
Regular y controlar la seguridad operaciona de la actividad aeronéutica

Representar d Estado en materia aerondutica civil en @ ambito internaciond 'y
suscribir losingrumentos inherentes atdl fin.

Administrar y operar indalaciones de aeropuertos y aerddromos manteniendo
actualizados los registros aeronauticos del caso.

Proporcionar 1os servicios de transito aéreo.
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Suminigtrar las comunicaciones y ayudas para la navegacion aérea.

Proporcionar servicios de informacidn aeronautica (AlS).

Entender en todos los asuntos relacionados con la  congtruccidén y
mantenimiento de lainfraestructura aeronauticay servicios de tierra conexos.
Certificar a las empresas aéress, tdleres agronduticos y escuelas de vuedo para
gue cumplan con las exigencias nacionaes e internecionales en la materia.

Prevenir einvestigar accidentes.

Juzgar las transgresiones a las normas aeronaticas.

Adiedtrar y actudizar d persond de la Unidad Ejecutora y a los terceros que lo
requieran, en las diferentes disciplinas aeronauticas.

2. Cometidos de Apoyo a los Sustantivos

Adminigrar los recursos materides y financieros para € cumplimiento de los
cometidos sustantivos.

Actudizar en forma permanente la infraestructura informéica a servicio de la
navegacion agrea y operativa aeroportuaria, que permita utilizar d maximo los
avances tecnolégicos e impulsar la reingenieria de procesos y la implantacion
de sistemas computaciondes de Ultima generacion.

Adminigtrar los recursos humanos y potenciar su desarrollo para una ficiente

gestion, coadyuvando d cambio de cultura organizaciond.
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LIBRO SEGUNDO
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA Y ORGANIGRAMA

ESTRUCTURA ORGANIZATIVA

La Direccion Naciond de Aviacion Civil e Infraestructura Aeronautica
(DINACIA) es una Unidad Ejecutora dd Minigerio de Defensa Naciond y su
edructura se reflga en la “Organizacion paa d Cumplimiento de Cometidos’
adjunta.

El Cargo de Director Naciond es un destino militar dentro de la Fuerza Aérea
y deberd ser desempefiado por un Brigadier Generd designado por Resolucion
del Poder Ejecutivo.

Los cargos de Director Generd de Infraestructura Aerondutica, Director
Generd de Aviacion Civil y Director de Secretaria son destinos Militares
dentro de la Fuerza Aérea. Serdn ocupados por Sres. Oficiades Superiores
designados por Resolucion del Poder Ejecutivo y tendrén dependencia directa
del Director Naciond.

Los cargos de Director de las Direcciones. Seguridad Operacional, Transporte
Aéeo Comercid, Administracion y Finanzas, Aeropuertos, Infraestructura
Aeroportuaria, Circulacion Aéea y Electronica, son destinos militares dentro
de la Fuerza Aérea y sus titulares son designados por Resolucion del Poder

Ejecutivo.
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Inciso 03“Ministerio de Defensa Nacional

MDN. Unidad Ejecutora 041 “ DINACIA”
C.G.FA.
D.I.N.A.C.l A.
|| SEC.GRAL.
ASESORIAS O.l.PA.Il.A.
JUNTA DE INFRACCIONES OF. DE PLANEAMIENTO
D.G.A.C. D.G.I.A.
\ 4
\ 4 l l A 4 l
OEE;XE:CD)QRL TARéAé\Eg' ADMIN. Y AEROF INFRAES CIRCULAC ELECTRONICA
AEREA
COMERCI/ FINANZAS
| L
SEG.DE ECONOMIA ADMIN. Y AlC INGENIERIA TRANSITO COMUN. Y
VUELO SUMINISTRC AEREO POTENCIA
s
A 4
REGISTRO A 4
NACIONAL DE LAA
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NAVEGAC INSPECT. FINANCIERO REGIONAL ARQUITEC TELECOM. AYUDAS

AEREA CONTABLE AERON. NAV.

Y VIGILANC
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LIBRO TERCERO

DE LA DIRECCION NACIONAL DE AVIACION CIVIL EINFRAESTRUCTURA

AERONAUTICA

1. DIRECCION NACIONAL DE AVIACION CIVIL E INFRAESTRUCTRA

AERONAUTICA

CARGO: DIRECTOR NACIONAL DE AVIACION CIVIL E

INFRAESTRUCTURA AERONAUTICA

CALIFICACIONES:

- Oficid Generd de la Fuerza Aérea en actividad.

DEPENDENCIA:

- Dd Comandante en Jefe de la Fuerza Aérea.

MI1SION:

- Ejecutar todas las acciones necesarias y correspondientes a la autoridad

aeronautica neciond y derivada de las leyes y codigos de aviacion cvil

vigentes.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

Direccion de Secretaria
Direccion Generd de Aviacion Civil.

Direccion General de Infraestructura Aeronéutica.
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Direccion de Adminigtracion y Finanzas.

Oficina de Planeamiento.

Oficinade Investigacidn y Prevencidn de Accidentes e Incidentes de
Aviacion (OIPAIA).

Direccién AV SEC (Avidtion Security).

Registro Naciona de Aeronaves.

Secretaria Técnica (OACI).

Junta de Infracciones.

Junta médica

Ingtituto de Adiestramiento Aeronautico (IAA).

Asesoria de Normas Técnico Aeronauticas.

Ayudantia Militar.

Asesoria uridica

Asesoria Notarid.

Asesoria Econdmica - Financiera

Asesoria en Politica Aeronauticay Asuntos Internacionales.

Centro de Informacion y Difusion Aeronautico y Especid (CIDA-E)

RELACIONES DE COORDINACION:

- Minigerio de Economiay Finanzas.

- Minigerio de Turismo.

- Minigterio de Trangporte y Obras Plblicas.

- Minigterio de Relaciones Exteriores.

- Oficina de Planeamiento y Presupuesto de Presidencia de la Republica.

- Operadores Aéreos.

- Organismos e Indituciones plblicas y privadas segin las necesidades de la

Direccion.
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FUNCIONES:

1) Ejecutar la politica aeronautica nacional de acuerdo a las normas vigentes y a
las directivas emanadas de |os organismos superiores competentes.

2) Panificar, dirigir y evduar las actividades asgnadas a las direcciones generdes
y demas reparticiones a su cargo.

3) Asesorar a los organismos y jerarcas conforme a las normas legales vigentes, en
todo lo relacionado ala actividad aeronautica civil.

4) Representar d Estado en las reuniones de la Organizacion de la Aviacion Civil
Internaciond, de la Comison Lainoamericana de Aviacion Civil y otros
organismos internacionades de aviacion civil y en las negociaciones de los
acuerdos bilaterales y multilatera es de transporte aéreo.

5) Expedir los certificados de explotador aéreo.

6) Otorgar dispensas aempresasy explotadores aéreos.

7) Emitir las circulares para especificar y concretar los requisitos y procedimientos
establecidos en decretos, reglamentos y demas normeas aplicables.

8) Aprobar y/o modificar las Reglamentaciones del Codigo Aeroréutico y demas
leyes gplicables en todo lo que se refiere a los asuntos detallados por
Resolucién 1808/003 de fecha 12/12/03.

Resol. DINACIA N°.116/04 Defecha: 28 de abril de 2004
Ediciéon: Primera
Enmienda: O

16



Direccién Nacional de Aviacion Civil e I nfraestructura Aerondutica

Manual de Organizacion y Funciones

1.1 DIRECTOR DE SECRETARIA

CARGO: DIRECTOR DE SECRETARIA

CALIFICACIONES:

- Oficid Superior delaFuerza Aéreaen actividad.-

DEPENDENCIA:

- Dd Director Nacional de Aviacion Civil e Infraestructura Aeronéutica.

MI1SION:

- Agdir d Director Naciond en todo lo dinente d diligenciamiento

adminidrativo, coordinar las actividades de las Direcciones y egecutar las

actividades de relaciones publicas de laDINACIA.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Secretaria General reguladora de tramites.

RELACIONES DE COORDINACION:

Asesoria duridica.
Asesoria Notarial.
Asesoria Econémica - Financiera

Asesoria en Politica Aeronduticay Asuntos Internacionales.

- Organismos e Indtituciones publicas y privadas seglin las necesidades de la

Direccion.
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FUNCIONES:

1) Coordinar y supervisar las actividades de las repaticiones internas de
organismo.

2) Asdir d Director Naciond en € gerenciamiento adminigrativo.

3) Coordinar y gecutar las actividades de relaciones publicas de laDINACIA.
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1.2 OFICINA DE PLANEAMIENTO

CARGO: DIRECTOR DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO

CALIFICACIONES:

- Oficid de laFuerza Aérea (Corond o Teniente Corond).
DEPENDENCIA:

- Dée Director Naciona de Aviacion Civil e Infraestructura Aeronautica
MISION:

- Proponer la planificacion globa de la DINACIA, efectuando la evauacion
econdmica y financiera de los presupuestos, planes y proyectos de inverson,

redizando las auditorias y controles sobre las &eas que la Direccion Naciond

disponga
DEPENDENCIAS A SU CARGO:
- No posee.
RELACIONESDE COORDINACION:

- Minigerio de Economiay Finanzas.

- Oficinade Planeamiento y Presupuesto de Presidencia de la Republica
- Direccion de Administracion y Finanzas.

- Asesoria Econdmica— Financiera

- Asesoria Juridica.
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- AsesoriaNotarid.

FUNCIONES:

1) Proponer la planificacion globa de la unidad ¢gecutora sguiendo los
lineamientos establecidos por & Director Naciona en materia de recursos y
destino de los mismos.

2) Efectuar la evaduacion econdmica a nivel de factibilidad de los proyectos de
inverson.

3) Coordinar los procedimientos de comercializacin aeroportuaria.

4) Preparar € Plan quinquena de ingresos, gastos e inversiones de la DINACIA.

5) Determinar los programas, objetivos, metasy cometidos de laDINACIA.

6) Establecer indicadores para comparar 1os resultados con los planes y programas,
afin de corregir los errores.

7) Intervenir 'y colaborar en todos los temas econdmicos y financieros de la
DINACIA.

8) Coldborar con la Direccion de Adminigracion y Finanzas en todas las
licitaciones que e redlicen, en las concesones u otros temas econdmicos de la
DINACIA.

9) Redizar auditorias y controles sobre otras aeas de la Direccion Naciond,

concesionarios y empresas aéreas nacionaes e internacionales.
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1.3 OFICINA DE INVESTIGACION Y PREVENCION DE ACCIDENTESE
INCIDENTES DE AVIACION

CARGO: DIRECTOR DE LA OFICINA DE INVESTIGACION Y
PREVENCION DE ACCIDENTESE INCIDENTESDE AVIACION

CALIFICACIONES:

- Licenciade Piloto de TLA, o Piloto Comercid vigente.

- Poseer curso reconocido de Prevencion e Investigacion de Accidentes.

DEPENDENCIA:

- Dd Director Nacional de Aviacion Civil e Infraestructura Aeronéutica

MISION:
- Invedtigar los accidentes de aviacion de aeronaves civiles con € objeto de

establecer sus causas 'y establecer las medidas tendientes a evitar su repeticion.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Comision Investigadora de Accidentes de Aviacion.

- Departamento de Prevencion.

RELACIONESDE COORDINACION:

Miniserio dd Interior.

Juzgados.

Direccidn Naciona de Meteorologia.
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LATU.

Facultad de Ingenieria

OACI

NTSB

ISASI

Otros organismos de Investigacion de Accidentes.

Fabricantes de agronaves.

FUNCIONES:

1) Asesorar a la autoridad aerondutica en materia de prevencion e investigacion
de accidentes e incidentes de aviacion.

2) Llevar a cabo la invedigacion de los accidentes e incidentes graves de
aviacion, dando cumplimiento a las Leyes naciondes y d Convenio sobre
Aviacion Civil Intenaciord en lo referente a la investigacion de dichos
sucesos de agronaves civiles naciondes y extranjeras ocurridos dentro del
territorio nacional, aguas jurisdiccionales y espacio aéreo de responsabilidad de
Uruguay, con € objetivo de edtablecer sus causas y proponer las medidas
tendientes aevitar su repeticion.

3) Coordinar con la autoridad aeronautica, la representacion del Estado en la
investigacion de accidentes de aviacion ocurridos en € territorio de otro Estado
contratante, a aeronaves civiles nacionales.

4) Edablecer directivas generdes de prevencion de accidentes de aviacion a
través de un Plan de prevencion.

5) Proveer un mecanismo para la conduccion y planificacion de investigaciones
objetivas de accidentes e incidentes graves de aviacion.

6) Supervisar lasactividades delaCIADA.

7) Asegurar unaaccion efectivade laCIADA.
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8) Supevisar d entrenamiento y perfeccionamiento de los investigadores a su
cargo.

9) Recopilar informacion sobre incidentes considerados importantes para la
seguridad y la prevencion de accidentes (RSP).

10) Elaborar un Boletin de Seguridad de Vudo para dar méaxima difuson a temas
de seguridad en generd.

11) Actudizar los datos de accidentes de aviacion para mantener a dia las
Estadigticas a respecto.

12) Llevar a cabo inspecciones de seguridad de vudlo, para € reevamiento de
deficiencias de seguridad.

13) Asesorar sobre normas y procedimientos seguros a los Aeroclubes, Festivaes
aéreos, otros.

14) Actudizar y difundir medidas sobre seguridad de vuedlo.
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1.4 DIRECCION AVSEC

CARGO: DIRECTOR DE AVSEC

CALIFICACIONES:

Oficid de la Fuerza Aérea (Coronel o Teniente Coronel).

DEPENDENCIA:

- Dd Director Nacional de Aviacion Civil e Infraestructura Aerondutica.

MISION:

Panificar, coordinar y promover las actividades de seguridad de la aviacion
avil naciond e internaciond, dentro dd teritorio naciond a fin de evitar los
actos de interferenciailicita

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

Planesy Programeas.

I nspeccion.

RELACIONESDE COORDINACION:
Minigterio del Interior.
Ingtituciones publicas o privadas en funcidn de las necesidades de la Direccion.
OIPAIA.
OACI.
FAA.
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- Otras autoridades aeronduticas.

FUNCIONES:

1) Producir, promulgar y examinar € Programa Naciona, para asegurar que se
guste a las obligaciones del Estado, siendo coherente con las Politicas del
gobierno y eficaz en todo momento.

2) Suminigrar a la auxtoridad de seguridad competente una secretaria para las
reuniones de 10s grupos u organiSmos que se determinen.

3) Coordinar las tareas, medidas y procedimientos entre las diferentes
dependencias ddl Estado y operadores de la aviacion civil, dentro del programa
naciond y acorde a las directivas del gobierno, a fin de asegurar que las
actividades de seguridad se desarrollen en formaeficaz y eficiente.

4) Edudiar y recomendar la promulgacion de las normas y reglamentos que
contengan las medidas de seguridad a aplicar por cada organismo u operador,
con responsabilidad dentro del programa naciond, (programas de seguridad
especificos, planes de contingencia, de emergencias, €tc.).

5) Mantener actudizada la informacion y documentacion, andizando con los
explotadores, proveedores de servicios de seguridad, operadores de aviacion
civil y demas organismos publicos o privados, responsables de partes dd
programa, a fin de tomar las medidas de seguridad suficientes para
contrarrestar eficazmente la amenaza percibida

6) Inspeccionar, vigilar y evduar d cumplimiento de las normas y procedimientos
de seguridad, por pate de los aeropuertos, explotadores, operadores
aeronauticos y proveedores de servicios de seguridad.

7) Evduar los informes escritos luego de cada ingpeccidn, redizando las
recomendaciones necesarias, notificando por escrito a las  autoridedes
responsables de las deficiencias, pudiendo determinar nuevos procedimientos o
medidas de seguridad para cada caso.
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8) Recibir, compilar, andizar y didribuir informacion sobre amenazas e incidentes
gue se hubieren producido dentro de los limites de su competencia y de las
medidas de proteccion concebidas para solucionarl os.

9) Coordinar actividades y tareas con la Direccion de Investigacion y Prevencion
de Accidentes (Safety) cuando se enfrenten a Stuaciones afines 0 comunes
(Inspecciones, procedimientas, €tc.).

10) Examinar y evduar condantemente la idoneidad de los programas de
seguridad de los aeropuertos, explotadores y de otros operadores aeronduticos
para asegurar su eficacia actud, ad como de los diferentes planes de
emergenciay contingencia

11) Mantener en reviSon permanente los manudes de seguridad de las
adminidtraciones aeroportuarias  y de las ingrucciones de seguridad de los
explotadores y operadores, para asegurarse que los mantienen actuaizados y
los difunden adecuadamente.

12) Mantener relaciones fluidas con las Autoridades AVSEC de la OACI, de la
FAA, Organismos internacionales aeronauticos o de otros Estados,
epecidmente anive regiond.

13) Mantener informacion y actudizacion sobre los Ultimos addantos en cuanto a
sstemas y dispositivos de seguridad, asi como de los modos operaciondes y de
despliegue de persondl.

14) Coordinar y promover cursos u otros eventos para procurar € desarrollo
continuo del persona de seguridad y elevar su calidad o preparacion especifica

15) Actuar como érgano técnico — asesor y consultor, cuando asi lo disponga la
autoridad aeroportuaria o0 adminisiradores de indtalaciones 'y Servicios,
referente a la prevencion de inteferencias ilicitas a la aviacion avil
internaciond.

16) Recabar, andizar, producir y diseminar los informes sobre hechos de
interferencia ilicita a efectos de mantener actudizados a los otros agentes
aeroportuarios afectados directamente a &rea AV SEC.
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17) Representar d Pais y a la DINACIA en los eventos y reuniones nacionaes o
internaciondes que s lleven a cabo, coordinando especidmente los que se
redicen en @ Pais.

18) Participar en la elaboracion de los Programas de Entrenamiento y gecucion de
seguridad aérea (AVSEC) en las ingddaciones agronauticas, en lo que a la

Divisién de Navegacion Aérea comprende.
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1.5 REGISTRO NACIONAL DE AERONAVES

CARGO: DIRECTOR DE REGISTRO NACIONAL DE AERONAVES

CALIFICACIONES:

- Escribano PUblico inscripto en la matricula respectiva a cargo de la Suprema
Corte de Justicia

DEPENDENCIA:

- De Director Neciona de Aviacion Civil e Infraestructura Aerondutica. (con

autonomiatécnica).

MISION:

- Inscribir, anotar y emitir informacion sobre los documentos que le encomienden

las normas legdesy reglamentarias.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- No posee.

RELACIONES DE COORDINACION:

Direccidon Generd de Registros.
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FUNCIONES:

1) Ejercer la superintendencia técnica administrativa de la Reparticidn a su cargo.

2) Efectuar las inscripciones que dispongan @ Codigo Aeronautico y cuaquier
otranormalegd o reglamentaria

3) Otorgar la matricula naciond a las agronaves que relnan las condiciones
edablecidas en € Cdbdigo Aeronautico y en las Leyes y Normas que los
complementen.

4) Expedir testimonios 0 copias de los documentos en donde consten los actos y
hechos inscriptos o anotados con constancia de su inscripcion o anotacion.

5) Dirigir, coordinar, supervisar y evaluar las actividades del Registro.

6) Redizar la inscripcion, anotacion e informacion de los documentos que le
encomienden las normas legdes y reglamentarias y en especid en los que
congten actos y hechos juridicos que se relacionan con la condicién juridica de
las aeronaves de acuerdo con lo establecido por las normas legdes y
reglamentarias.

7) As=orar d Director Neciond de Aviacion Civil e Infraestructura Aerondutica
en todo lo relacionado con las funciones asgnadas a mismo.

8) Coordinar con la Direccién Genera de Registros (MEC), € intercambio de
informacion y datos de sus registros (dec. P.E. 63/001 de 23/2/01).

9) Trangmitir a las Autoridades dd estado de disefio de las agronaves, toda
informacion interna generada sobre d mantenimiento de la aeronavegabilidad

en caso de aeronaves de masa maxima de despegue superior a5.700 Kg.
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1.6 SECRETARIA TECNICA (OACI)

CARGO: DIRECTOR DE SECRETARIA TECNICA

CALIFICACIONES:

. Oficid JefedelaFuerza Aérea.

DEPENDENCIA:

- Dd Director Naciona de Aviacion Civil e Infraestructura Aerondutica.

MI1SION:

- Asesorar a Director Naciond en todos los asuntos relacionados con la

Organizecion de la Aviacion Civil Internaciond, la Comisén Latinoamericana

de Aviacion Civil y otros organismos internacionaes.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- No posee.

RELACIONES DE COORDINACION:

- Organismos e Indituciones publicas y privadas segin las necesdades de la
Secretaria
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FUNCIONES:

1) Asesorar alaautoridad aerondutica en los asuntos de OACI.

2) Difundir las normas, recomendacionesy otros documentos emanados de los
organismos internacionales.

3) Gestionar la correspondenciarecibiday/o enviadaala OACI y ala Oficina
Regiona Sudamericana.

4) Redizar ladigtribucion de ladocumentacion OACI y sus enmiendas.

5) Adminigtrar la biblioteca centrad OACI.

6) Llevar los archivos de la correspondencia de la OACI de la Autoridad
Aeronautica

7) Mantener vigente los Anexos de OACI a convenio sobre Aviacion Civil
Internaciond.
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1.7 JUNTA DE INFRACCIONES

CARGO: PRESIDENTE DE LA JUNTA DE INFRACCIONES

CALIFICACION:

- Riloto Instructor de Vudo.

- Experiencia 10 afios y un minimo de 1500 horas de vudo.

DEPENDENCIA:

- Dd Director Naciond de Aviacion Civil e Infraestructura Aeronautica

MISION:

- Redizar las invedigaciones de acuerdo con lo establecido en @ Procedimiento
Especid de Ingtruccidon de las Investigaciones y en € Decreto 500/991 del 27
de setiembre de 1991, a efectos de determinar la existencia o no de infracciones
adminigrativas aeronduticas.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Notiene

RELACIONES DE COORDINACION:

- OIPAIA.

- Otras reparticiones publicas o privadas.
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FUNCIONES:

1) Prever la redaccion y modificaciones de un Procedimiento Especid de
Ingtruccion de las Investigaciones y de un Reglamento de Sanciones.

2) Requerir  directamente de todos los funcionarios dependientes de las
Reparticiones de la DINACIA, otras reparticiones publicas o de particulares,
los asesoramientos, pericias e informes que edtime pertinentes para €
cumplimiento de sus cometidos.

3) Conceder visa de las actuaciones de acuerdo con lo establecido en €
procedimiento adminigtrativo vigente.

4) Redizar las investigaciones e indrucciones que la Direccion Naciond disponga
en ocadon de la presunta comison  de infracciones  agronauticas
adminidrativas.

5) Asesorar a la Direccion Nacionad en cuanto a las sanciones a gplicar por la

comision de las referidas infracciones y |as eventua es medidas correctivas.
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1.8 JUNTA MEDICA

CARGO: INTEGRANTE DE LA JUNTA MEDICA.

CALIFICACION:

- Doctor en medicina con capacitacion en medicina aeronautica.

- Experiencia de més de 10 afios en medicina aeronautica.

DEPENDENCIA:

- Dd Director Nacional de Aviacion Civil e Infraestructura Aeronéutica

MISION:

- Intervenir en todas las circunstancias que la DINACIA entiendanecesxrio d
amparo de lo establecido en € RAU-67 “Egténdares médicos y Certificacion”.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Notiene

RELACIONES DE COORDINACION:

- OIPAIA
- Dpto. Persona Aeronautico.
- H.C.FF.AA.

- Profesionaes médicos expertos en distintas disciplines.

Resol. DINACIA N°.116/04 Defecha: 28 de abril de 2004 34
Ediciéon: Primera
Enmienda: O



Direccién Nacional de Aviacion Civil e I nfraestructura Aerondutica

Manual de Organizacion y Funciones

FUNCIONES:

1) Dictaminar en todas las Stuaciones previdas en d RAU-67 “ Etandares
médicosy Certificacion”.

2) Informar frente a recursos solicitados por interesados en obtener unalicencia
aeronduticacivil.

3) Rectificar, cuando se estime conveniente, los dictamenes efectuados por |os
Organos que redizan los examenes psicofisicos del personal aeronavegante
avil.

4) Indicar los examenes que crea necesarios, para una posterior evaluacion.

5) Intervenir, cuando se disponga de informacién comprobada sobre la
disminucién o pérdida de la aptitud psicofiscade persond aerondutico civil.

6) Edudiar einformar a solicitud dela OIPAIA y s corresponde, ordenar la
redlizacion de un examen pscofisico a persond aeronavegante civil que sufre
un accidente de aviacion.

7) Solicitar reportes mensuaes de los organos responsables de redizar los
examenes pscofisicos.

8) Mantener una auditoria médica sobre |os organismos autorizados aredizar los

examenes psicofiscos d persona aeronavegante civil.
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19INSTITUTO DE ADIESTRAMIENTO AERONAUTICO

CARGO: DIRECTOR DEL INSTITUTO DE ADIESTRAMIENTO
AERONAUTICO

CALIFICACIONES:

- Oficid delaFuerza Aérea (Corond o Teniente Corond).
- Ingtructor académico.
- Riloto Ingtructor / 2500 hs. de vuelo.

- Experienciade tres afios en cargos de Direccion.

DEPENDENCIA:

- Dd Director Naciona de Aviacion Civil e Infraestructura Aeronautica

MISION:

- Capacitar y perfeccionar d persona profesond y técnico de la infraestructura
aerondutica naciond e internaciond  para  desempefirse  en  actividades

operativas'y de gpoyo técnico administrativo.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Departamento de Estudios.
- Departamento de Vuelo.
- Seccion Adminidrativa
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RELACIONES DE COORDINACION:

Divis6n de Seguridad de Vuelo.
Divisién de Navegacion Aérea.

Direccion de Adminigtracion y Finanzas.
FUNCIONES:

1) Establecer las metas y tareas de los Departamentos a su cargo en base a la
misiony las digposiciones de los niveles superiores.

2) Evduar, coordinar y aprobar los programas de estudio de los departamentos
tanto de implementacion como de ingpeccion y supervison.

3) Confeccionar € manua de procedimientos del IAA estableciendo los procesos,
los plazos y los formularios en la gestion de las actividades.

4) Gedionar € mantenimiento de las indaaciones y servicios dd IAA asegurando
su correcto funcionamiento.

5) Gedionar € mantenimiento de las agronaves, eguipamiento y servicios de

gpoyo asegurando su correcto funcionamiento.
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1.9.1 DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS

CALIFICACIONES:

- Experienciaen € area académica con 2 afios de actividades comprobables.

- Instructor Académico.

DEPENDENCIA:

- Dd Director dd 1AA.

MISION:

- Lograr la capacitacion integral de los aumnos dd Ingtituto de acuerdo a los
requistos establecidos en las RAU para poder acceder ad mercado laboral

aeronautico y adaptarse alos cambios futuros.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

. Beddia
- Evauacion.

- Simuladores.

RELACIONES DE COORDINACION:
Direccion de Seguridad de Vuelo.
Direccion de Navegacion Aérea.

Departamento de Operaciones.
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FUNCIONES:

1) Confeccionar lanémina de profesores para cumplir con |0s cursos previstos.

2) Elaborar € plan anud y quinquena de cursos.

3) Preddir las reuniones de profesores de | os diferentes cursos.

4) Actudizar y revisar los planes de estudios.

5) Planificar la adquisicion de materid de estudio aeronautico para adaptarse a los
cambios.

6) Controlar d funcionamiento de las secciones a su cago cumpliendo las

disposiciones correspondientes.
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1.9.2 DEPARTAMENTO DE VUELO

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE VUELO

CALIFICACIONES:

- Experienciaen d areade operaciones con 2 afios de actividad comprobable.
- Ingructor de Vudo.
- Instructor académico.

- Tener un minimo de 1200 hs. de vuelo.

DEPENDENCIA:

- Dd Director ddl |AA.

MISION:

- Formar a los dumnos en los Cursos de Pilotge de acuerdo a los requisitos de

Licencias y Habilitaciones establecidos en las RAU.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Secciéon Mantenimiento.

- Seccion Operaciones.

RELACIONES DE COORDINACION:
Direccidn de Seguridad de Vudo.
Departamento de Estudios.

Departamento de Operaciones.
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FUNCIONES:

1) Panificar, coordinar y controlar los Cursos de Ingtruccion para cumplir con la
mision propuesta.
2) Planificar d programa anud de entrenamiento para los pilotos de la DINACIA

y controlar su gecucion.
3) Coordinar las misones de enlace y gpoyo a requerimiento de otras Direcciones

y de los Departamentos de la DINACIA.
4) Redizar las ingpecciones de vuelo a pilotos designadas por € Departamento de

Persona Aerondutico.
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1.10 ASESORIA DE NORMAS TECNICO AERONAUTICAS

CARGO: JEFE DE LA OFICINA DE NORMAS TECNICO
AERONAUTICAS

CALIFICACIONES:

. Oficid JefedelaFuerza Aérea.

DEPENDENCIA:

- Dd Director Nacional de Aviacion Civil e Infraestructura Aerondutica.

MI1SION:

- Agdir a Director Naciona en todos los asuntos relacionados con las diferentes

normeas técnicas y publicaciones de laDINACIA.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- No posee.

RELACIONES DE COORDINACION:

- OACI.
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FUNCIONES:

1) Asesorar a Director Naciona en la elaboracion de reglamentaciones, circulares,
directivas de Aeronavegabilidad y demés documentos que dicte la DINACIA,
en las diferentes areas reguladas por los Anexos ad Convenio sobre Aviacion
Civil Internaciond.

2) Redizar la actudizacion de las reglamentaciones sobre agronaves, equipos,
tripulaciones'y procedimientos.

3) Andizar los proyectos de normas enviados por los Directores Generdes, para

Su posterior aprobacidn por quien corresponda.
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1.11 AYUDANTIA MILITAR

CARGO: AYUDANTE MILITAR
CALIFICACIONES:

- Oficid JefedelaFuerza Aérea

DEPENDENCIA:

- Dd Director Nacional de Aviacion Civil e Infraestructura Aeronautica.

MI1SION:

- Asgdir d Director Naciond en todos los asuntos militares propios de su gestion.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- No posee.

RELACIONES DE COORDINACION:

- Organismos de laDINACIA.

- Fuerza Aérea Uruguaya.

- Ejercito Naciondl.

- ArmadaNaciond.

- Organismos e Indituciones publicas y privadas segin las necesdades de la

Direccién.
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FUNCIONES:

1) Interpretar y gjecutar las 6rdenes del Director Nacional.
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1.12 ASESORIA JURIDICA

CARGO: DIRECTOR DE ASESORIA JURIDICA
CALIFICACIONES:
Doctor en Derecho y Ciencias Sociaes.
Capacitacion y experiencia en Derecho Aerondutico, Adminigtrativo,
Internaciona o Diplomético.
DEPENDENCIA:
- Dd Director Naciond de Aviacion Civil e Infraestructura Aeronéutica
MISION:
- Brindar asesoramiento juridico y legd en las actuaciones internas y externas de
Organismo, en la proyeccidon de normes y desde su aérea en materia de politica
aeronduticay asuntos internacionaes.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Asesores.

Biblioteca

RELACIONES DE COORDINACION:

Asesoria Notaridl.

Asesoria Econdmica- Financiera.
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Asesoria en Politica Aeronduticay Asuntos Internacionales.

CIDAE.

FUNCIONES:

1) Prestar asesoramiento legal.

2) Asesorar conrelacion alaformay legdidad de:
Reglamentaciones y resoluciones emitidas.
Los conveniosy contratos SUscritos.
Las autorizaciones y concesiones otorgadas.
Las sanciones adminidtrativas'y aeronauticas.

3) Emitir dictamen en toda cuedtion de orden juridico en forma previa a la
eevacion dd asunto que e trata a Ministerio de Defensa Naciond — art. 5 del
Decreto del 30 de diciembre e 1948.

4) Asumir la representacion y parocinio del Estado en juicios ante € Poder
Judicid, Tribund de lo Contencioso Administrativo u otros  Organismos
Publicos o Privados.

5) Proyectar las normas legdes y reglamentaciones en todas las areas, proponer la
creecion 'y modificacion de normas que entienda dd caso; y desarrollar €
estudio y lainvestigacion en materialegd, doctrinariay jurigorudencia

6) Asssorar en materia adminidrativa, procesd, financiera - tributaria y
presupuestal.

7) Informar preceptivamente en procedimientos disciplinarios, de invesigacion y
sumarios adminigrativos— Decreto 500/91.

8) Integrar la Comision Asesora de Adjudicaciones— TOCAF.

9) Asssorar en los procedimientos de certificacion de explotador aéreo, de
permisos de operacion y de vuelo en las areas de aeronavegabilidad, licenciasy

operaciones.
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10) As=sorar en @ &ea de infraestructura aerondutica, navegacion y circulacion
aérea.

11) Asdtir a Director Nacional en su gpoyo d proceso de integracion aeronautica;
elaborar Proyectos de ingrumentos juridicos internacionaes, intervenir en su
negociacion; y armonizar y adaptar la legidacion naciond a lo dispuesto en los
textos internacionaes.

12) Informar preceptivamente en todos los asuntos relacionados con la prestacion
de servicios aéreos.

13) Asesorar en d &rea de fomento ala aviacion.

14) Asesorar en sU materia respecto a temas de politica aerondutica y asuntos
internacionales.

15) Proponer éreas 0 temas respecto de los que se estime necesario concertar 0
renegociar acuerdos.

16) Paticipar en la organizacion y €gecucion de actos y reuniones de caracter
naciond e internaciond en d area de su competencia

17) Mantener una relacion fluida con los Minigerios, la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto de Presidencia de la Replblica y los digtintos Organismos e

Ingtituciones PUblicos y Privados naciondes e internacionales.
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1.13ASESORIA NOTARIAL

CARGO: JEFE DE ASESORIA NOTARIAL

CALIFICACIONES:

- Escribano Pablico habilitado por la Suprema Corte de Judticia

- Especidizado anive universitario en Derecho Aeronautico.

- Cdificado en forma probada a través de resultados postivos y concretos en
asuntos de la especialidad aerondutica'y de gestion aeroportuaria.

- Experienciano menor de 5 afios en las actividades relacionadas con € cargo.

DEPENDENCIA:

Dd Director Naciona de Aviacion Civil e Infraestructura Aeronautica

MISION:

- Propiciar con su accionar que la totdidad de las contrataciones, acuerdos y
convenios naciondes o internaciondes, de los que la Autoridad Aerondutica
Sea parte estén gjustados ala normativa vigente.

- Garantizar laexactitud de |os registros adminigtrativos a su cargo.

- Contribuir, en d &ea de su competencia, a la eficacia y €ficiencia de la
Direccion Naciond de Aviacion Civil e Infraestructura Aerondutica como
Autoridad Aeronautica Naciond.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- No posee.
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RELACIONES DE COORDINACION:

- Asesoria Juridica.

- Asesoria Econdmica— Financiera

- Asesoriaen Politica Aeronauticay Asuntos Internacionales.
Biblioteca
Registro Naciona de Aeronaves.
CIDA-E

FUNCIONES:

1) Asesorar a Director Naciond de Aviacion Civil e Infraestructura Aeronautica
en materia notarid aerondutica

2) Intervenir, instrumentar, participar y confeccionar la totdidad de los contratos,
acuerdos y convenios a s suscritos por la Direccion Nacional de Aviacion
Civil e Infraestructura Aeronautica asi como aquellos en los que la Autoridad
Aerondutica sea parte.

3) Estudiar y expedirse en € contexto de daboracion de acuerdos y convenios
internaciondes — relacionados con la aeronautica en generd — que proyecte
otorgar €l Estado o fueren retificados por & mismo.

4) Ingrumentar y llevar d Regisro Unificado de Contrataciones de la Direccion
Naciond de Aviacidn Civil e Infraestructura Aerondutica, comprensivo de la
totdidad de los Convenios internacionaes, regiondes y/o multilaeraes
ratificados u otorgados por € pais y de la totdidad de los contratos
adminidrativos de lamisma

5) Cudtodiar, actudizar y centrdizar € Registro catastra de bienes afectados a la
Infraestructura Aeronéutica Naciond.

6) Confeccionar los Proyectos de Resolucion en la especie.
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7) Efectur d contrdor notaia previo de los PFiegos de Condiciones
correspondientes a los llamados a Licitacion de la Direccion Naciond de
Aviacion Civil e Infraestructura Aeronautica y demés sisemas de adquisicion
de bienesy servicios.

8) Intervenir en las Comisones Asesoras de Adjudicaciones en caracter de
miembro titular y permanente.

9) Confeccionar y desarrollar los Reglamentos de ocupacion de locales y espacios
en Aerédromos y Aeropuertos Nacionales o Internaciondes administrados por
la Direccion Naciond de Aviacion Civil e Infraestructura Aeronéutica.

10) Confeccionar y desarrollar los Reglamentos de ocupacion de hangares y
congruccion de los mismos en Aerdédromos y Aeropuertos Naciondes e
Internaciondles adminigrados por la Direccion Naciond de Aviacion Civil e
Infraestructura Aeronautica

11) Examinar frecuentemente la gplicabilidad de los Reglamentos citados en 9 y
10y proponer los gjustes del caso.

12) Asesorar 'y expedirse en todo lo referente a las solicitudes de ocupacion de
locdes, espacios y hangares en aerddromos y aeropuertos hacionales e
internaciondles administrados por la Direccion Naciond de Aviecion Civil e
Infraestructura Aerondutica.

13) Asesorar d Director Nacionad de Aviacion Civil e Infraestructura Aeronautica
sobre aspectos de politica aerondutica en la especiaidad.

14) Diligenciar los aspectos notariales de los procesos expropiatorios y autorizar
las escrituras publicas respectivas.

15) Certificar los documentos privados en que la Direccion Neacioral sea parte.

16) Regidrar los poderes de representantes de empresas aéreas y documentacion
respectiva

17) Confeccionar proyectos de Resolucion en la especie.
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18) Asesorar € contenido de los Ingtructivos que expida la DINACIA respecto de
Politicas particulares 0 sectorides a desarrollar dentro de la competencia de
aqudla

19) Edablecer los procedimientos y contraores para la conduccion técnica y
adminigrativa de la Asesoria

20) Egablecer los programas, metas y cometidos medibles rdativos d
funcionamiento de la Asesoriay la eva uacion de su desempefio.

21) Estudiar las solicitudes de operadores y/o servicios proponiendo los proyectos
de resolucion de las autorizaciones operativas aeronauticas adecuandolas a las
normas aplicables a cada caso.

22) Proponer las modificaciones y medidas tendientes d meoramiento de la
eficiencia y eficacia dd transporte aéreo, sobre la base de las normas y tratados
regionales e internacionales.

23) Proponer los cursos y programas de perfeccionamiento del persona, asi como

participar en foros nacionales e internacionales de la especiaidad.
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1.14 ASESORIA ECONOMICA - FINANCIERA

CARGO: JEFE DE ASESORIA ECONOMICA - FINANCIERA
CALIFICACIONES:

- Contador Publico, Licenciado en Administracion o smilar.

- Conocimientos de Derecho Aeronddtico.

- Cdificado en forma probada a través de resultados postivos y concretos en
asuntos de la especialidad aerondutica'y de gestion aeroportuaria.

- Experienciano menor de 5 afios en las actividades relacionadas con € cargo.
DEPENDENCIA:

Dd Director Naciona de Aviacion Civil e Infraestructura Aeronautica.

MI1SION:

- Colaborar con la Direccién en la toma de decisones, asesorando en la meor
utilizacion de los recursos, asi como en todo lo relacionado con @ control de

losingresos por servicio brindados aterceros.

DEPENDENCIASA SU CARGO:

- No posee.
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RELACIONES DE COORDINACION:

- Asesoria Juridica.
- AsesoriaNotarid.
- Asesoriaen Politica Aeronauticay Asuntos Internacionales.

Biblioteca
FUNCIONES:

1) Asesorar a Director Nacional de Aviacion Civil e Infraestructura Aerondutica
en materia econdmica - financiera

2) Intervenir, ingrumentar, participar y confeccionar la informacion econdmica —
financiera que la Autoridad Aerondutica necesite afin de tomar decisiones.

3) Colaborar en las licitaciones en que participe laDINACIA.
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1.15 ASESORIA EN POLITICA AERONAUTICA Y ASUNTOSINTERNACIONALES

CARGO: JEFE DE ASESORIA EN POLITICA AERONAUTICAY
ASUNTOSINTERNACIONALES

CALIFICACIONES:

- Doctor en Derecho y Ciencias Sociaes, Doctor en Derecho o Abogado.
- Cdificado en forma probada a través de resultados postivos y concretos en
asuntos de la especididad agronauticay de gestion aeroportuaria.

- Experienciano menor de 5 afios en las actividades rel acionadas con € cargo.

DEPENDENCIA:

Dd Director Naciond de Aviacion Civil e Infraestructura Aeronautica

MI1SION:

- Apoyar a la DINACIA en € logro de las metas que a nivd dd Gobierno se
propongan en @ ambito de la politica aero comercid naciond e internaciond

del pais.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- No posee.

RELACIONES DE COORDINACION:
Minigterio de RR.EE.
- Asesoria Juridica

- AsesoriaNotarid.
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- Asesoria Econdmica— Financiera

Biblioteca

FUNCIONES:

1) Asesorar a DINACIA en materia de su competencia

2) Dictaminar sobre b observancia de las normas y pautas de politica aérea, previo
a la sancién de normas y resoluciones adoptadas por los drganos de la
DINACIA.

3) Paticipar en las Reuniones de Consulta de Autoridades Aeronduticas y
Negociaciones Internacionales sobre Derechos de Tréfico, teniendo en cuenta
los Convenios Bilaterdes y Multilateradles, asi como en las Conferencias sobre
Aviacion Civil Internaciond. Encargandose de su organizacion para € caso de
que la sede fuere Uruguay.

4) Edudiar los Convenios suscritos y  rdificados por Uruguay y  mantener
actudizada la documentacion relativa a dichos Convenios.

5) Sugerir y procurar la gplicacion de las normas, méodos, recomendaciones y
resoluciones que emita la Organizacion de la Aviacion Civil Internaciond
(OACI), la Comision Lainoamericana de Aviacion (CLAC), la Asociacion
Latinoamericana de Integracion (ALADI) y todo otro Organismo Internaciond
del cuad Uruguay fuere parte.

6) Dictaminar sobre la gplicabilidad y observancia de las normas, procedimientos y
resol uciones adoptados por |os Organismos I nternacionales.

7) Difundir d interior de la DINACIA, manteniendo actudizada y digponible la
documentacion emitida por la OACI y otro Organismos Internacionaes
relacionados con laaviacion civil.

8) Mantener contacto permanente, en materia de Politica Aérea, con d Minigerio
de RREE dd Uruguay, con las Embgadas y Consulados dd Uruguay en d

extranjero asi como las Embgadas y Consulados extranjeros en d Uruguay.
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1.16 DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CARGO: DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CALIFICACIONES:

- Oficid de laFuerza Aérea (Corond o Teniente Corond).

DEPENDENCIA:

- Dd Director de Naciona de Aviacion Civil e Infraestructura Aeronautica

MISION:

- Redizar la adminidracion €ficente y €ficaz de los recursos humanos y
materiales de laDINACIA.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Divison de Adminigracion y Suministros.

- Divigon Comercidizacion.
RELACIONES DE COORDINACION:
- DINACIA.
- Oficinade Planeamiento y Presupuesto de Presidencia de la Republica

- Oficinade Planeamiento y Presupuesto de laDINACIA.
- Oficinade Planeamiento y Presupuesto del MDN.
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- Contaduria Genera de la Nacion.
- Tesoreria Generd delaNacion.

- Asesoria Econdmica— Financiera
- Asesoria Notarid.

- Asesoria Juridica

- Auditoria Interna.

FUNCIONES:

1) Panificar, organizar, dirigir y controlar las tareas inherentes a la Divison
Adminigtracion y Suministros, como ala Divisén Comercidizacion.

2) Supervisar € Registro de Proveedores del Estado.

3) Revisar las diferentes planillas de haberes de los funcionarios.

4) Andizar y proponer a la superioridad los cursos de capacitacion del persona de
laDINACIA.

5) Intervenir losinventarios de laDINACIA.

6) Intervenir las Grdenes de compras.

7) Llevar d diad movimiento contable de los fondos de laDINACIA.

8) Controlar y llevar d estado de movimientos de los expedientes que ingresen o
sdgan delaDINACIA.

9) Integrar o colaborar en laslicitaciones que redice la DINACIA.

10) Regigtrar en @ SIIF las afectaciones alos proyectos de inversion.

11) Controlar los saldosen los PIP.

12) Redlizar los controles por medio de auditorias a las empresas de aviacion por
la venta de pasgjesy |os correspondientes aportes por [osimpuestos.

13) Controlar € pago por la concesion de los servicios de los aeropuertos.

Resol. DINACIA N°.116/04 Defecha: 28 deabril de2004 58
Ediciéon: Primera
Enmienda: O



Direccién Nacional de Aviacion Civil e I nfraestructura Aerondutica

Manual de Organizacion y Funciones

1.16.1 SUB-DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CARGO: SUB-DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CALIFICACIONES:

- Oficid JefedelaFuerza Aérea

DEPENDENCIA:

- Del Director de Adminigtracion y Finanzas.

MI1SION:

- Apoyar d Director de Adminigtracion y Finarzas en @ desempefio dela€ficaz y
eficiente administracion de |os recursos humanos, econdmicosy materiales de
laDINACIA.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:
- Divison de Adminigracion y Suministros.
- Divigon Financiero Contable.

- Departamento de Mantenimiento de Equipos.

RELACIONES DE COORDINACION:
- Director Nacional.
- Director Generd de Aviacion Civil
- Director Generd de Infraestructura Aeronautica.
- Oficina de Planeamiento.
- Director de Secretaria.
- Tribund de Cuentas de Republica
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- OPP

- CEPRE

- Contaduria Generd de laNacion.

- Tesoreria Genera de laNacion.

- Contador Centra delegado en e MDN
- Oficina de Planeamiento ded MDN

- RR.PP de laFuerza Aérea

- MEF

FUNCIONES:

1) Manificar, Organizar, Dirigir y Controlar los cometidos asgnados a las
Divisones de Adminigracion 'y Suminisros y Financiero Conteble y 4d
Departamento Mantenimiento de Equipos.

2) Controlar d fid cumplimiento de las normas vigentes en materia de tramite,
personad y recursos materides y economicos, emanadas de los nivdes de
Direccidn asi como de lasleyesy decretos aprobados por € Poder Ejecutivo.

3) Tramitar documentacion Sn importar su origen.

4) Determinar las neceddades de capecitacion dd persona de la DINACIA;
organizando, coordinando, supervisando y evauando cursos de especidizacion
0 perfeccionamiento que permitan atender temas especificos del organismo.

5) Brindar d apoyo técnico y documental a las diversas &eas de la DINACIA
cuando fuere necesario.

6) Llevar a cabo € control de gestion en materia de recursos humanos,
economicos, materides'y de asignacion de créditos.

7) Llevar a cabo la supervison de los inventarios de la DINACIA, los pagos por
concepto de concesiones en generd efectuadas por particulares, € consumo de
combustibles en generd y d consumo de portland en las obras dispuestas por
laDINACIA.

8) Autorizar los pedidos que derivan en un llamado alicitacion.
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9) Autorizar |las afectaciones parasu registracionen € SlIF.

10) Determinar las necesidades de la DINACIA, para un correcto funcionamiento
adminigrativo delos sarvicios.

11) Actuar como Presidente de la Comison Asesora de Adjudicaciones en materia
de Liciteciones, dirigiendo y controlando d proceso adminidrativo de
referencia

12) Supervisr 'y asegurar un correcto uso y mantenimiento de la flota de
vehiculos, maguinarias livianas y pesadas de la DINACIA.

Resol. DINACIA N°.116/04 Defecha: 28 deabril de2004 61
Ediciéon: Primera
Enmienda: O



Direccién Nacional de Aviacion Civil e I nfraestructura Aerondutica

Manual de Organizacion y Funciones

1.16.2 DIVISION FINANCIERO CONTABLE

CARGO: DIRECTOR DE LA DIVISION FINANCIERO CONTABLE.

CALIFICACIONES
Escdafon “A”
Contador Publico.
Cursos de laONSC.

DEPENDENCIA:

- DelaDireccion de Adminigtracion y Finanzas.

MISION:
Redizar & correcto mango de la gestion econdmica de la DINACIA,
mediante & registro y control de los procesos adminidirativos de ingresos y

egresos, que permita un normal desempefio de los objetivos ingtitucionales.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

Departamento de Registro y Control.
Departamento de Tesoreria.

RELACIONES DE COORDINACION:

- Director Naciond.
- Director Generd de Aviacion Civil.
- Director Generd de Infraestructura Aeronautica.

- Oficina de Planeamiento.
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- Asesorias Juridicay Notarid.

- Divigon Adminigracion y Suminisros.

- Direccion de Secretaria

- MDN.

- MEF.

- Contaduria General de laNacion.

- Tesoreriagenera de la Nacion.

- OPP.

- Contador Centra delegado en e MDN.

FUNCIONES:

1) Panificar, Organizar, Dirigir Coordinar y Controlar las tareas inherentes a
los Departamentos de Registro y Control y Tesoreria.

2) Supervisar alas Secciones dependientes del correcto uso de |os recursos de
la Organizacion, asi como del cumplimiento de las ordenes establecidas.

3) Redizar los Arqueos de Cga

4) Coordinar con € Departamento de Mantenimiento de Equipos la
informacion referente a pagos d BPS por obras.

5) Supervisar € agpoyo alos aeroclubes.

6) Emitir losinformes mensudes de ingresos, gjecucion presupuesta de
sueldos, gastos e inversones, trandferencias legaes y saldos bancarios.
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1.16.2.1 DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL

CALIFICACIONES:

Escdafon “C”.
Cursos de la ONSC.

DEPENDENCIA:

- Dd Director de laDivison Financiero Contable.

MISION:

- Redizr d Registro y Control de la documentacion que avala los procesos

involucrados con la funcion econémico-financierade laDINACIA.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Seccion Control de Ingresos.
- Seccion Control de Gastos y Rendicion de Cuentas.

RELACIONES DE COORDINACION:

- Divigon Adminigtracion y Suministros.
- Departamento de Recursos Humanos.
- Departamento Suministros.

- Departamento de Tesoreria.

Seccion Recaudaciones.
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- Secciones Proveeduria y Compras.

- Seccion Administracion Presupuedtd.
- Divison Regiondes.

- Asesoria Juridica

- AsesoriaNotarid.

- MDN.

- Contaduria Generd delaNacion.

- BSE

- BROU.

FUNCIONES:

1) Coordinar y controlar todas las tareas de las Secciones de Control de Ingresos y
Control de Gastos y Rendicion de Cuentas.

2) Regigtrar y controlar los depdsitos de garantias y sus devoluciones.

3) Controlar & vencimiento de los Contratos de Servicios.

4) Controlar las férmulas valoradas de la DINACIA.

5) Controlar los gastos por concepto de Fondos Rotatorios.

6) Controlar los convenios contraidos con otros organismos de Edado o
Intendencias Municipales.

7) Controlar las renovaciones de los fondos de Cgjas Chicas.

8) Redizar las conciliaciones de los ingresos mensudes, comparando los registros
de la seccién Control de Ingresos con las registraciones del  Departamento de
Tesoreria

9) Redlizar las conciliaciones bancarias.

10) Controlar las aperturas de |as cartas de crédito.
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1.16.2.2 DEPARTAMENTO DE TESORERIA GENERAL

CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO DE TESORERIA GENERAL

CALIFICACIONES:

- Escdaon“C.

- Secundariacompletao Smilar de UTU.

- Cursos capacitacion ONSC.

- Concurso de oposicion y méritos.

- Conocimientos de contabilidad (TOCAF).

- Conocimientos de procedimiento administrativo genera.(Dec. 500/91).

- Conocimientos de informética (planilla eectrénica, procesador de textos, base
de datos.)

DEPENDENCIA:

- Dd Director de la Divisén Financiero Contable.

MISION:

- Redizar € registro, control y cugtodia de vaores y formulas vaorables de la

DINACIA.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Seccion tesoreria

- Seccidn recaudaciones.
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RELACIONES DE COORDINACION:

- Departamento de Registroy Control.

- Dividon de Administraciony Suministros.
- Departamento de Recursos Humanos.
- Divison Regiondes.

- Asesoria Notarid.

- Asesoria Juridica

- Oficinade Planeamiento.

- Contaduria Generd delaNacion.

- Tesoreria Generd de laNacion.

- BROU.

- BHU.

- Acreedores.

- Departamento Persona Aeronddtico.

FUNCIONES:

1) Coordinar y controlar las tareas de | as secciones Tesoreriay Recaudaciones.

2) Redizar la cudtodia de vaores, vaes de combudible, formulas vaorables y
libretas de venta de combustible de aviacion.

3) Procesar en forma mecanizada los comprobantes y emitir los estados de cga
respectivos.

4) Recepcionar los cheques a cobro, las Ordenes de pago d tesorero y los
depositos de garantias en carécter de custodia

5) Preparar los depositos de los cheques a cobro, € pago de acreedores, € pago de
habilitaciones y los depdsitos pararedizar en e BROU.

6) Entregar formulas vaorables, vaes de combudtible y libretas de combustible de

avion.
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7) Recaudar de acuerdo a Dec. 420/03 de 20/10/03 y Art. 146 Ley 13637 de
21/12/67, Art. 4y 5 Ley 14845 de 24/11/78 y Art. 525y 526 Ley 14189 de
30/04/74, Dec. 502/988, Art. 211 Codigo Aeronautico y Dec. 51/94.

8) Redizar tareas adminidtrativas varias propias de la unidad de tesoreria como:
retirar  documentacion de bancos para redizar conciliaciones, control de

credenciales civicas para librar haberes, pagos varios, arqueos de cgja diarios.
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1.16.3 DIVISION ADMINISTRACION Y SUMINISTROS

CARGO: DIRECTOR DE DIVISION ADMINISTRACION Y
SUMINISTROS

CALIFICACIONES:

- Escddon“C.

- Ensefianza secundaria completa o smilar de UTU.

- Cursos de capacitacion de la ONSC.

- Conocimientos de contabilidad, adminigracion y computacion (mango de
planillas eectronicas, procesador de textos y base de datos).

DEPENDENCIA:

- De Director de Administracion y Finanzes.
MISION:

- Redizar la adminidracion y actudizacion de los ssemas de recursos humanos y
leggos del persond, coordinar los procesos de evauacion de desempefio de
los funcionarios y llevar un edtricto control de la adquisicion, destino y uso de

losbienesdela DINACIA.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Departamento de Recursos Humanos.
- Departamento de Suminigtros.
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RELACIONES DE COORDINACION:

Asesorias Juridicay Notarid.
Oficina de Planeamiento.

MDN.

Contador Centra delegado en el MDN.
MEF

Contaduria Genera delaNacion.
ONSC

CEPRE.

Oficina de certificaciones médicas y de bienestar socid.

FUNCIONES:

1) Planificar, organizar, dirigir, coordinar y controlar las tareas inherentes a los
Departamentos de Recursos Humanos y Suministros.

2) Difundir y controlar d cumplimiento de las normas vigentes en materia de
persona emanadas de la Direccion, asi como de las leyes y decretos emitidos
por & Poder Ejecutivo.

3) Andizar y proponer a la superioridad las necesidades de cursos de capecitacion
para€ persond.

4) Brindar apoyo técnico y documenta a las unidades de la Direccién Naciondl.

5) Controlar € proceso de actudizacion de datos persondes, capecitacion y
actuacion adminigrativadel persond.

6) Supervisar la liquidacion de haberes, la gedion de compras y € regigtro y
control de los inventarios.

7) Controlar € cumplimiento de |os contratos de prestacion de servicios.
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1.16.3.1 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOSHUMANOS

CALIFICACIONES:

- Escdaon“C.

- Ensefianza secundaria completa o smilar de UTU.

- Cursos de capacitacion de la ONSC.

- Conocimientos de contabilidad, administracion 'y computacion (mango de
planillas eectronicas, procesador de textos y base de datos).

- Conocimiento del procedimiento administrativo Dec.500/91 y TOFUP.

DEPENDENCIA:

- Dd Director delaDivisén Administracion y Suministros.

MI1SION:

- Redizar la adminidracion y actudizacion de los Ssemas sobre recursos
humanos y leggos dd persond y la coordinacion de los procesos de evauacion

ddl desempefio de los funcionarios.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Seccion Persond.
- Seccion Administracion Presupuestd.
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RELACIONES DE COORDINACION:

- TodalaDINACIA.

- MDN

- B.PS

- AFAP

- Contaduria Generd delaNacion.
- Tesoreria Generd delaNacion.

- Oficina Naciond de Servicio Civil.
- H.C.FFAA.

- B.SE

- BROU

- Bancaprivada

FUNCIONES:

1) Panificar los recursos humanos de laDINACIA.

2) Organizar los recursos humanos de laDINACIA.

3) Controlar y actudizar leggjos personales.

4) Regigrary Controlar laslicencias ddl persondl.

5) Actudizar € padron de funcionarios. (Comunicar dtas, bgas y modificaciones,
internamente a la Seccion Adminigracion Presupuestd vy externamente a la
Contaduria Generd de la Nacion y a la Oficina Naciond de Servicio Civil a
través dd Minigerio de Defensa Naciond - Financiero Contable y Sectorid
ONSC).

6) Redizar comunicaciones con € BPS por d convenio de Cuenta Persond -
jubilacion  automédtica, trémites jubilatorios, reconocimiento y tragpasos de
sarvicios.
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7) Redizar tareas adminidraivas vaias, propias de una Unidad de recursos

humanos.

8) Tramitar préstamos d persona con didintas indituciones (Cga Naciond,
Bancos Privados, Cooperativas).

9) Controlar los recursos humanos de laDINACIA.
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1.16.3.2 DEPARTAMENTO DE SUMINISTROS

CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO DE SUMINISTROS

CALIFICACIONES:

- Escdafon “C’.

- Ensefianza secundaria completa o smilar de UTU.

- Cursos de capacitacion de la ONSC.

- Conocimientos de contabilidad, administracion y computacion (manejo de
planillas eectronicas, procesador de textos y base de datos).
DEPENDENCIA:

- Dd Director delaDivison Administracion y Suministros.

MI1SION:

- Redizar lagedtion de adquisicidn, suministro y contratacion de bienesy

sarvicios requeridos por las digtintas unidades dd Organismo.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Seccidn Proveeduria.

- Seccidn Compras (Licitaciones).

RELACIONES DE COORDINACION:

- TodalaDINACIA
- SILILF.
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- Proveedores varios.
- MDN
- CEPRE

FUNCIONES:

1) Supervisr las compras del Organismo ya sean directas 0 por licitacion,
asegurandose que las mismas cumplan con lanormativa vigente.
2) Supervisar un norma funcionamiento de la seccion Almacenes en un todo de

acuerdo a marco legd actud.
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1.16.3.3 DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO DE EQUIPOS

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO DE
EQUIPOS

CALIFICACIONES:

- Escdafon“C’.

- Ensefianza secundaria completa o smilar de UTU.

- Cursos de capacitacion de la ONSC.

- Conocimientos de contabilidad (TOCAF), adminigracion (Dec. 500/91) y
computacion (mangjo de planillas eectronicas, procesador de textos y base de
datos).

DEPENDENCIA:
- Del Director de Adminigtracion y Finanzes.

MI1SION:

- Redizaa d regisro, control y mantenimiento de paque automotriz y
maquinarias pesadas de laDINACIA.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Seccion Transporte.
- Seccion Despacho de Combustible.
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RELACIONES DE COORDINACION:

- Divigon Adminigtracion y Suminigtro.
- Asesoria Juridica

- Asesoria Notaridl.

- Oficinade Planeamiento.

- BSE

- ANCAP

- Intendencias Municipales.

- Acreedores varios.

FUNCIONES:

1) Supervisar, coordinar y controlar las tareas de las Secciones Trangporte y
Despacho de Combugtible.

2) Mantener @ parque automotriz y las maguinarias.

3) Llevar € inventario actudizado de los vehiculos y maguinarias de la DINACIA.

4) Controlar lavigenciade los seguros y las fichas de mantenimiento de equipo.

5) Mantener un stock minimo de repuestos.

6) Redizar |os empadronamientos de los equipos que |o requieran.

7) Tramitar las reposiciones de combustible para uso interno.

8) Redlizar tareas adminidrativas varias inherentes a las secciones transporte y

combudtible.
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1.17 CENTRO DE INVESTIGACION Y DIFUSION AERONAUTICO-ESPACIAL

CARGO: DIRECTOR DEL CENTRO DE INFORMACION Y
DIFUSION AERONAUTICO Y ESPACIAL

CALIFICACIONES:

Profesiond Universitario u Oficid Superior de la Fuerza Aérea, que posean
experiencia docente y probada versacion y especidizacion en las materias
asignadas por e Dec. 607/975 de fecha 5 de agosto de 1975.

DEPENDENCIA:

- Dd Director Nacional de Aviacion Civil e Infraestructura Aerondutica

M1SION:

Efectuar y promover € estudio cientifico y tecnoldgico de la probleméica
aeronauticay espacid.

Difundir € resultado de sus invedigeciones y edudios contribuyendo 4d
desarrollo de la conciencia aero-espacid naciond.

Prestar su asesoramiento y colaboracion a organismos publicos y privados

vinculados a las materias de su competencia.

DEPENDENCIASA SU CARGO:
- Asesoria
Investigaciones Juridicas.
Investigaciones Técnicas.
Secretaria

Biblioteca
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RELACIONES DE COORDINACION:

DINACIA.
Fuerza Aérea.
- ArmadaNaciond.
Ejercito Naciond.
Ministerio de Turismo.
Minigterio de Transporte.
Minigerio de RR.EE.
Minigterio de Vivienda, Ordenamiento Territorid y Medio Ambiente.
Minigterio de Educacion y Cultura.
Organismos e Ingtituciones Pablicas o Privadas.

Universdades.

FUNCIONES:

1) Egtudiar einvestigar en todos los aspectos de la problemética aeronauticay
espacia, especidmente aquellos que revistan interés naciond y sean
susceptibles de aprovechamiento préctico.

2) Brindar asesoramiento y colaboracion a requerimiento, a aquellos organismos
publicosy privados vinculados a las areas de estudio del Centro.

3) Organizar cursos, seminarios'y otro tipo de eventos sobre latemética
aeronauticay espacid.

4) Establecer relaciones cientificas con organismos smilares ddl extranjero,
asegurando un adecuado intercambio de informacidn 'y la representacion de los
intereses nacionales.

5) Formar comisiones de investigacion, integradas por especiaistas ddl organismo
o0 de otrasingtituciones publicas o privadas de acuerdo alos requerimientos del
temaatratar.

6) Participar en reunionesy congresos nacionaes e internacionales.
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7) Preparar y divulgar publicaciones cientificas que recojan aportes sobre temas
aeronautico-espacides asi como informacion sobre legidacion, jurisprudencia

y otros temas de interés.
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2. DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL

CARGO: DIRECTOR GENERAL DE AVIACION CIVIL

CALIFICACIONES:

Oficid Superior de laFuerza Aérea.

DEPENDENCIA:

- Dd Director Naciond de Aviacion Civil e Infraestructura Aeronéutica

MISION:

- Asesorar a la Direccion Naciond y egecutar sus directivas en materia de
Seguridad Operacional y Transporte Aéreo Comercial conforme a las normas
nacionales e internacionaes vigentes, con € fin de lograr & desarrollo seguro,

ordenado, econdmico y eficiente de la actividad aerondutica civil.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

Direccion de Seguridad Operacional.

Direccion de Transporte Aéreo Comercid.

RELACIONESDE COORDINACION:
Fuerza Aérea
- Armada Naciond.
Minigterio de Turismo.

Ministerio de Transporte.
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Organismos e Ingtituciones PUblicas 0 Privadas en funcion de las necesidades de
laDINACIA.

FUNCIONES:

1) Lograr y mantener @ més eevado nivel de Seguridad Operaciond en la
actividad aerondutica uruguaya de acuerdo a las normas naciondes y en
concordancia con las internacionaes.

2) Asegurar una adecuada prestacion de los servicios de transporte aéreo publico
que permitan € desarollo dd turismo receptivo, de comercio internaciond 'y
de las comunicaciones de la Republica

3) Colaborar en la toma de decisones para d desarrollo eficiente y eficaz de la
Politica Aérea Civil dd Pais.

4) Ejercer € control del parque aé&reo civil, cetificando que las aeronaves se
encuentran en condiciones seguras de operacion de acuerdo a los programas de
mantenimiento y listas de equipamiento, asi como los tdleres y todo lo
relacionado a reparaciones aeronauticas.

5) Promover € desarollo de la Aviacion Civil en lo relacionado a entidades y
asociaciones agro  deportivas, aviacion no comercid o privada, brindando
apoyo técnico - materid y deingruccion.

6) Controlar d cumplimiento de las normas naciondes e internaciondes que rigen
la actividad aeronautica comercid, promoviendo @ desarrollo aero comercid y
proponiendo las modificaciones y medidas tendientes d mgoramiento de la
eficienciay €ficaciadd trangporte aéreo.

7) Redizar d fomento de la Aviacion Naciondl.
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2.1 DIRECCION DE SEGURIDAD OPERACIONAL

CARGO: DIRECTOR DE SEGURIDAD OPERACIONAL.

CALIFICACIONES

Nivel de Gerente Técnico

Oficid delaFuerza Aérea (Corond o Teniente Corond).

Experiencia en aplicacion de normas juridicas y regulaciones técnicas de
aeronautica

Experienciay calificaciones adecuadas en materia aerondutica

DEPENDENCIA:

Dd Director de Aviacion Civil.

MI1SION:

Mantener € funcionamiento de las actividades operacionaes de la aeronautica
avil uruguaya en forma segura y eficente, enmarcadas en las normas y
regulaciones agrondauticas nacionades e internacionales gplicables; controlando
y desarrollando d funcionamiento de las normas y procedimientos técnicos de

la navegacion aérea.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

Division Sequridad de VVuelo.

Divison Navegacion Aérea.
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RELACIONES DE COORDINACION:

DINACIA.

Comando Generd del Ejército

Comando Generd dela Armada

Con otras entidades publicas o privadas en funcion de las necesidades del

sFvico

FUNCIONES:

1) Supervisr en forma continua € cumplimiento de los estandares en lo referente a
la seguridad operaciondl.

2) Aprobar los documentos, circulares,  indructivos y  procedimientos
adminigrativos en |o referente a su Direccion.

3) Asegurar que todo operador de la actividad aeronautica obtenga: la certificacion,
habilitacion y otros documentos de idoneidad aerondutica requeridos por las
normas vigentes en la maeria y que mantengan en forma permanente los
niveles de seguridad exigidos parad otorgamiento de los mismos.

4) Supervisar 'y controlar en forma continua los estandares recomendados en 1o
referente a la navegacion aérea, soporte de ayuda a la navegacion; ruta y
gproximaciones con € fin de garantizar la seguridad operaciond.

5) Supervisar y controlar en forma continua los esténdares referente a las areas
destinadas ala operacidn aérea para aterrizgje y despegue en forma segura.

6) Efectuar € estudio de poshbilidades para desarrollar las actividades de apoyo y
promocion de la aviacion civil en acuerdo con la Politica Generd de Egtado y
laedtrategiade laDINACIA.

Resol. DINACIA N°.116/04 Defecha: 28 de abril de 2004 84
Ediciéon: Primera
Enmienda: O



Direccién Nacional de Aviacion Civil e I nfraestructura Aerondutica

Manual de Organizacion y Funciones

7) Promover d desarrollo de la aviacion civil en lo relacionado a entidades y
asociaciones aero  deportivas, aviacion privada, brindando apoyo técnico-
materid y de ingtruccion, de acuerdo a lo establecido a las leyes relacionades d
fomento de la aviacion.

8) Proponer normas y dictar resoluciones que permitan dar un marco normetivo a
laactividad de fomento ala Aviacion Civil en forma eficaz, seguray dinamica

9) Proponer medidas tendientes a apoyo materid de las entidades aero deportivas
cuya actividad contribuya a desarrollo de laaviacion.

10) Promover actividades aero deportivas con la participacion de entidades
patrocinadoras en: competencias, certamenes, exposiciones, festivdes asi como
la participacion de delegaciones nacionaes en eventos de carécter internaciond
y todo lo que contribuya ad desarrollo de la aviacion civil neciond y aero
deportiva

11) Edablecer, en coordinacion con € Departamento de Persona Aeronautico, los
nivedes de indruccion, segin corresponda, d persond que desarrolla
actividades aero deportivas dentro de los limites territoriaes de Uruguay.

12) Promover la formacion de pilotos (privados y comerciales) asi como persona

técnico aeronautico en todas sus facetas.
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2.1.1 DIVISION DE SEGURIDAD DE VUELO

CARGO: DIRECTOR DE LA DIVISION DE SEGURIDAD DE VUELO

CALIFICACIONES:

- Nive de Gerente Técnico.

- Experiencia en la aplicacion de normas juridicas y regulaciones técnicas de
aeronautica.

- Licencia de Piloto de Trangporte de Linea Aérea.

- Experiencia adecuada demostrada en materia aeronéutica

DEPENDENCIA:

- Del Director de Seguridad Operaciond.

MISION:

- Mantener e funcionamiento de las actividades operaciondes de la aeronaudtica

avil uruguaya en forma segura y eficiente, enmarcadas en las normas y

regulaciones de aeronautica nacionales e internacionaes aplicables.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Departamento de Operaciones.
- Departamento de Aeronavegabilidad.
- Departamento de Persond Aeronddtico.
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RELACIONES DE COORDINACION:

- Divisién de Navegacion Aérea.
- OIPAIA.

FUNCIONES:

1) Establecer los procedimientos para la conduccién técnica y adminidrativa de su
Direccion.

2) Edablecer los programas para @ funcionamiento de los Departamentos a su
cargo.

3) Aprobar los programas de Certificacion e ingpeccion continua de los
Operadores Aéreos de acuerdo alas normas técnicas y la normativa vigente.

4) Aprobar los programas de Certificacion de aeronaves y estaciones de
reparacion.

5) Determinar la capacidad técnica de los operadores y supervison de
mantenimiento de los mismos

6) Aprobar los programas de Ingtruccion de los centros de entrenamiento, escuelas
y academias de aeronautica.

7) Aprobar los procedimientos relativos a otorgamiento de Licencias a persond
de acuerdo ala normativa vigente.

8) Apoyar, cuando le sea requerido, en las investigaciones de accidentes e
incidentes de aviacion y tomar |as acciones correctivas inmediatas.

9) Informar sobre las infracciones aeronduticas proponiendo en los casos que
estime aplicables laintervencion de la Junta de Infracciones.

10) Establecer Planesy Programas de Seguridad de Vuelo como LOFT, CRM.

11) Egtablecer los programas de evaluacion de Operaciones especides como
ETOPS — Operaciones Cat. I1, 111 y otras.
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12) Mantener vigente @ nivel de cdificacion de los Inspectores de Segurided
Operacional, proponiendo los cursos de perfeccionamiento correspondientes.

13) Coordinar con normas de vudo aspectos relacionados con la Aplicacion de
reglamentaciones de Aeronautica y/o modificaciones seglin sean aplicables.

14) Determinar los requisitos de capacitacion de las digtintas especididades de
Aeronautica

15) Suspender preventivamente, las actividades de los operadores, aeronaves, o
tripulaciones que se encuentran no gptas para continuar operando en
condiciones seguras, €evando |os antecedentes para resolucion definitiva.

16) Demandar la demodtracion de la capacidad técnica de los operadores en
cuaquier circungtancia de lugar y tiempo en & ambito aeronddutico.

17) Disponer d registro de achivos y leggos dd proceso de certificacion,
ingpecciones, chequeos los que deben contener la informacion completa y
actudizada, seglin regulaciones.

18) Ejecutar los Planes y Programas de Inspeccion, Instruccion, Entrenamiento y
Cdificacion correspondientes d materid y Persona Aerondutico.

19) Supervisr d funcionamiento de Academias, aeroclubes, proponiendo las
mejores formas de operacion.

20) Aprobar los programas de certificacion e ingpeccion continuada en las
Escudas de PFiloto, Centros de Entrenamiento y Escudlas Técnicas de
Mantenimiento de Aeronaves.

21) Llevar d registro actudizado de los centros de entrenamiento y calificacion en
smuladores, sean del pais 0 extranjero, determinando las certificaciones para
los niveles de evaluacion que tienen operativos para cada caso.

22) Mantener @ control edtadistico de las actividades aeronduticas disponible para
los casos que se requiera.

23) Addir a los eventos internaciondes relacionados con la problemédica de su

cargo.
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24) Mantener informado a su nivel superior sobre d cumplimiento de las
actividades asignadas a su cargo.

25) Digponer la implementacion y procedimientos de trabgjo de cada dependencia
a su cargo, como Manuaes y otros, de acuerdo a la politica del Nivel superior,
enmarcados en la Leyes, normas, regulaciones y los conceptos de la Seguridad
de Vuelo gprobando su vigenciay aplicabilidad, en d trabgjo.
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2.1.1.1 DEPARTAMENTO DE OPERACIONES

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE OPERACIONES

CALIFICACIONES:

- Nivel de Sub-Gerente.

- Cdificacion verificada en asuntos de Operaciones de aerondutica

- Experiencia adecuada demostrada en la actividad aeronautica y en Operaciones

- Conocimiento 'y experiencia en d empleo y la golicacion de las normas
aeronduticas, certificaciones, asi como ingpeccion y supervison.

- Licencia de Piloto de Transporte de Linea Aérea con experiencia y

cdificaciones adecuadas en materia agronautica

DEPENDENCIA:

- Del Director de la Divison de Seguridad de Vuelo.

MISION:

- Conducir en términos precisos de seguridad, la actividad operaciond de la
agrondutica cvil uruguaya enmacada en las normas y regulaciones

agronauticas nacionales e internacionaes.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:
- Seccion Normas de Vuelo.
- Seccidn Certificacion y Supervision de Explotadores de Servicios Aéreos.
- Seccion Certificacion y Supervison del Persond Aerondutico.
- Seccidn Trabgos Aéreosy Aviacion Generdl.
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RELACIONES DE COORDINACION:

- Dpto. de Aeronavegabilidad.
- Dpto. de Persona Aerondutico.
- OIPAIA.

FUNCIONES:

1) Proyectar las normas paa la conduccion técnica y adminidrativa de
Departamento, elevandolas a consideracion de la Superioridad.

2) Programar @ funcionamiento de su Depatamento en forma ordenada de
acuerdo alamisony politicade DINACIA.

3) Confeccionar y disponer los Programas de Certificaciones, Inspecciones y
Supervison correspondientes, de acuerdo a reglamentaciones aeronduticas o
necesdades de verificacion de la seguridad operaciona diaria, eevandolos a
resolucion del Director de la Direccidn de Seguridad de Vuelo.

4) Evaduacion préctica en la gplicacion de las RAU, proponiendo a la Superioridad
las modificaciones y adaptaciones que se requieran.

5) Redlizar las evduaciones ddl persond aeronautico de acuerdo a las funciones y
cdificaciones como tripulante.

6) Supervisr la confeccion de los procedimientos de aproximacion y sdida por
indrumentos, los minimos meteorolégicos y las limitaciones operaciondes en
los aeropuertos en coordinacién con la DGIA y la Direccidn de Navegacion
Aérea

7) Determinar los requisitos de equipos e insrumentos de acuerdo a la categoria de
operacion de las aeronaves.

8) Cetificar en coordinacion con la Direccion de Navegacion Aérea los

Aeropuertos Internacionaes y Nacionales afectados a transporte aéreo regular.
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9) Proponer d nivel superior d nombramiento de los inspectores de operaciones y
chequeadores de cudo a fin de que redicen los cursos de cdificacion
correspondientes.

10) Coordinar con € Departamento de Personad Aeronautico los programes de
indruccion y las cdificaciones, de acuerdo a los avances actudes de la
aerondutica.

11) Asesorar a la OIPAIA, a peticion de la misma o de oficio, sobre €
establecimiento de los Programas de Prevencion de Accidentes en forma
ssematizada, determinando tendencia de fdlas por factores humanos o
materides.

12) Colaborar conla OIPAIA en lainvestigacion de | os accidentes e incidentes.

13) Mantener la operacion de las agronaves en € teritorio uruguayo en
condiciones seguras 0 suspender su operacion, en forma preventiva.

14) Veificar y aprobar los manuales aplicables alas diferentes éreas de operacion.

15) Mantener Personal de ingpectores de Seguridad Operaciona en cantidad y con
cdificacion suficiente, proponiendo los cursos de refresco o mayor cdificacion
correspondiente a | os tipos de aeronaves que operan.

16) Mantener los registros, antecedentes y expedientes del proceso de certificacion
alos Operadores Aéreos.

17) Mantener € registro de las evauaciones précticas redlizadas a los operadores
nacionales segiin lasRAU N° 121, N° 135y N° 129,
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2.1.1.2 DEPARTAMENTO DE AERONAVEGABILIDAD

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE AERONAVEGABILIDAD.

CALIFICACIONES:

- Profesona  Universtario, Ingenier0  Aeronautico, 0 tener experiencia vy
cdlificaciones adecuadas en la materia.

- Nive de Sub-Gerente Ejecutivo.

- Experiencia demostrada en funciones gerencides o directivas, mantenimiento,
ingenieria, familiarizado con las reguleciones de agronadtica naciond e

internacionales aplicables.

DEPENDENCIA:

- Del Director delaDivision de Seguridad de Vuelo.

MISION:

- Mantener controlado d parque a&reo civil, certificando que las aeronaves se
encuentran en condiciones seguras de operacion de acuerdo a los programas de
mantenimiento y listas de egupamiento, as como los tdleres y todo lo
relacionado a reparaciones aeronaticas.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Seccion Certificacion e Ingpeccion de Explotadores de Servicios Aéreos.
- Seccidn Certificacion e Ingpeccidn de Aviacion Generd y Trabgos Aéreos.
- Seccion Certificacion e Ingpeccion de Aeronaves de Transporte Aéreo.
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- Seccidn Certificacion e Ingpeccion de Talleres Aeronauticos.

- Seccion Publicaciones Técnicas y Biblioteca

RELACIONES DE COORDINACION:

Dpto. de Operaciones.
Dpto. de Personal Aeronautico.
OIPAIA.

FUNCIONES:

1) Panificar las actividades de su sector, conforme con los objetivos y Politicas
establecidos por los niveles superiores, determinando los recursos necesarios y
suficientes.

2) Programar conjuntamente con los Jefes de las Secciones a su cargo, las
actividades a ser redizadas para d cumplimiento de los objetivos previstos
conforme con la politica establecida.

3) Edtablecer y gecutar los Programas de Certificaciones a los operadores, taleres
y otras que se dispongan.

4) Edtablecer los programas de Inspeccidn programedos o sSin previo aviso, de
meaterid del parque aeronautico civil.

5) Egstablecer los procedimientos de control del mantenimiento, de la aplicacion
de los esténdares actuaizados por parte del operador, tales como Directivas de
Aeronavegabilidad, Circulares de Aeronavegabilidad y Boletines de Servicio.

6) Contribuir a establecer los requistos para € otorgamiento de Licencias d
Persona técnico de Mantenimiento de aeronaves en coordinacion con €
Departamento de Personal Aeronéutico.

7) Orientar, coordinar, dirigir y controlar las actividades del persond a su cargo,

conforme con las normas'y procedimientos vigentes.
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8) Controlar la agplicacion de las normas y procedimientos adminigrativos, asi
como d cumplimiento de las funciones de las diferentes dependencias a su
cargo.

9) Proponer en los casos necesarios a Director de la Direccion de Seguridad de
Vueo la adopcion o modificacion de la edructura, funciones, normas vy
procedimientos adminigtrativos y operativos de las dependencias técnicas a su
cargo.

10) Prestar en los casos necesarios, € debido apoyo a los inspectores extranjeros
catificados como tades paa la redizacion de sus  respectivas
responsabilidades.

11) Egtudiar y sugerir d Director de la Direccion de Seguridad de Vudo, las
opciones de solucion para los inconvenientes que observe en € desarrollo de
las ectividades de su Departamento, 0 las medidas tendientes a meorar los
ggemas.

12) Cumplir y hacer cumplir en forma permanente la legidacion vigente, asi como
las disposiciones establecidas por DINACIA.

13) Evauar los programas de Ingtruccion a persond técnico de mantenimiento de
|os operadores agreos.

14) Confeccionar en coordinacion con € Departamento de Persond Aerondutico
(Instruccion  Académica) los exdmenes y pruebas de evauacion para las
licencias d Persond Técnico. Eladborar los “Procedimientos’, “Circulares
Internas’  y  “Formularios’, correspondientes a las funciones de cada
Dependencia.

15) Transmitir a las autoridades del Estado € Disefio de las Aeronaves, toda
informacion interna generada sobre € mantenimiento de la Aeronavegabilidad
en caso de aeronaves de masa maxima de despegue superior a 5.700 kg.

16) Mantener € Registro actudizado de la condicion de Aeronavegabilidad de las
Aeronaves Civiles matriculadas en d Edado Uruguayo y de las aeronaves

extranjeras que son operadores por explotadores uruguayos.-
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17) Autorizar la operacion de aeronaves, solamente cuando tienen @ Certificado de
Aeronavegabilidad vigente 0 suspender preventivamente su operacion donde
esté en caso contrario y eevar |os antecedentes para la resolucion definitiva.

18) Autorizar un “Permiso Especid de Vudo’ cuando corresponda

19) Elaborar € Programa de Inspecciones y Supervisones a los operadores,
tdleres de mantenimiento y centros de Indruccidon técnica y controlar su
cumplimiento.

20) Suspender preventivamente las licencia d persond de mantenimiento que no
cumpla con las regulaciones aeronduticas y ponga en riego la
Aeronavegabilidad; € evando los antecedentes para la resolucion definitiva.

21) Confeccionar las lisas, guias y manudes de Ingpeccion y Certificacion que
aplica DINACIA dentro del area de su competencia.

22) Mantener y mejorar € entrenamiento y capacitacion que ya posee € persond
inspectivo, en las aeronaves, equipos, técnicos, méodos y dSdemas y

actudizarlo en los que @ desarrollo de la aviacion va presentando.-

Resol. DINACIA N°.116/04 Defecha: 28 deabril de2004 96
Ediciéon: Primera
Enmienda: O



Direccién Nacional de Aviacion Civil e I nfraestructura Aerondutica

Manual de Organizacion y Funciones

2.1.1.3 DEPARTAMENTO DE PERSONAL AERONAUTICO

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PERSONAL
AERONAUTICO

CALIFICACIONES:

- Nive de Sub-Gerente,

- Cdificacidon verificada en asuntos de IngtruccionEvduecion y Certificacion de
lastripulaciones técnicasy € persona Aerondutico.

- Experiencia adecuada demostrada en actividad aerondutica y en actividades del
Proceso de Ingtruccion y Certificacion de persond.

- Licencia de PFiloto de Transporte de Linea Aérea, con experiencia y
cdificaciones adecuadas en materia agronawtica.
DEPENDENCIA:

- Del Director delaDivison de Seguridad de Vuelo.

MISION:

- Mantener d funcionamiento de las Actividades de Seguridad Operaciond de la
Aeronattica Civil uruguaya, en € Area de Persond Aeronatico, en forma
segura y  eficiente enmarcada en la Normativa Aerondutica Naciond e

Internacional aplicable.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Seccidn de Instruccion Académica
- Seccion Licencias a Persond.
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- Seccidn Medicina Aerondutica.
- Seccidn Registro de Persond.

RELACIONES DE COORDINACION:

- Dpto. de Aeronavegabilidad.
- Dpto. de Operaciones.

- OIPAIA.

- Junta de Infracciones.

- JuntaMédica

FUNCIONES:

1) Egstablecer los programas de indruccion y procesos de cetificacion de
tripulaciones y persond agrondutico de acuerdo a las disposiciones superiores,
enmarcadas en las normas y regulaciones de agronautica internaciona
aprobadas por laDINACIA.

2) Recibir del Departamento de Operaciones los requerimientos de ingtruccion
parael persona de los operadores.

3) Evduar y aprobar los cursos de ingruccion 'y entrenamiento  especificos
solicitados por |os operadores.

4) Evduar y tomar los exdmenes de conocimientos d Persond aeronaudtico de
acuerdo a las solicitudes de los operadores o a su disposicion del Departamento
de Personal.

5) Coordinar con los Depatamentos de Aeronavegabilidad y Operaciones la
redizacion de las evauaciones précticas y solicitar |as actas correspondientes.

6) Recibir de los Depatamentos de Aeronavegabilidad y Operaciones los
resultados de las evaduaciones técnicas con la findidad de extender los

certificados y vigenciaen las actividades d  persond que corresponda.
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7) Determinar la capacidad fidca y psiquica dd Personad Aeronaudtico titular de
Licencias de acuerdo a las reglamentaciones y normas vigentes, estableciendo
su procedimiento.

8) Otorgar las licencias y edablecer su procedimiento de acuerdo con las
reglamentaciones vigentes.

9) Evduar y aorobar los programas de indruccion y entrenamiento para
cdificacion del persond.

10) Elaborar los procedimientos de evduacion de acuerdo a los métodos de
ingtruccion y alas reglamentaciones vigentes.

11) Establecer los niveles de aprobacion de la instruccion ddl persond, de acuerdo
a los programas propuestos por |os operadores aéreos y centros de instruccion
aeronautica y otros relacionados, como sean Escuelas de Piloto, Tdleres de
Mantenimiento, Direccidn de Navegacion aérea, €tc.

12) Edtablecer los programas de ingpeccion y supervison en coordinacion con la
Direccion de Seguridad de Vuelo, asi como las guias correspondientes, a fin de
veificawa d cumplimiento de los requistos edablecidos en las
reglamentaciones.

13) Intervenir en los diferentes procesos de certificacion de Empresas, Escudas y
Centros de Entrenamiento.

14) Remitir d Departamento de Operaciones las lisas de Persond Aeronautico
gpto en cdificacion tedrica y de ingruccion a fin de proceder a las evauaciones
practicas.

15) Llevar € regidro y control gtuaciond del Persond  Aeronadtico en su
totelidad, asi como establecer los archivos e historides médicos del Persona
Aeronautico con caracter de confidencides, los cudes deben mantenerse
actualizados permanentemente, registrando los cambios de condicion en cada
momento.

16) Coordinar con los diferentes departamentos las ingpecciones practicas y
evauaciones en vudo.
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17) Paticipar en actividades de ingruccion de tipo regiond o internaciond,
solicitando a los niveles superiores de DINACIA, la aprobacion de los cursos o
conferenciasy proponiendo a persona que debe asitir.

18) Edtablecer los procedimientos en € proceso de otorgamiento de Licencias,
revadidacion, convdidacion, renovacion y habilitaciones d persond de
Aerondutico Civil, de acuerdo ala Normativa establecida.

19) Evauar las condiciones laborades o ambientaes que pudieran afectar la aptitud
psicofisicadd persond APTO, en todo & ambito de la Aeronautica Civil.

20) Obtener la informacion internaciond  respecto a avances, cambios 0
modificaciones de los vdores de evduacion pscofisca de  Persond
Aeronatico.

21) Controlar en base a programas de ingpeccion, los tiempos limites de vuelo de
las tripulaciones o tiempo diario de labor, relacionados con los aspectos de
fatiga acumulativa dd Persona Aeronautico.

22) Suspender de la actividad d persond que hubiere perdido la aptitud psicofisica
sea tempora o definitiva, informando sobre las evduaciones redizadas y
certificadas y enviar los antecedentes ala Junta Médica.

23) Proveer a la Direccion de Invedtigacion y Prevencion de Accidertes e
Incidentes de Aviacion toda informacion que pueda ser empleada con fines de
investigacion o prevencidn de accidentes.

24) Denunciar ante la Junta de Infracciones acerca dd incumplimiento de las
normas vigentes, por parte dd Persond Aeronautico, adjuntando copia en €
registro persond correspondiente.

25) Edtablecer los requerimientos de ingtruccion adiciond que sean necesarios de
acuerdo ala adquisicion de nuevas aeronaves, equipo 'y sistemas.

26) Colaborar dentro de la Direccién de Seguridad de Vueo con la vigilanda

continua de la Seguridad Operacional, dentro de su érea de competencia.
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27) Confeccionar las guias de ingpeccion de Indruccion Académica en
coordinacién con los Inspectores de Supervison de la Seguridad de las otras

aress.
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2.1.2 DIVISION NAVEGACION AEREA

CARGO: DIRECTOR DE LA DIVISION NAVEGACION AEREA
CALIFICACION:

- Nive de Gerente Técnico.

- Experiencia en aplicacion de normas juridicas y regulaciones técnicas de
aeronautica.

- Experienciay cdificacion aeronautica en actividades de Navegacion de Aérea.
DEPENDENCIA:

- Del Director de Seguridad Operaciond.
MISION:

- Mantener d funcionamiento de las actividades de la Navegacion Aérea de la
aeronadtica cvil uruguaya en forma segura y eficiente, haciendo cumplir las
normeas nacionaes e internacionaes gplicables.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Departamento de Servicios Aeronduticos.
- Departamento de Servicios Electronicos.
- Departamento de Servicios Aeroportuarios e Infraestructura Aeronatica
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RELACIONES DE COORDINACION:

- Direccion de Circulacion Aérea

- Direccion de Electrénica

- Direccion de Aeropuertos.

- Direccidn de Infraestructura Aeroportuaria.
- Divisén de Seguridad de Vueo.

- OIPAIA.

FUNCIONES:

1) Egtablecer los procedimientos actudizados para la conduccion técnica y
adminigrativa de su divisén

2) Determinar las metas y tareas de los Departamentos a su cargo en base a su
mision y alas digposiciones de niveles superiores.

3) Proponer € Plan Naciond de Navegacion Aérea del Uruguay (PNNA) de
conformidad con los acuerdos internacionales de OACI.

4) Establecer los procedimientos y formularios de coordinacion con las diferentes
direccion, por lo candes de la organizacion, para d cumplimiento de las
actividades operacionaes.

5) Edablecer los procedimientos de coordinacion con la Direccion de Segurided
de Vudos para la gecucion de las actividades que comprendan la participacion
de ambas Direcciones.

6) Establecer los programas de trabgo de los Departamentos a su cargo de forma
que las actividades se redicen en forma coordinada y oportuna, eficiente y
segura.

7) Andizar y determinar las necesdades de infraestructura de Aerddromos,
Aeropuertos, Ayudas a la Navegacion Aérea ATS, COM-NAV, MET, AIS,
SAR de acuerdo con las necesidades actuales, proyeccion futuray € PNNA,
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coordinando dichos andliss, con las diferentes direcciones y con la DSV,
eevando tdes andids con los niveles superiores correspondientes en forma
oportuna.

8) Hacer d seguimiento, para la gprobacion, total o por etapas de los proyectos de
implementacion de infraedructura aeronautica, y ayudas a la navegacion,
supervisando laingaacidn y funcionamiento eficiente y seguro de los mismos.

9) Determinar y proponer € nivel de cdificacion de persond que debe cubrir los
cargos de su Direccion.

10) Recibir, evauar, coordinar y aprobar los Programas de trabgo de los
Departamentos, tanto de implementacion, cdibraciones, como de Inspeccion y
Supervison.

11) Proponer los Reglamentos de Aerondutica Uruguayos (RAU'S) relacionados
con la actividad de Navegacion Aérea, Ayudas a la Navegacion y operacion de
Aeropuertos, de acuerdo a las Normas y Recomendaciones OACI, establecidos
en los Anexos'y Documentos correspondientes.

12) Andizar y evduar en coordinacion con las diferentes direcciones y DSV los
programas de Certificacion de Aeropuertos, asi como los programas de
Inspeccion y Supervison del funcionamiento de los Aeropuertos, los sstemas
de ayudas a la Navegacion, € Control de Transto Aéreo y dd Persona que
debe tener cdlificaciones'y licencias habilitadas y vigentes.

13) Establecer los Programas de Cdibracion de los equipos de ayudas radiaes,
visuaes, luminosas, etc., de cada Aeropuerto o radioayudas en las rutas aéress.

14) Participar en la daboracion de los Programas de Entrenamiento y gecucion de
Seguridad Aérea (AVSEC) en las ingtdaciones agronauticas, en lo que a eta
Divisén de Navegacion Aérea comprenda.

15) Dictaminar sobre la eplicabilidad y obsarvancia de las normas vy
procedimientos relativos a la navegacion aérea adoptadas por los Organismos

Internaciondes.
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16) Viglar y supervisae d cumplimiento de las normas tomando las acciones
correctivas en forma oportuna informando a los niveles correspondientes sobre
tales acciones o la propuesta de correccion.

17) Supervisr d mantenimiento de las inddaciones y servicios de Navegacion
Aéreay asegurando su correcto funcionamiento.

18) Proponer e nombramiento de la COMISION DE NAVEGACION AEREA
(CNA) conformada con representantes de las diferentes direcciones, DNA 'y
otros que estime necesario, para coordinar los planes y propuestas de Sistemas,
ayudas y otros asuntos relacionados con su actividad.

19) Suparvisr d funcionamiento, continuo y pemanente de la oficina de
PUBLICACIONES DE INFORMACION AERONAUTICA (AIP) con
informacion actudizaday verificada para difuson internaciond.

20) Disponer la confeccion, aprobar y supervisar la gecucion de los programas de
ingoeccion y  supervison del funcionamiento dd dstema de ayudas a la
navegacion y aerddromos en forma seguray eficiente.

21) Confeccionar d Manuad de procedimientos de la DNA, edableciendo los
procesos, los plazos, lo informes y los formularios en la getion de las
actividades.

22) Mantener € Regisro de Cetificacion de Aeopuertos y las ayudas

correspondientes.
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2.1.2.1 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AERONAUTICOS.

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE  SERVICIOS
AERONAUTICOS.

CALIFICACIONES:

Nivel de Sub-Gerente.

Cdificacion verificada en los asuntos de Navegecion de la Aerondutica
Civil Internaciond de acuerdo alas normas de OACI.

Conocimiento y experiencia en d empleo y la aplicacion de las normas
aeronduticas asi como Inspeccion y Supervison.

DEPENDENCIA:

Dd Director de la Divison Navegacion Aérea.

M1SION:

Garantizar € funcionamiento de los servicios de Navegacion de

Aeronattica Civil en forma segura, dficiente y permanente en €
territorio

Uruguayo, asi como la confeccidn en la parte que le corresponda del

PNNA.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

Seccion de Sevicio Transto Aé&eo e Informacion  Aerondutica

ATM/AIS
Seccidn de Comunicacionesy Radio Ayudas .........cceeeeeeenee. COM/NAV
Seccion de Meteorologia AErONAULICa .........eevererererererereenenas MET
Seccion de Busqueday Salvamento ........ccceeeeecececececicceenee, SAR

RELACIONES DE COORDINACION:

Dpto. de Servicios Hectrénicos.
Dpto. de Servicios Aeroportuarios e Infraestructura Aeronautica
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FUNCIONES:

1) Confeccionar € Plan Naciona de Navegacion aérea PNNA de acuerdo a
Su competencia.

2) Supervisar la confeccion de Cartas Aeronduticas de Uruguay de acuerdo a
PNNA.

3) Supervisar y Controlar € funcionamiento de los Servicios Aeronauticos de
ATS, AlS, COM/NAV, MET, SAR.

4) Deteminar los programas de evauacion y planificacion dd desarrollo de
los Servicios Aeronauticos.

5) Edtablecer los Programas de Entrenamiento dd Persord Profesond y
Técnico de Departamento de Servicios Aeronauticos.

6) Determinar las necesidades de persond técnico y adminigtrativo para €
funcionamiento del Departamento.

7) Edablecer los Programas de Ingpeccion y Supervison dd funcionamiento
de los Servicios Aeronaticos.

8) Edtablecer Procedimientos de Coordinacion con la Direccion  de
Circulacion Aérea sobre d funcionamiento de la dependencia de
Informacion Aeronduticay AlP

9) Supervisyr en forma permanente € funcionamiento de la Oficina de
Publicaciones de Informacion Aerondutica AIP, la cdidad de informacion
gue contiene'y d acance de difuson daro y legible

10) Integrar la comison de Navegacion Aérea (CNA), de la Divison
Navegacion Aérea.
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2.1.2.2 DEPARTAMENTO DE SERVICIOSELECTRONICOS.

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
ELECTRONICOS.

CALIFICACIONES:

Nivd de Sub-Gerente.

Cdificacion veificada en asuntos de los Sstemas dectronicos a la
Navegecion de la Aeondutica Civil Internaciond de acuerdo a las
normas de OACI.

Conocimiento y experiencia en d empleo y la gplicacion de las normas
Aeronauticas, asi como Ingpeccion y Supervison.

DEPENDENCIA:

Dd Director de la Divison Navegacion Aérea.

M1SION:

Determinar  las  neceddades de implementacion, verificacion  y
upervison

del funcionamiento de los sistemas dectronicos de telecomunicacionesy

ayudas para la navegacion de acuerdo al Plan Nacional de Navegacion

Aérea (PNNA)

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

Seccién Comunicaciones.

Seccion de Radio Ayudasy Radar.

Seccidn Potenciay Mantenimiento Electrénico.
Seccion de Verificacion de Radioayudas.
Seccion de Ayudas Visudes.

RELACIONES DE COORDINACION:

Dpto. de Servicios Aeronauticos
Dpto. de Servicios Aeroportuarios e Infraestructura Aeronadtica.
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FUNCIONES:

1) PHanificar la implementacion e inddacion, mantenimiento y sarvicio de
los Sstemas y equipos de telecomunicaciones para asdencia d vuelo y a
los centros de control de Transto Aé&eo y AIS, estableciendo un
programa de control continuo de supervison.

2) Panificar y supearvisy la implementacion, ingdacion, funcionamiento
continuo y permanente (como corresponda) de los equipos de Ayudas a
la radionavegacion y estaciones de radar para € control de Transito
Aéreo (ATS)

3) Supavisx la implementacion y gecucion dd Plan de Mantenimiento
preventivo y correctivo de los diferentes Sstemas dectronicos que
conforman |as redes de comunicaciones e informacion aeronautica

4) Edablecer los procedimientos de coordinacion de actividades y
funciones con los niveles correspondientes de | as diferentes direcciones.

5 Supavisy y controlar d cumplimiento y egecucion de los Planes y
Programas de Mantenimiento de todas las radioayudas, asegurando su
funcionamiento eficiente.

6) Coordinar y paticipar en los vudos y procesos de cdibracion 'y
verificacion de los equipos y radioayudas de acuerdo a las normas y
tolerancias de operacion y mantenimiento de los equipos, llevando un
control de confiabilidad y tendenciadefdlas.

7) Edablecer las normas y procedimientos internos de evaduacion de los
sgemas técnicos, dectronicos, para la implementacion, equipamiento
integrd y servicio permanente y progresvo de los equipos dectronicos
de radioayudas.

8) Deemina d persond en cantidad y nivel de cdificacion para asegurar
el cumplimiento de |astareas asignadas d departamento.

9) Establecer los Planes de Ingpeccion, Supervisiéon y Control que permitan
asegurar e funcionamiento calibrado y correcto de los equipos y
gstemas.

10) Edablecer los procedimientos de coordinacion con las dependencias de
las diferentes direcciones y DSV para gecutar las pruebas de ensayo en
tierray vuelos de cdlibracion de cada equipo.

11) Edtablecer € comité técnico del Departamento conformado por persond
epecidizado para coordinar la informacion en forma integra sobre las
necesidades que se deben satifacer en forma comin a fin de diminar
duplicidades o definiciones

12) Integrar laComision de Navegacion Aérea— CNA.
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2.1.2.3 DEPARTAMENTO DE SERVICIOSAEROPORTUARIOSE
INFRAESTRUCTURA AERONAUTICA

CARGO: JEFE  DEL DEPARTAMENTO DE = SERVICIOS
AEROPORTUARIOS E INFRAESTRUCTURA AERONAUTICA.

CALIFICACIONES:

Nive de Sub-Gerente.

Conocimiento y experiencia en nive técnico de Ingenieria Civil de
Aerddromos  y  cdificacion  comprobada en  Planificacion e
Implementacion de Infraestructura de  Aerédromos, Ingtaaciones y
Servicios segin Normas OACI.

DEPENDENCIA:

Dd Director de la Divison Navegacion Aérea

M1SION:

Efectuar los estudios de Planificacidn, Implementacion de
Infraestructuray servicios de los Aerddromos de acuerdo alas
necesidades de la Aviacion Civil del Uruguay y dd Plan Naciond de
Navegacion Aérea Parte # 1

DEPENDENCIASA SU CARGO:

Seccién Coordinacion Operaciona de Aeropuertos
Seccidn Planificacion de Infraestructura de Aerddromos
Seccion Certificacion e Ingpeccidn de Aerddromos
Seccion Supervisdn, Mantenimiento y Obras Civiles
Seccion Servicio de Contraincendio

RELACIONES DE COORDINACION

Dpto. de Servicio Aeronautico
Dpto. de Servicios Electronicos
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FUNCIONES:

1) Andizar y edtablecer d Plan de Planificacion e Implementacion de la
Infraestructura Aeroportuaria de acuerdo a la Parte # 1 del Plan Nacional
de Navegacion Aérea (PNNA)

2) Esablecer los Planes y Programas de Coordinacion de Aeropuertos por
categorias Nacionales e Internacionales.

3) Edablecer las normas esténdar basicas de funcionamiento por categorias
de acuerdo alas Normas de OACI

4) Edablecer los procedimientos de operacion y coordinacion de los
servicios

5) Determinar y proponer los nivees de cdificacion de las Autoridades de
los Aerodromos

6) Determinar en coordinacion con los eementos correspondientes de las
diferentes direcciones, DSV, los Aerddromos de destino y de dternativa
y d cumplimiento de los requistos desde € punto de vida de la
operacion de Aerddromos.

7) Egtandarizar los Manuales de Operacion de los Aerédromos

8) Determinar y supevisyr € cumplimiento efectivo de la informacion
aeronautica que debe recibir la Oficina de Publicaciones de Informacién
Aeronautica AIP, respecto a dtuaciones de Aeropuerto que deben ser
informadas a través de NOTAM, o informaciones inmediatas.

9) Supervisr la confeccion de los Planes de Emergencia para cada
aerédromo.

10) Determinar d Persond en catidad y nivel de cdificacion paa €
funcionamiento eficiente y seguro de su Depatamento y comisones
especiaes.

11) Establecer las Normas y Procedimientos para € cumplimiento de las
tareas y actividades asgnadas a Departamento.

12) Andizar y proponer las caracteriticas dd equipamiento contraincendios
para los Aerddromos supervisando y controlando su funcionamiento
permanente.

Establecer los Programas de Inspeccidn y Supervision de Aerddromos.
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2.2. DIRECCION DE TRANSPORTE AEREO COMERCIAL

CARGO: DIRECTOR DE TRANSPORTE AEREO COMERCIAL

CALIFICACIONES:

- Nive de Gerente Técnico.

- Entendido en asuntos relativos ad Trangporte Aéeo Comercid y aplicacion de
normas naciondes e internacionaes para la habilitacion juridica de empresas
naciondes y extranjeras dedicadas a la operacion agrea regular o no regular,
naciond o internaciona de transporte de pasgjeros, correo, carga y/o mixtos.

- Profesona de Derecho.

- Experiencia en Facilitacion y/o Administracion de Aeropuertos.

DEPENDENCIA:

- Dd Director Nacional de Aviacion Civil e Infraestructura Aeronautica

MISION:

- Controlar € cumplimiento de las normas naciondes e internaciondes que rigen
la actividad aeronautica comercid, promoviendo € desarollo aero comercid y
proponiendo las modificaciones y medidas tendientes d mejoramiento de la
eiciencia y €ficacia dd trangporte aéreo, en base a los datos estadigticos,
normas nacionaes, tratados regiondes e internaciondes y en base a la

coordinacion del Comité Naciona de Facilitacion Aéreay Aeroportuaria.
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DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Divisg6n de Economia de los Transportes.
- Divisgon Inspectoria.

RELACIONES DE COORDINACION:

- Direccion de Seguridad de Vuelos.

- Regigtro Nacional de Aeronaves.

- Asesoria Juridica

- Asesoria Notaridl.

- Asesoria Econdmica— Financiera

- Asesoriade Politica Aeronauticay Asuntos Internacionales.

- Organismos Internacionales (OACI, CLAC, IATA, AITAL).

- Indtituciones publicas y privadas segin las necesidades de la Direccion.

FUNCIONES:

1) Establecer los procedimientos y controles para la conduccidn técnica y
adminigrativa de su Direccion.

2) Establecer los programas, metas y cometidos medibles para & funcionamiento
delasdivisonesasu cargo y laevauacion de su desempefio.

3) Estudiar las solicitudes de nuevos operadores y/o servicios a fin de autorizar las
operaciones comerciales aéreas de caracter no regular 0 especid y aconsgar €
otorgamiento de las autorizaciones y concesiones agronauticas, previo estudio
y con sujecion alas normas y disposiciones aplicables.

4)Ejercer e contralor y ordenamiento dd mercado aéreo comercia a través de
control, edudio y andliss de las tarifas, tomando las medidas correctivas y

proponiendo la aplicacion de las medidas coercitivas que correspondan.
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5)Ejercer d contraor de cumplimiento de las normas naciondes e internacionaes
que rigen la actividad aérea comercid, tomando las medidas correctivas y
proponiendo la aplicacion de las medidas coercitivas que correspondan.

6) Andizar y publicar € estudio estadistico de la actividad aero comercid.

7)Andizar las rdaciones internaciondes en materia aero comercid y fadilitacion
afreay aeroportuaria

8) Participar en la busqueda de soluciones adecuadas para la obtencion de
beneficios emanados dd otorgamiento de acuerdos bilaterales y multilateraes.

9) Coordinar todos los aspectos relacionados con @ desarrollo de las actividades
dd Comité Naciond de Facilitacion Aérea y Aeroportuaria (Comité FAL) a
nivel naciond einternaciond.

10) Intervenir, asesorar y representar d Estado en todo lo concerniente a relaciones
internacionales agronduticas, participando en las negociaciones y convenios
relaivas a acuerdos hilaterdes y multilaterales celebrados por la ROU, asi
como en las Reuniones Internaciondes de los Comités de Fecilitacion, CLAC y
OACI.
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2.2.1DIVISION ECONOMIA DE LOS TRANSPORTES

CARGO: DIRECTOR DE DIVISSON ECONOMIA DE LOS
TRANSPORTES

CALIFICACIONES:

- Nive de Gerente Técnico.

- Especidizado en Economia de Transporte Aéreo y Tarifas.

- Experiencia en los temas condderados con conocimiento de derecho
aeronautico.

- Conocimiento en evauacion de proyectos de inverson, taifas afreas y

confeccion de informes estadisticos.

DEPENDENCIA:

- Dé Director de Transporte Aéreo Comercidl.

MISION:

- Asesorar en cuedtiones de politica aerocomercid y conducir los estudios

econdmicos para su fundamentacion y aplicacion.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Departamento de Evaduacionesy Tarifas.

- Departamento de Estadisticas.
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RELACIONES DE COORDINACION:

- Regisiro Nacional de Aeronaves.
- Division Ingpectoria

- Asesoria Juridica

- AsesoriaNotarid.

- Asesoria Econdmica- Financiera
- Compafias aéreas.

- Agenciasde Vige.

- Con CLAC, IATAy AITAL.

FUNCIONES:

1) Egtablecer los procedimientos y controles para la conduccidn técnica y
adminigrativa de su Divison.

2) Edablecer los programas, metas y cometidos medibles para d funcionamiento
de los Departamentos asu cargo y la evauacion de su desempefio.

3)Ejecutar los procedimientos impartidos por la Direccién de Transporte Aéreo
Comercid parala conduccion técnicay adminigtrativa de su Division.

4) Ejecutar |os programas parae funcionamiento de los Departamentos a su cargo.

5)BEvduar y edudiar los aspectos econdmicos de las solicitudes de nuevos
operadores y/o servicios.

6)Elevar € resultado de los estudios redizados, eevando las correcciones y/u
observaciones que mereciere la solicitud.

7) Andizar y publicar d estudio estadistico de la actividad aero comercid.

8) Controlar d cumplimiento de los acuerdos hbilaterdes y multilateraes, tarifas y
demés aspectos econdmicos, asi como € cumplimiento de las demas

obligaciones asumidas por |os explotadores aéreos.
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9) Controlar, andizar y proponer a la Superiorided las medidas correctivas o
coercitivas relativas a la fijacion, gprobacion, modificacion o cumplimiento  de
los paguetes tarifarios y/o tarifas propuestas y/o vigentes.

10) Llevar d registro de las Agencias, Agertes y/o Representantes de Agencias de

Vigesy Cargas, de acuerdo con la normativa vigente.
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2.2.2 DIVISION INSPECTORIA

CARGO: DIRECTOR DE DIVISION INSPECTORIA

CALIFICACIONES:

- Nive de Gerente Técnico.
- Especidista en transporte aéreo comercidl.
- Experiencia en los temas condderados con conocimiento de derecho

aeronautico, seguridad y facilitacion aéreay aeroportuaria

DEPENDENCIA:

- Dd Director de Transporte Aéreo Comercidl.

MI1SION:

- Adminigrar d sarvicio de inspectores en todos los Aerédromos del Territorio
Nacional, supervisando y controlando & cumplimiento por pate de los
operadores agronauticos de las disposciones y autorizaciones vigentes en
materia de operacion aero comercid, tarifas, presentacion de declaraciones de
datos estadisticos y atencidn a pasgjero.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- No posee.

- Ingpectores, que se desempefian segln las necesdades dd servicio en los

aerédromos 'y aeropuertos nacionales e internacionales.
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RELACIONES DE COORDINACION:

- Direccién de Navegacion Aérea.

- Operaciones.

- Migraciones.

- Aduanas.

- Empresas aéress.

- Sanidad aérea.

- Minigterio de Ganaderia, Agriculturay Pesca.

- Jefes de Aeropuertos y/o concesionarios de aeropuertos.

FUNCIONES:

1) Ejecutar los procedimientos impartidos por la Direccidn, para la conduccion
técnicay adminigtrativa de su Divison.

2)Ejecutar los programes para d funcionamiento de su Divison en los
Aeropuertos Internaciona de Carrasco y los del Interior del pais.

3) Controlar, inspeccionar y adoptar las medidas directas necesarias para € egular
cumplimiento de las normas aero comercides vigentes, tratando de evitar los
perjuicios de la accion u omisén de las predatarias de los servicios
aeronduticos.

4)Elevar para su condgderacion las solicitudes que se reciban por pate de
explotadores y operadores aéreos en horarios habiles y autorizar en su caso los
permisos de sobrevudos y aterrizges, cambios de equipo, vudos charter, ferry
0 sanitarios, colaborando con los demas Grganos encargados de la gecucion de
las operaciones aéreas y demés autoridades aeroportuarias.

5)Recoger las declaraciones generdles y demas datos estadisticos proporcionados

por las empresas para su remision alos érganos competentes.
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6) Denunciar inmediatamente que se produzcan, todos aguéllos casos de incidentes
0 accidentes a las autoridades encargadas del rescate, guardia e investigacion
de tales acontecimientos.

7)Redizar las ingpecciones y aencion d usuaio dd trangporte agreo de
conformidad a las disposiciones y normas gplicables o recomendadas, eevando
a la Superioridad los informes, actas y demés documentos labrados por su
sarvicio en cumplimiento de sus fines, ante denuncias de usuarios 0 deteccion
de oficio de irregularidades operativas.

8) Requerir de las empresas explotadoras, las Declaraciones Generdes, Manifiestos
de Carga y demés movimientos de entrada y sdida de pasgeros, correo y
carga, por ciudad y aeropuerto.

Resol. DINACIA N°.116/04 Defecha: 28 deabril de2004 120
Ediciéon: Primera
Enmienda: O



Direccion Nacional de Aviacién Civil el nfraestructura Aeronautica
Manual de Organizacion y Funciones

2.2.1.1 DEPARTAMENTO DE EVALUACIONESY TARIFAS

CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO DE EVALUACIONES Y

TARIFAS

CALIFICACIONES:

- Nivel técnico capacitado en € estudio y daboracion de tarifas, aplicaciones de

tarifas, emison e billetesy paguetes tarifarios.
- Conocimiento y experiencia en emison de hilleteria y sstema de reservas por

computadora.
- Conocimientos en € area de evaluacion de proyectos de inverson.

DEPENDENCIA:

- Dd Director de Divison Economia

MISION:

- Evauar y controlar las aptitudes econdmicas de las empresas agrocomerciaes y

las tarifas ddl transporte aéreo.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- No posee.

RELACIONES DE COORDINACION:

- Registro Naciona de Aeronaves.
- Divigon Inspectoria
- Asesoria Econdmica— Financiera.
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- Compafiias Aéreasy Agencias de Vige.
- ConCLAC, IATA y AITAL.

FUNCIONES:

1) Egtablecer los procedimientos y controles para la conduccidon técnica y
adminigrativa de su Departamento.

2) Eqtablecer los programas, metas y cometidos medibles para € funcionamiento
del Departamento a su cargo y la evaluacion de su desempefio.

3)Ejecutar los procedimientos impartidos por la Divison Economia paa la
conduccion técnicay adminidrativa de su Departamento.

4) Ejecutar |os programas parae funcionamiento del Departamento a su cargo.

5)Evduar y edudiar los aspectos econdmicos de las solicitudes de nuevos
operadores y/o servicios.

6) Elevar € resultado de los estudios redlizados, estableciendo las correcciones y/u
observaciones que mereciere la solicitud.

7)Controlar @ cumplimiento de los acuerdos bilaterdes y multilaterdes, tarifas y
demés aspectos econdmicos, as como & cumplimiento de las demés
obligaciones asumidas por |0s explotadores agreos.

8) Controlar, andizar y proponer a la Superioridad las medidas correctivas o
coercitivas relativas a la fijacidn, gprobacion, modificacion o cumplimiento  de
los paguetes tarifarios y/o tarifas propuestas y/o vigentes.

9)Llevar d regisro de las Agencias, Agentes y/o Representantes de Agencias de
Vigesy Cargas, de acuerdo con la normativa vigente.

10) Estudiar y andizar para su aprobacidon, las condiciones y eementos de la
fijacion de tarifas dd transporte aéreo y evduar las gptitudes econdmicas de las
empresas aerocomerciales.

11) Controlar € cumplimiento de las tarifas gprobadas por parte de las empresas
prestatarias de servicios de transporte aéreo.
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2.2.1.2 DEPARTAMENTO DE ESTADISTICAS

CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO DE ESTADISTICAS
CALIFICACIONES:

- Nivel técnico capacitado en la daboracion computarizada de estudios
estadigticos del transporte aéreo comercial.

- Conocimiento  y experiencia en daboracion de estudios comparativos,
resimenes estadigticos.

- Conocimiento de los sistemas de reservas por computadora.
DEPENDENCIA:

- Dd Director de Divison Economia

MI1SION:

- Confeccionar las estadisticas del transporte aéreo comercial como producto del
cumplimiento por parte de las empresas afreas de la presentacion de la
informacion exigida por las normas'y reglamentos vigentes.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- No posee.
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RELACIONES DE COORDINACION:

- Divison Economia

- Divig6n Inspectoria

- Regigtro Nacional de Aeronaves.

- Asesoria Econdmica— Financiera

- Compafiias Aéreasy Agenciasde Vige.
- ConCLAC, IATAy AITAL.

FUNCIONES:

1) Edstablecer los procedimientos y controles para la conduccion técnica y
adminigtrativa de su Departamento.

2) Edablecer los programas, metas y cometidos medibles para d funcionamiento
del Departamento a su cargo y la evaluacion de su desempefio.

3)Ejecutar los procedimientos impartidos por la Divison Economia paa la
conduccién técnicay adminigtrativa de su Departamento.

4) Ejecutar los programas para e funcionamiento del Departamento a su cargo.

5) Recabar de los explotadores aéreos, las declaraciones, datos y demés eementos
necesarios para la redizacion en tiempo y forma de las estadigticas de la
actividad aerocomerciad de pasgjeros, correo y carga por destinos y compafiias
aéreas.

6) Confeccionar y publicar os boletines estadisticos.
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3. DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA AERONAUTICA

CARGO: DIRECTOR GENERAL DE INFAESTRUCTURA
AERONAUTICA

CALIFICACIONES:

Oficid Superior delaFuerza Aérea.

DEPENDENCIA:

- Dd Director Naciona de Aviacion Civil e Infraestructura Aeronautica

MI1SION:

Panificar, organizar, dirigir, coordinar y controlar la Politica Aeroportuaria de

laDINACIA en funcién de las directivas de la Direccion Naciond.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

Direccion de Aeropuertos.
Direccion de Infraestructura Aeroportuaria.
Direccion de Circulacion Aérea.

Direccion Electrénica

RELACIONES DE COORDINACION:
Fuerza Aérea
- Armada Naciond.
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Minigterio de Turismo.

Ministerio de Transporte.

Organismos e Ingtituciones Publicas o Privadas en funcion de las necesidades de
[aDINACIA.

FUNCIONES:

1)Colaborar en la toma de decisones para € desarollo ficiente y eficaz de la
Politica Aeroportuaria dd Pais.

2)Colaborar en & control del funcionamiento y la redizacion de las obras en las
Concesiones Aeroportuarias.

3)Brindar los servicios necesarios para la operacion de los aeropuertos
dependientes a fin de que las operaciones agreas se desarrollen de manera
Segura, regular y eficiente.

4)Panificar y controlar la gecucion de todos los proyectos de construcciones y
programas de mantenimiento de aeropuertos referidos a pistas, plataformas,
cdlesde rodge, edificios, locadesy edtructuras en generd.

5)Panificar, dirigir y controlar las actividades que faciliten las comunicaciones y
el trénsito aéreo dentro ddl territorio naciona y de las aguas jurisdicciondes.,

6)Dirigir, gestionar, administrar, coordinar, planificar, instdar, mantener y reparar
todos los sstemas eectronicos de comunicaciones, navegacion agrea, energia y
ayudas visudes de las inddaciones aegroportuarias dentro del  territorio

naciond.
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3.1 DIRECCION DE AEROPUERTOS

CARGO: DIRECTOR DE AEROPUERTOS

CALIFICACIONES:

- Oficid Superior de laFuerza Aérea. (escaafon aviador).

DEPENDENCIA:

- Dd Director Genera de Infraestructura Aeronautica

MISION:

- Brindar los sarvicios necesarios para la operacion de los aeropuertos
dependientes, a través de la divison regiondes a fin de que las operaciones

aéreas e desarrollen de manera segura, regular 'y eficiente.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Divisén Regiondes.

- Aeropuerto Internaciona de Carrasco.

RELACIONES DE COORDINACION:

- Direcciones de Adminigtracion y Finanzas
- Direccion de Electrénica
- Direccidn Infraestructura

- Direccion de Circulacion Aérea.
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FUNCIONES:

1)Operar los servicios de trandto aéreo en los aeropuertos dependientes de la
divisén regiondes.

2) Brindar los servicios de informacion agronauticay meteoroldgica.

3) Controlar la stuacion operaiva dd aerddromo poniendo especid énfasis en la
seguridad de las operaciones agress.

4) Controlar la dtuacion de operacion de las ayudes visudes y luminosas dd
aerédromo.

5)Controlar la dtuacion de operacién de las ingtdaciones y servicios para la
navegacion agrea.

6) Controlar € desarrollo de las formalidades de ingreso y egreso de pasgeros por
los aeropuertos haciendo especia éfasis en los criterios de facilitacion.

7)Brindar las facilidades a los pasgeros para € confort de los mismos en su pasge

por |as instal aciones aeroportuarias.
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3.1.1 DIRECCION DEL AEROPUERTO INTERNACIONAL DE CARRASCO

CARGO: DIRECTOR DEL AEROPUERTO INTERNACIONAL DE
CARRASCO

CALIFICACIONES:

- Oficid Jefe delaFuerza Aérea
DEPENDENCIA:

- Director de Aeropuertos.

MISION:

- Redizar las tareas operatives de coordinacion y control del concesionario del
aeropuerto, en inddaciones y sarvicios relacionados con su funcionamiento en
forma segura, regular, eficiente y de conformidad con las normas de
facilitacion, procurando maximizar |os servicios brindados a sus usuarios.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Departamento de Operaciones.(oficina ARO).
- Departamento de Seguridad.(Policia Aérea).
- SdaVIPdficd.

- Centro de operaciones de emergencia.(COE).
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RELACIONES DE COORDINACION:

- Direccion de Adminigtracion y Finanzas.

- Direccion de Electrénica

- Direccidn de Circulacion Aérea.

- Oficina de Planeamiento.

- Minigerio del Interior.

- Minigerio de Ganaderia Agriculturay Pesca
- Direccion de Aduanas.

- Concesionario.

- Operadores Aeroportuarios.

- Base Aérea l.

FUNCIONES:

1)Coordinar con & Concesonaio y controlar las actividades inherentes a las
operaciones agroportuarias.

2) Planificar, organizar y controlar |as situaciones de emergencia agronauticas.

3) Representar a la Autoridad Aeronautica en los Comité de Facilitacion, AVSEC y
AOC.

4) Control delas &easdesdaVIP.

5) Redizar lafiscdizacion y control del Dpto. de Operaciones del concesionario.
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3.1.1.1 DEPARTAMENTO DE OPERACIONES

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE OPERACIONES.

CALIFICACIONES:

- Curso de dta direccion publica de la escuda de capacitacion de funcionarios
publicos de la Oficina Naciond dd Servicio Civil.
- Curso de oficia de operaciones dictado por € 1AA.

DEPENDENCIA:

- Del Director dd Aeropuerto Internacional de Carrasco.

MISION:

- Informar y asesorar a las tripulaciones y compafiias aéreas que operan en € AIC
en todo lo inherente a la actividad aérea, asi como recepcionar, supervisar y
digtribuir en la red AFTN los planes de vudlo (FPL), demoras (DLA), cambios
(CHG) y cancelaciones (CNL) cuando corresponda.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Unidad de control aviario.

RELACIONES DE COORDINACION:
- Direccion de Electréonica
- Direccion de Circulacion Aérea.
- Direccion de Infraestructura Aeroportuaria.

- Dpto. de Operaciones del Concesionario.
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FUNCIONES:

1) Proporcionar informacion anterior d vudo para la seguridad, regularidad y
eficdenda de la navegacion afrea y relativa a las egpas que patan de
aerddromo y en ruta. Incluye @ uso pertinente de la documentacion integrada
de informacién aerondutica, de los mapas y cartas de vuelo (anexo 15 Cep. 8

informacion anterior y posterior a vuelo).
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3.1.1.2 SALA VIPOFICIAL

CARGO: JEFE DE LA SALA VIP OFICIAL

CALIFICACIONES:

- Curso de promocion de adminigtradores superiores de la Oficina Naciond del
Servicio Civil.

- Curso de relaciones publicas.

- Inglesnive Firgt Certificate 0 equivaerte.

DEPENDENCIA:

- Dé Director dd Aeropuerto Internacional de Carrasco.

MI1SION:

- Brindar atencion a usuarios de los servicios de la sda VIP dficid para dtas

autoridades nacionaes.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- No posee.

RELACIONES DE COORDINACION:

- Direccion de Adminigtracion y Finanzas.

- RR.PP. Presdencia
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FUNCIONES:

1) Ofrecer aencién a las autoridades nacionalesy extranjeras asu arribo y/o
partida por sdaVIP Oficid.(DGIA Reg. 20-3 22/11/01).
2) Recepcionar y adminigtrar las solicitudes de usufructo de sdla VIP Oficid.
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3.1.2 DIVISION REGIONALES

CARGO: DIRECTOR DE DIVISION REGIONALES

CALIFICACIONES:
- Oficid Jefe de laFuerza Aérea. (escdafén aviador).

DEPENDENCIA:
- Dé Director de Aeropuertos.

MISION:

- Ejecutar los planes y acciones necesarias para mantener la capacidad
operacionad de los aerddromos bgo su dependencia y satisfacer asi los
requerimientos de los diferentes usuarios (Aviacion Generd, Comercid,

Vuelos Sanitarios y Servicio a pasgeros).

DEPENDENCIASA SU CARGO:

- Departamento Regiona Sur (Aeropuertos. SUAA, SUCA, SUCM, Mercedes,
SUDU, San José, SUPE, SULS, SUTR, SURB).

- Departamento Regiona Norte (Aeropuertos. SUPU, SUSO, SUAG, SURV,
SUTB, SUVO, San Gregorio).

RELACIONESDE COORDINACION:
- Direccion de Administracion y Finanzas.
- Direccion de Electronica
- Direccidn de Infraestructura Aeroportuaria.
- Direccion de Circulacion Aérea

- Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
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FUNCIONES:

1) Dirigir @ funcionamiento de los Aeropuertos Naciondes bgo su dependencia, a
través del departamento correspondiente, en base a los criterios operacionaes
establecidos por la Direccion.

2)Redizar d mantenimiento y la operacion de las aeronaves dependientes de la
DGIA.
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3.1.2.1 DEPARTAMENTO REGIONAL NORTE

CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO REGIONAL NORTE

CALIFICACIONES:

- Oficid delaFuerza Aérea(Mayor 0 Capitan del escaafén aviador).

DEPENDENCIA:

- Dd Jefe delaDivisén Regiondes.

MI1SION:

- Ejecutar los planes y acciones necesxias para mantener la capacidad
operacional de los aerddromos bgo su dependencia y satisfacer asi los
requerimientos de los diferentes usuarios (Aviacion Generd, Comercid,

Vuelos Sanitarios y Servicio a pasgjeros).

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Departamento Regiona Norte (Aeropuertos. SUPU, SUSO, SUAG, SURV,
SUTB, SUVO, San Gregorio).

RELACIONES DE COORDINACION:

- Direccion de Adminigtracion y Finanzas.

- Direccion de Electrénica

- Direccidn de Infraestructura Aeroportuaria.

- Direccidn de Circulacion Aérea.

- Oficinade Planeamiento y Presupuesto.
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FUNCIONES:

1) Dirigir d funcionamiento de los Aeropuertos Naciondes ubicados a norte del
Rio Negro, en base alos criterios operaciona es establecidos por la Direccidn.

2) Colaborar con la Direccion en la confeccion de los planes de desarollo y
actudizacion de las instal aciones aeroportuarias a norte del Rio Negro.

3) Mantener la informacion actudizada del estado de situacion de los aerddromos
bao su dependencia
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3.1.2.2 DEPARTAMENTO REGIONAL SUR

CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO REGIONAL SUR

CALIFICACIONES:

- Oficid delaFuerza Aérea(Mayor 0 Capitan del escaafén aviador).

DEPENDENCIA:

- Dd Jefe delaDivisén Regiondes.

MI1SION:

- Ejecutar los planes y acciones necesxias para mantener la capacidad
operacional de los aerédromos bgo su dependencia y satifacer asi los
requerimientos de los diferentes usuarios (Aviacion Generd, Comercid,

Vuelos Sanitarios y Servicio a pasgjeros)

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Departamento Regiona Sur (Aeropuertos. SUAA, SUCA, SUCM, Mercedes,
SUDU, San José, SUPE, SULS, SUTR, SURB).

RELACIONESDE COORDINACION:
- Direccion de Adminigtracion y Finanzas.
- Direccion de Electréonica
- Direccion de Infraestructura
- Direccion de Circulacion Aérea
- Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
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FUNCIONES:

1) Dirigir d funcionamiento de los Aeropuertos Naciondes ubicados d sur del Rio
Negro, en base alos criterios operacional es establecidos por la Direccidn.

2) Colaborar con la Direccion en la confeccion de los planes de desarollo y
actudizacion de lasingtaaciones agroportuarias al sur del Rio Negro.

3) Mantener la informacion actudizada del estado de Stuacion de los aerddromos
bao su dependencia
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3.2 DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA AEROPORTUARIA

CARGO: DIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA AEROPORTUARIA

CALIFICACIONES:
- Oficid Superior de laFuerza Aérea.

DEPENDENCIA:
- Dd Director Generd de Infraestructura Aeronautica

MISION:

- Panificar, diseflar y controlar la gecucion de los proyectos, construcciones y
programas de mantenimiento de las obras de infraestructura aeropuertuarias
referidas a pidtas, plataformas, cdles de rodge, edificios, locales y obras en
generd.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Divigon Ingenieria

- Divigon Arquitectura,

RELACIONESDE COORDINACION:
- Asesoria Juridica
- Asesoria Notarid.
- Oficinade Planeamiento.
Minigterio de Transporte y Obras Publicas.
Intendencias Municipales.

Ingtituciones PUblicas o privadas en funcidn de las hecesidades de la Direccion.

Resol. DINACIA N°.116/04 Defecha: 28 deabril de2004 141
Ediciéon: Primera
Enmienda: O



Direccién Nacional de Aviacion Civil e I nfraestructura Aerondutica

Manual de Organizacion y Funciones

FUNCIONES:

1) Controlar los Planes Maestros de | os aeropuertos y su evolucion.

2) Registrar |os datos sobre lainfraestructura.

3) Crear y mantener la base de datos.

4) Controlar los proyectos y las obras de las aeas de movimiento de la vididad
publicay del predio de |los aeropuertos.

5) Controlar los proyectosy |as obras de los edificios termindes.

6) Controlar los Planes y acciones de mantenimiento de lainfraestructura existente.

7) Producir informes técnicos.

8) Adminidrar y controlar los recursos humanos y materides asgnados a la

Direccion.
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3.2.1DIVISION INGENIERIA DE AEROPUERTOS

CARGO: DIRECTOR DEDIVISION INGENIERIA DE
AEROPUERTOS

CALIFICACIONES:

- Ingeniero Civil (Esc. A - Gdo. 15)

DEPENDENCIA:

- del Director de Infraestructura Aeroportuaria

MISION:

- planificar, proyectar, gecutar y dirigir obras de infraestructura, referidos a

suelos, pavimentos, desaglies, edructuras e ingtdaciones civiles y mecanicas,

pertenecientes a los aeropuertos bagjo jurisdiccion de laDINACIA.

DEPENDENCIAS BAJO SU MANDO:

- Departamentos "Estudios y Proyectos'
- Departamento "Mantenimiento y Obras'

RELACIONES DE COORDINACION:

- Divisgén Arquitectura,
- Divison Regionales,
- AIC,
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- Divisgon Ayudas ala Navegacion,

- Divison Adminigracion y Suministros.

FUNCIONES:

1. Planificar y establecer programas de gjecucion de proyectos

2. Dirigr la redizacion de proyectos gecutivos de obras nuevas, de ampliacion o
meoramiento de la infraestructura aeroportuaria

3. Supervisar obras en gecucion y realizaladireccion de obras por contrato

4. Haborar especificaciones y condiciones de contratacion o adquisicion de
materiaes, serviciosy obras agecutar.

5. Adminigrar y controlar los recursos humanos y maerides asignados a la
Divison

6. Promover objetivos, procedimientos y oportunidades de actuacion sobre €
patrimonio aeroportuario.

7. Producir informes técnicos y resudve tramites administrativos que acceden a la

Divison
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3.2.1.1 DEPARTAMENTO MANTENIMIENTO Y OBRAS

CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO MANTENIMIENTOY
OBRAS

CALIFICACIONES:

- Ingeniero Civil (Esc. A - gdo. 13) 0
- Especidigta- Supervisor de Obras (Esc. D - gdo. 11)

DEPENDENCIA:

- del Director de Divison Ingenieria de Aeropuertos

MISION:

- gecutar y controlar la congtruccién de obras de infraestructura, nuevas o de
mantenimiento, referidas a suelos, pavimentos, desagles, edtructuras e
indalaciones civiles y mecanicas, pertenecientes a los aeropuertos bgo
jurisdiccion delaDINACIA.

DEPENDENCIASBAJO SU MANDO:
Seccion Obras por Administracion
- Seccién Obras por Contrato

RELACIONESDE COORDINACION:
- Arquitectura,
- Regiondes,
- Operaciones,

- Udna,
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- Ayudas visudes,
- Licitaciones,

- Adquisiciones.

FUNCIONES:

1. Ejecutar obras de infraestructura con persona y equipamiento propio

2. Adminigrar los recursos humanos y materiaes que dispone para la gecucion de
obras.

3. Dirigr y supervisr la congtruccion o reparecion de pavimentos y otras obras
civiles 0 mecanicas gecutadas por contrato

4. Confeccionar informes de avance, andlisis de costos y certificados de obra
Planificar y supervisar la gecucion de obras de mantenimiento rutinario en los
aeropuertos bgjo jurisdiccion de laDINACIA
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3.2.1.2 DEPARTAMENTO ESTUDIOS Y PROYECTOS

CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO ESTUDIOSY PROYECTOS

CALIFICACIONES:

- Ingeniero Civil (Esc. A - gdo. 13) 0
- Ayudante de Ingeniero (Esc. B - gdo. 11)

DEPENDENCIA:

- del Director de Divisén Ingenieria de Aeropuertos

MISION:

- planificar, proyectar y actudizar proyectos de obras de infraestructura, referidos
a sueos, pavimentos, desaglies, edtructuras e ingtadaciones civiles y mecanicas,
pertenecientes a los aeropuertos bajo jurisdiccion de la DINACIA.

DEPENDENCIAS BAJO SU MANDO:

- Seccion Topografia
- Seccién Proyectos

RELACIONES DE COORDINACION:

- Arquitectura,
- Regiondes,
- Operaciones,
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- Udna,
- Ayudas visudes,
- Licitaciones,

- Adguisciones.

FUNCIONES:

1. Elaborar y estudiar planes de desarrollo y programas de gecucion de proyectos.

2. redizar y supervisar las tareas de redevamiento topogréficos, estudios de suelos y
ensayo de materiaes.

3. confeccionar proyectos e€ecutivos de obras nuevas, de ampliacion o
meoramiento de lainfraestructura aeroportuaria.

4. Llevar € regigro y archivo de ingadaciones civiles y mecanicas exigentes o en
congtruccion en los aeropuertos.

5. redizar ingpecciones de estado e inventario de instalaciones de aeropuertos.

6. elaborar especificaciones y condiciones de contratacion o adquiscion de

materiaes, serviciosy obras agecutar.
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3.2.2 DIVISION ARQUITECTURA

CARGO: DIRECTOR DE LA DIVISION ARQUITECTURA.

CALIFICACIONES:

- Poseer titulo de Arquitecto

DEPENDENCIA:

- Direccion de Infraestructura Aeroportuaria

MISION:

- Planificar, disefiar, congruir y mantener los edificios de todos los
Aeropuertos y Aerddromos dependientes de laDINACIA, de acuerdo a

las normas naciondes e internacionaes.

DEPENDENCIAS BAJO SU MANDO:

- Departamento de Estudios y Proyectos
- Departamento de Obras

- Secretaria

RELACIONES DE COORDINACION:

- Divison Ingenieria

- las Divisones de las Direcciones de Aeropuertos, Electrénica, Circulacion
Aéeay Adminigtracion y Finanzas
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- Comision de Gestion Comercid
- Otros organismos publicos que ocupan &reas en los aeropuertos

FUNCIONES:

1. Adgna, redizar  seguimiento y controlar las tareas propias de cada
Departamento
2. Elaborar y archivar los registros documentales: Oficios, formularios, informes,

pedidos de suministro, memas, notas, escaneado de imagenesy ploteo de planos.
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3.2.2.1 DEPARTAMENTO DE ESTUDIOSY PROYECTOS

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ESTUDIOSY
PROYECTOS

CALIFICACIONES:

- Poseer titulo de Arquitecto

DEPENDENCIA:

- Divisgén Arquitectura

MISION:

- Elaborar Estudios 'y Proyectos de construcciones edilicias en todos
los Aeropuertos y Aerddromos dependientes de laDINACIA.

DEPENDENCIASBAJO SU MANDO:

- No posee

RELACIONES DE COORDINACION:

- Departamento de Obras
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FUNCIONES:

1. Estudiar las necesidades edilicias, con sus &ress, relaciones funcionaes,
condicionantes congtructivas y de seguridad.

2. Elaborar los Anteproyectosy Proyectos edilicios, incluyendo planosy memorias
descriptivas.
Preparar las Condiciones Particulares paralos llamados a Licitacion.
Redizar € estudio técnico de las ofertas en los llamados a Licitacion.

Estudio del uso de espacios por terceros en Aeropuertosy Aerédromos
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3.2.2.2 DEPARTAMENTO DE OBRAS

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE OBRAS

CALIFICACIONES:

- Poseer titulo de Arquitecto
DEPENDENCIA:

- Divigon Arquitectura
MI1SION:

- Dirigir y Supervisar las obras nuevas, ampliaciones, reformas,
reciclgesy tareas de mantenimiento en todos los edificios

de los Aeropuertos y Aerddromos dependientes de la DINACIA.

DEPENDENCIASBAJO SU MANDO:
- Seccién Obras por Contrato
- Seccidn Obras por Administracion Directa

- Seccion Planta de Tratamiento de Aguas Residudesdd A.l.C.

RELACIONES DE COORDINACION:

- Departamento de Estudios y Proyectos

FUNCIONES:

En las Obras por Contrato:
Redlizar |a Direccion de Obra
Aprobar los certificados de avance de obra
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Controlar los aportesa B.P.S.

En las Obras por Adminisgtracion Directa:

Coordinar lamano de obra, materides, herramientas, transportey
combustible.

Supervisar la gecucion de las obras

Gedtionar la operacion y mantenimiento de la Planta de Tratamiento de

Aguas Resduaes
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3.3 DIRECCION DE CIRCULACION AEREA

CARGO: DIRECTOR DE CIRCULACION AEREA

CALIFICACION:

- Oficid Superior delaFuerza Aérea.

DEPENDENCIA:

- Dd Director General de Infraestructura Aeronautica.

MISION:

- Planificar, dirigir y controlar las actividades que faciliten las comunicaciones y

e trangto aéreo dentro del territorio nacional y aguas jurisdiccionales.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Sub-Direccion de Circulacion Aérea

- Divigdn Trangto Aéreo.

- Divison Telecomunicaciones Aeronauticas.

- Departamento de Infraestructura Aeronautica.
- Oficinade Normasy Procedimientos.

- Asesoriade Circulacion Aérea.

RELACIONES DE COORDINACION:

. Organismos Nacionales e Internacionales involucrados en € Area Aeronética.
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FUNCIONES:

1) Administrar e Savicio de Transto Aéeo Naciond, € Servicio de
Telecomunicaciones Aeronauticas, € Servicio de Informacion Aerondudtica y la
Oficinade Normas'y Procedimientos.

2) Representar, 0 designar quién represente, a la Autoridad Aeronautica Nacional,
en las didintas ectividades naciondes e internaciordles, relacionadas con su
ambito de competencia

3) Condtituir la Autoridad Aerondutica en materia de la Circulacion Aérea, segin le
sea delegada ta tarea por la Autoridad Aerondutica Naciond.

4) Estudiar y gecutar proyectos de las diferentes areas técnicas de su dependencia,
de forma de obtener un funcionamiento integrd, eficaz y €ficiente, de la
Circulacion Aérea, en d espacio aéreo Naciond.

5)Coordinar y supervisar las tareas necesarias para @ mantenimiento de la
infraestructura y todos los medios de transportes asignados a la Direccion de
Circulacion Aérea

6) Edudiar y elevar las propuestas presentadas por los Servicios a su cargo, que
entienda se adecuan ala politica aeroespacia del Estado.
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3.3.1 ASESORIA DE CIRCULACION AEREA

CARGO: ASESOR DE CIRCULACION AEREA (Area de especialidad).

- En caso de condtituirse por més de un Asesor, € Director de Circulacion Aérea
podra nombrar un Jefe de la Asesoria de Circulacion Aérea a cargo de la
misma

CALIFICACION:

- Especidista en las aeas que e Director de Circulacion Aérea consdere

necesarias.

DEPENDENCIA:

- Dd Director de Circulacion Aérea.

M1SION:

- Brindar € asesoramiento en su &ea de especialidad d Director de Circulacion

Aérea.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- El Jefe de la Asesoria, S hubiera designado uno, coordinar las actividades de

los Asesores.

RELACIONES DE COORDINACION:
- TodalaDINACIA.
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FUNCIONES:

DAndizr y asesorar sobre los temas de su especididad d Director de
Circulacion Aérea.
2) Proponer nuevos proyectos, que se consideren oportunos para € mejoramiento

de la gestion de lamisién de la Direccion de Circulacion Aérea.
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3.3.2 DEPARTAMENTO DE INFORMACION AERONAUTICA

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INFORMACION
AERONAUTICA

CALIFICACION:

- Nive de Técnico en Informacion Aeronautica y la gplicacion de las normas y
regulaciones de Aerondtica Naciondes y/o aqudlas internacionaes
reconocidas en nuestro pais por leyes o decretos vigentes, (Anexo 15, Anexo 4,
Doc. 8126, Doc. 8697 y 9674 OACI ).

- Experiencia de mas de 10 afios de actividad en & Sevicio de Informacion
Aeronautica

- Curso  AIS/021/CAR/SAM o dmilar, con la correspondiente habilitacion para la
redizacion delafuncion.

- Conocimiento de las funciones especificas de Informacion Aerondutica, sus

métodos, Sstemasy procedimientos de trabgjo.

DEPENDENCIA:

- Dd Director de Circulacion Aérea.

MISION:

- Mantener € funcionamiento de las actividades dd Seavicio de Informacion

Aeronautica en forma segura y eficiente, de acuerdo a las Reglamentaciones
Aeronduticas del Estado, y alo recomendado por la OACI.

Resol. DINACIA N°.116/04 Defecha: 28 de abril de2004 159
Ediciéon: Primera
Enmienda: O



Direccién Nacional de Aviacion Civil e I nfraestructura Aerondutica

Manual de Organizacion y Funciones

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Seccion Notam Internacional (NOF).
- Seccion Publicaciones Y Cartografia

RELACIONES DE COORDINACION:

- TodalaDINACIA

FUNCIONES:

1) Establecer los procedimientos para la conduccidn técnica y adminidtrativa de su
gedtion.

2) Proponer las necesidades técnicas de las Dependencias AIS que se le asignen
para su correcto funcionamiento.

3)Evauar y proponer a nivel superior la necesdad de capacitecion para €
persona del Servicio de Informacion en Centros de Instruccion reconocidos de
acuerdo alos avances actuales de la aeronautica

4) Evaluacion ddl desempefio ddl persond asu cargo.

5) Proponer a la Direccion para su gprobacion, los cursos, reuniones y actividades
necesarias paralaactividad AlS.

6) Flanificar y controlar las tareas de las secciones NOTAM INTERNACIONAL,
PUBLICACIONES Y CARTOGRAFIA y otras que se le asignen, a fin de
que € usuario reciba la informacion necesaria para la seguridad, regularidad y
eficiencia de la navegacion aérea en tiempo y forma.

7) Proponer a la superioridad los mecanismos de mantenimiento y fomento en  la

gestion de intercambio de informacion anivel naciond einternaciond.
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8) Adminigtrar los Servicios de Informacion Aeronattica de Etado de acuerdo a
las normas OACI y alas Reglamentaciones Nacionales vigentes en la materia
9) Asesorar a la autoridad aerondutica en todo asunto relacionado con los Servicios

de Informacién Aerondutica
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3.3.3 DIVISION TELECOMUNICACIONES AERONAUTICAS

CARGO: DIRECTOR DIVISION TELECOMUNICACIONES
AERONAUTICAS

CALIFICACIONES:

- Profesiona Técnico especidizado en Telecomunicaciones Aeronauticas.

- Experiencia demodtrada de 10 afios o0 més en la profesdn de Operacion y
Supervision de las Telecomunicaciones.

- Conocimientos y experiencia de los procedimientos de telecomunicaciones
golicables d Sevicio Internaciona de Teecomunicaciones, Servicio Fijo,
Servicio Movil, y Servicio de Radiodifusion Aeronauticos.

- Experiencia en la Supervisdn de Servicios de Teecomuniceciones y

asesoramiento a usuario del empleo y explotacion de las Teecomunicaciones.

DEPENDENCIA:

- Dd Director de Circulacion Aérea.

MISION:

- Proporcionar a la Navegacion Aérea las telecomunicaciones necesarias para la
seguridad, regularidad 'y eficiencia de la aeronavegacion  naciond e
internaciond.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Departamento de Comunicaciones Nacionaes.

- Departamento de Comunicaciones Internacionales.
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RELACIONES DE COORDINACION:

- Indtituciones PUblicas o privadas en funcion de las necesidades dd servicio.

FUNCIONES:

1) Asesorar a la Direccion de Circulacion Aérea y a la Autoridad Aerondutica en
materia de Telecomunicaciones Aeronauticas.

2) Redlizar estudiosy planes de desarrollo en @ éreade las Telecomunicaciones.

3) Prever programas, normas y procedimientos para la utilizacion y desarrollo de
las comunicaciones aeronauticas dd sarvicio.

4)Controlar los aspectos  técnicos de todas las emisones y procedimientos
normalizados de las comunicaciones y difusiones agronauticas.

5) Otorgar autorizaciones parala Operacion de estaciones Aeronauticas.

6) Controlar @ funcionamiento dd Servicio Fjo Aeronautico (AFS) incluyendo la
Red de Telecomunicaciones Fijas Aeronauticas (AFTN).

7)Efectuar las previsones y planificar los requistos y prioridades para las
estaciones de las redes AFS y AFTN, incluyendo ingdaciones, equipamiento y
persond.

8) Proponer las normas y procedimientos de comunicaciones para € trafico de
mensgjes del servicio fijo aeronautico.

9) Proponer, asignar y llevar € registro de frecuencias de los servicios fijo ymdvil
aeronautico.

10) Proponer las necesidades para € Plan de Navegacion Aérea Naciona (PNNA)
relacionado con € Servicio COM.

11) Programar la permanente capacitacion de los RR.HH. de su dependencia en
centros TRAINAIR de la OACI y otras ingtituciones que ertrenen y capaciten
a Operador y Supervisor de Telecomunicacionesy Jefatura COM.

Resol. DINACIA N°.116/04 Defecha: 28 de abril de2004 163
Ediciéon: Primera
Enmienda: O



Direccién Nacional de Aviacion Civil e I nfraestructura Aerondutica

Manual de Organizacion y Funciones

12) Planificar, coordinar y gecutar la conduccion técnica y Adminidrativa  dd
Servicio en estrecha colaboracion con los Departamentos bajo su dependencia.

13) Optimizar los servicios que s brindan y su gestion, mediante una coordinacion
eficaz de labor con los Departamentos COM.

14) Incorporar Sstematizacion e informatizacion a los procesos  técnicos,
adminigrativos y operativos con € fin de dotar d Servicio Telecomunicaciones
de formas de trabgjo &gil y eficientes.

15) Lograr una eficaz utilizacion de los medios y recursos, en apoyo a los usuarios
de los sarvicios, logrando una megor calidad, regularidad y mayor acance de
los Servicios de Telecomunicaciones Aeronéuticas.

16) Evduar € desempefio de los Jefes de los Departamentos bgo su dependencia,

de acuerdo con la politica'y procedimientos normativos vigentes
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3.3.3.1 DEPARTAMENTO DE COMUNICACIONESINTERNACIONALES

CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO DE COMUNICACIONES
INTERNACIONALES

CALIFICACIONES:

- Profesond técnico especidizado con nivel de Jefe de Departamento.

- Experiencia demostrada de 10 afios 0 més en la profeson de Operador y
Supervisor de Teecomunicaciones.

- Cagpacitacion adminidrativa a escaa intermedia que la funcion publica exige a
Jefes de Departamento.

- Conocimientos y experiencia de los procedimientos de telecomunicaciones
golicables d Servicio Internacional de Teecomunicaciones, Servicio Fijo,
Servicio Movil, y Servicio de Radiodifusion Aeronauticos.

- Entrenamiento y précticas inherentes a los procedimientos aplicables d Servicio
Internaciond  de Teecomunicaciones Aeronadticas, Servicio Fijo, Servicio
Movil, y Servicio de Radiodifusién Aeronduticos.

- Experiencia en Supervison de los Servicios de comunicaciones y asesoramiento

a usuario dd empleo y explotacidn de las Telecomunicaciones Aeronadticas.

DEPENDENCIA:

- Dd Director de la Divisén de Teecomunicaciones Aeronauticas.
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M1SION:

- Mantener d funcionamiento de las actividades dd Sevicio Internaciond de
Tedecomunicaciones (Servicio Mdévil y Fjo) en forma segura y dficiente

conforme alas Normas nacionaes e internacional es.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Seccion Servicio Fijo Aeronautico (AFS/AFTN).
- Seccion Servicio Movil Aerondutico (AMSCOLD).

RELACIONES DE COORDINACION:

- Con las oficinas técnicas especidizadas de los ATS OPS MET AISNOF y toda
dependencia encargada de proporcionar y originar mensges aeronauticos que
trandten y se procesen a través de la Red AFTN/ATN por los medios
establecidos hacia y desde nuestro Centro COM y CCAM en aeropuerto de
Carrasco.

- Director de Telecomunicaciones Aeronauticas.

- Departamento de Comunicaciones Nacionaes.

FUNCIONES:

1) Planificar las actividades de su sector, conforme con los cometidos y normas
establecidas por los organismos naciondes e internacionales aplicados por €
Egsado para € Servicio Internaciond de Telecomunicaciones, de acuerdo con

los recursos diponibles.

Resol. DINACIA N°.116/04 Defecha: 28 de abril de2004 166
Ediciéon: Primera
Enmienda: O



Direccién Nacional de Aviacion Civil e I nfraestructura Aerondutica

Manual de Organizacion y Funciones

2)Subrogar d Director de la Divison Tdecomunicaciones Aeronauticas en
ausencia de éste, por causas de licencias, comisiones de sarvicio, y ante
cudquier circunganciaimprevisa

3) Supervisar la operativa de las telecomunicaciones en las Secciones dd Servicio
Fjo Aeronautico (AFS/AFTN), Servicio Mévil Aeronauticos (AMS/COLD), y
Control Operaciond aLarga Distancia

4) Programar conjuntamente con los Jefes de Secciones (Supervisores COM) a su
cago, las actividades a ser redizadas para € cumplimiento de los objetivos
previsos conforme a los procedimientos estandarizados a escala naciond e
internaciond.

5) Orientar, coordinar, dirigir y controlar las actividades dd persona a su cargo,
conforme con las normas'y procedimientos vigentes.

6) Proponer en los casos necesaxrios d Director del Servicio Internaciona la
adopcion o modificacion de la estructura, funciones, normas y procedimientos
adminigtrativos y operativos de |os sectores a su cargo.

7)Preparar 'y producir Memoria Anuad de las actividades de su responsabilidad y
presentarlaalaDireccion dd Servicio en laformay tiempo establecido.

8)Mantener actudizada la documentacion e informacion que emana de las
digintos Organismos y dependencias dafines y relacionadas con € Sevicio
COM, a efectos de poder abordar los temas referentes a OPS/COM,
MET/COM, ATS/ICOM, AIS/ICOM de carécter Nacional en concordancia con
las normas, procedimientos y recomendaciones efectuadas por los Organismos
Interneciondles 'y Naciondes vinculados con las  Teecomunicaciones
Aeronauticas.

9) Flanificar y proponer a la Direccion del Servicio, € dictado de cursos de
familiarizacion, actualizacion, etc. que  Departamento estime conveniente.

10) Coordinar la tramitacion y/o gecucion de los planes y directivas de caracter
técnico operacionad emitida por la superioridad, evitando la diversdad de
esfuerzos.
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11) Paticipar en la evauacion del desempefio del persond dependiente de los
Departamentos COM, de acuerdo con lapoliticay procedimientos establecidos.

12) Estudiar y sugerir d Director de Telecomunicaciones Aeronadtticas, las
opciones de solucidon para los inconvenientes que observe en € desarrollo de
las actividades operacionales, 6 medidas tendientes para mejorar |os Sstemeas.

13) Mantenerse informado respecto a las actividades y novedades de las secciones
a su cago, a travées de los informes respectivos emitidos por las didtintas
secciones (Supervisores del Servicio COM).

14) Controlar € orden y la disciplina técnico adminidtrativa en @ aea bago su
dependencia.

15) Conservar 'y mantener en d mgor estado de funcionamiento, los equipos
radioeléctricos, teleimpresores, impresores, terminales facdmiles y teefdnicos,
y toda estacidn de trabgjo informatizada que sea parte del Sstema operativo de
telecomunicaciones.

16) Supervisar y controlar @ uso correcto de las frecuencias designadas para €
Sarvicio Movil Aeronautico, la duracion de las llamadas, y que se cursen
solamente las comunicaciones relativas a Socorro, Urgencia, Seguridad, fines
de Busqueda y Sdvamento, mensges Sanitarios, comunicaciones relaivas a la
radiogoniometria, mensges reaivos a la seguridad de los  vueos,
meteoroldgicosy los rdativos alaregularidad de los vueos.

17) Confeccionar d plan de guardias mensuaes dd Servicio y, llevar d control de
las licencias ordinarias, por enfermedad, ausencias por diversas causdes, de
horas extras, franqueos, comisones de sarvicio, dd persond de Centro
COM/AFTN de Montevideo, aeropuerto Internacional de Carrasco.

18) Mantener d cumplimiento dd Servicio Internaciond de Teecomunicaciones
las 24 horas d dialos 365 dias dd afio.
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3.3.3.2 DEPARTAMENTO DE COMUNICACIONES NACIONALES

CARGO: JEFE DE COMUNICACIONES NACIONALES

CALIFICACIONES:

Profesiona técnico especidizado con nivel de Jefe de Departamento.
Experiencia demostrada de 10 afios 0 més en la profesién de Operador y
Supervisor de Telecomunicaciones.

Cepacitacion adminidrativa a escada intermedia que la funcion publica
exige a Jefes de Departamento.

Conocimientos y  experiencia de los  procedimientos  de
tedlecomunicaciones  gplicables A Servicio  Internaciond de
Tedecomunicaciones, Servicio Fjo, Servicio Movil, y Servicio de
Radiodifusén Aeronauticos.

Entrenamiento y précticas inherentes a los procedimientos gplicables d
Sarvicio Internacional de  Telecomunicaciones Aeronauticas, Servicio
Fijo, Servicio Mévil, y Servicio de Radiodifuson Aeronduticos.

Experiencia en Supervison de los Sevicios de comunicaciones y
axeoramiento d  usuaio dd  empleo 'y explotacion de las

Tdecomunicaciones Aeronauticas.

DEPENDENCIA:

Dd Director dela Divisdn de Telecomunicaciones Aeronauticas.
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M1SION:

Mantener e funcionamiento de las actividades de la Red Naciond de
Comunicaciones, Servicio de Radiodifuson Aeronadtico; llevar las
Edtadigticas y Archivo de todo € trafico operaciona y adminigtrativo del
Centro COM (CCAM/AFTN) Montevideo, en forma segura y eficiente de
acuerdo a las normas y préacticas edablecidas por normas y
recomendaci ones adoptadas por e Estado uruguayo.

Supervisar € funcionamiento técnico — operacional y adminidretivo de la

Red Nacional de Comunicaciones.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

Seccion Servicio de Radiodifuson (BCST/VOLMET).
Seccion Estadigticas y Archivo.

RELACIONES DE COORDINACION:

Direccion de Telecomunicaciones Aeronéitices.

Departamento de Comunicaciones Internacional es.

Jefaturas de Aerdédromo de los aeropuertos conectados a la Red AFTN y
CCAM, Centro COM Montevideo.

Organismos Aeronauticos (publicos y privados) y autoridades de
telecomunicaciones que utilizan laRed AFTN/ATN.

Sarvicios Aeronauticos que Uutilizan la Red AFTN/ATN para su pleno
funcionamiento, tades como ATS, AIS, MET, OPS, SAR, MIL, AVSEC y

otros.
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FUNCIONES:

1) Cumplir con los objetivos edtablecidos para la aeronavegacion, siguiendo las
normas y procedimientos que hacen posible la insercion de la Red Naciond en
el ambito Internaciona, contando con estaciones tributarias y circuitos locales.

2)Coordinar a través de sus superiores, los procedimientos técnicos
adminigtrativos necesarios para las estaciones de los Aerédromos:

a. Horario de las edtaciones, prérroga de los Servicios y Cierre de las
estaciones.

Aceptacion, transmison, recepcion y entrega de los mensgjes.

Regisiro de comunicaciones.

Establecimiento de comunicaciones por radio.

Uso de abreviaturas, codigosy procedimientos aeronduticos.

~ o o o o

Cancelacion de mensgjes.
g. Facturacion de mensgjes.

3)Asesorar a la Divisdén de Teecomunicaciones en cuanto a las pruebas de
ingreso, olicitudes de capacitacion y entrenamientos, programas y temarios
propuestos, para € ingreso a la dotacion del persona técnico especidizado de
Operador en un Centro COM 0 una Estacion Aerondutica.

4) Ejercer la supervison directa de los procedimientos operativos de Transmision
de Datos, difusones radiodéctricas y por teleimpresor, como asi sobre las
Edtadigticas y Archivo ddl tréfico.

5)Consarvar y mantener en  mgor estado de funcionamiento los equipos
radiodéctricos, teeimpresores, impresores  y  toda inddacion  de
comunicaciones, bajo su dependencia

6) Mantenr & orden y disciplina técnico administrativa de las Secciones y
persond de su responsabilidad.

7)Controlar las habilitaciones dd persona técnico para € desempefio de las
respectivas funciones de Operador y Supervisor COM.
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8) Mantener actudizada en las Secciones de su jurisdiccidn, la documentacion
vigente, Leyes, Decretos, Reglamentos del Servicio, Anexos y Manudes de la
OACI y las Publicaciones de Informacion Aeronaticas.

9) Proveer en coordinacion con sus superiores, € materia necesario para @ Optimo
funcionamiento de las Seccionesy sectores de su area.

10) Participar en la evaluacion del desempefio del persona dependiente, de acuerdo
alapoliticay précticas establecidas.

11) Asegurar que la Red AFTN Naciond y/o Transmisién de Datos cumplan con
los procedimientos operacionales naciondes establecidos a los efectos de no
afectar |la compatibilidad con d sstema completo y mundid AFTN/ATN.

12) Proporcionar & gpoyo necesario a las Estaciones locales que integran la Red,
con respecto a la indruccion y entrenamiento del personad que atiende o
ingresa datos en losterminaes dd Sstema AFTN.

13) Coordinar 'y cooperar con € Servicio de Mantenimiento de Sistema
AFTN/ATN de comuniceciones, a fin de subsanar por éste intermedio los
inconvenientes técnicos que pudieran aectar los enlaces y funcionamiento
generd del sstema automético COM.

14) Actudizar las tarifas rdacionadas a los Servicios COM ofrecidos, manteniendo
coordinacion efectiva con la dependencia que srva a las Finanzas y Tasas en
acuerdo alas publicaciones FAL dd AIP Uruguay.

15) Recibir de los Encargados de Turno y Supervisores los mensges y demas
detalles para su gestion de facturacion.

16) Redizar d mantenimiento ordenado de las Circulares, Ordenes y disposiciones
técnico - adminidretiva dd Servicio, las que difundira a través de Supervisor
de Turno.

17) Mantener informacidn respecto a las actividades y novedades de las secciones a
su cargo, a través de los informes respectivos emitidos por las didtintas
Secciones (Supervisores COM).
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18) Estudiar y sugerir d Director de Telecomunicaciones Aeronautticas, las
opciones de solucion para los inconvenientes que observe en € desarrollo de
las actividades de su sector; 6 medidas tendientes para mejorar |os Sistemas.

19) Orientar, coordinar, dirigir y controlar las actividades del persond a su cargo,
conforme con las normas'y procedimientos vigentes.

20) Proponer a la superioridad programas de ingruccion, de acuerdo a la
experiencia persond y d aporte de gemplos tomados de otros organismos que
desarrollen una actividad smilar, de lacud se pueda obtener un modelo.

21) Definir 'y determinar  las necesdades técnico adminidrativas de  sus

dependencias.
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3.3.4 OFICINA DE NORMAS, PROCEDIMIENTOSE INSPECCION EN VUELO

CARGO: JEFE DE LA OFICINA DE NORMASPROCEDIMIENTOS
E INSPECCION EN VUELO.

CALIFICACIONES:

- Conocimiento en disefio de Procedimientos Instrumentales y conocimientos en

Ingpeccion en Vudo.

DEPENDENCIA:

- Dd Director de Circulacion Aérea.

M1SION:

Efectuar las ingpecciones en vudo de las ayudas a la navegacion aérea, de los

descensos instrumentales 'y rutas aéreas con sus correspondientes disefios.

RELACIONES DE COORDINACION:

- DINACIA.

- DGIA.

- URSEC.

- Unidades de la Fuerza Aérea.
- Sarvicio Geogréfico Militar.
- Presidencia

- Minigerios,

- Intendencias.

- FAA.
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- OACI.
- NIMA (Agencia de Mapas e imagenes EEUU)
- Compafiias Aéress.

- Empresas de Radiodifusion.

FUNCIONES:

1) Efectuar las ingpecciones en vuelo de las ayudas a la navegacion aérea, de los
descensos ingrumentaes y rutas aéress.

2) Habilitacion de aerédromos'y helipuertos privados y pablicos..

3) Evduacion de obstéculos y autorizacion de ingtal acion de antenas.

4) Disefio de descensos instrumentales'y rutas aéress.

5) Relevamiento de coordenadas WGS84
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3.4 DIRECCION DE ELECTRONICA

CARGO: DIRECTOR DE ELECTRONICA.

CALIFICACIONES:

- Oficid Superior delaFuerza Aérea.

DEPENDENCIA:

- Dd Director General de Infraestructura Aeronautica.

M1SION:

Dirigir, gediorar, adminigtrar, coordinar, planificar, indaar, mantener vy
reparar todos los sSstemas eectronicos de comunicaciones, navegacion aerea,
energia y ayudas visudes de las inddaciones aeroportuarias dentro del
territorio naciond.

DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Sub-Direccidn

- Divisdn Navegacion Aéreay Vigilancia

- Divigon Comunicacionesy Potencia.

- Asesoria

- Oficinade Seguimiento, Planificacion y Control de Gestion.
- Oficinade Servicios.
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RELACIONES DE COORDINACION:

- TodalaDINACIA.
- Organismos, Servicios o Entidades Publicas o Privadas que estén relacionadas

con su cometido en funcidn de las necesdades dd servicio.

FUNCIONES:

1. Coordinar lagecucion de las decisiones de la autoridad aeronéutica.

2. Determinar la gplicabilidad y observancias de las normeas relativas a los Sstemas
€l ectrénicos de navegacion aérea adoptados por |0s organismoes internacionales.

3. Proponer los reglamentos naciondes y enmiendas pertinentes requeridos en
materia de ingenieria € ectronica aplicada a la navegacion aérea.
Dirigir y asegurar los servicios del sstema electronico de navegacion aérea.

5. Gedionar d mantenimiento de los servicios conexos del Sstema dectronico de
navegacion agrea.

6. Dirigir y asegurar 10s servicios conexos de energiay ayudas visuaes.

7. Asesorar d DGIA en todos |os temas que competen a su Direccion.

8. Proponer planes y proyectos en todos los temas que competen a la Direccion de
Electronica

9. BEvduar la gecucion de los planes y proyectos y establecer las medidas
correctivas cuando fuere necesario.

10. Administrar los recursos humanos y materides de la Direccion de Electrénica

para asegurar eficienciaen lafuncion.
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3.4.1 DIVISION NAVEGACION AEREA Y VIGILANCIA

CARGO: DIRECTOR DE DIVISION NAVEGACION Y VIGILANCIA

CALIFICACIONES:

Cdificacion 'y catificacion de Técnico en Electronica Aeronadtica 'y
Radioayudas segin los programas edablecidos por € Indituto de
Adiestramiento Aeronautico, avaados por la OACI.

Cursos de actudizacion y pefeccionamiento de la especidizacion
recomendados por la OACI y dispuesto por la Administracion.

Curso de Administrador Superior dispuesto por la Oficina Naciond del Servicio
Civil.

Escdafones A y B.

Poseer revaida otorgada por la Adminigracion, de cudquiera de los items

solicitados en |os puntos anteriores.

DEPENDENCIA:

- Dd Director de Electrénica

MISION:

- Dirigir, gedtionar, administrar, coordinar, planificar, inddar, mantener y repaar

todos los sistemas eectronicos de navegecion aérea y ayudas visudes de las
instal aciones aeroportuarias dentro dd territorio naciond.
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DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Departamento de Radioayuda.
- Departamento de Ayudas Visuaes.

RELACIONES DE COORDINACION:

DINACIA.
Organismos, Servicios 0 Entidades Publicas o Privadas que estén relacionadas

con su cometido, en funcién de las necesidades ddl servicio.

FUNCIONES:

1) Redizar y adminigrar d mantenimiento preventivo y correctivo de ssema
naciond de ayudas alanavegaciony aerrizge.

2) Redizr y adminidrar d mantenimiento preventivo y correctivo de ssema
naciond de deteccion, procesamiento y presentacion de transito aéreo por
radar.

3) Redizar la ingtdacion, mantenimiento preventivo, correctivo y habilitacion de
los Sistemas de Ayudas Visudes, de todos los aeropuertos dependientes de la
DGIA.

4) Atender los requerimientos operativos de cambios y/o meoras dd sstema
naciona de ayudas ala navegacion y aterrizgje.

5) Atender los requerimientos operativos de cambios y/o meoras dd sstema
naciond de deteccidon, procesamiento y presentacion de transito aéreo por
radar.

6) Atender los requerimientos operativos de cambios y/o meoras de los sSstemas

de Ayudas visuaes, de todos |os aeropuertos dependientes de laDGIA.
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7) Panificar y redizar nuevas ingdaciones dispuestas por la Administracion.

8) Redizar d seguimiento sobre & cumplimiento de recomendaciones de la OACI,
adoptadas por la Administracion en su area especifica

9) Planificar 0 establecer los términos de referencia de contratos para la provision
deingtalaciones.

10) Coordinar los trabajos de contraparte en la gecucion de contratos.

11) Prever las necesdades y adminigrar la disponibilidad de instrumentd,
herramientas, insumos y repuestos especificos para € adecuado mantenimiento
de equipos y Sstemas de comunicaciones bg o su responsabilidad.

12) Egtablecer y planificar los niveles de capacitacion necesarios de los técnicos,
parad cumplimiento de las metas.

13) Asesorar ala Direccion en todo |os temas que competen a su Division.

14) Establecer procedimientos actudizados para la conduccion técnica de su
Divison.

15) Establecer los programas de trabgo de los Departamentos a su cargo, de forma
que las actividades se redicen en forma coordinada, oportuna, €ficiente y
Segura.

16) Planificar y adminidrar las licencias dd persond de acuerdo a las tareas y
sarvicios acumplir.

17) Elevar a la Direccion de Electronica la necesdad de persona en cantidad y
niveles de cdlificacion de los funcionarios de su Divison.

18) Controlar € edricto cumplimiento de lo edtablecido en la Ley N° 16736,
aticulo 96 — Texto Ordenado de las Normas Legdes y Reglamentarias
vigentes en materia de Funcionarios PUblicos.

19) PFlanificar 'y gedionar midones de mantenimiento, redizando la solicitud
ecrita correspondiente, eevandola ala Direccidn de Electronica.

20) Coordinar los sarvicios de transporte paa su mison con la Oficina de
Searvicios.
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21) Coordinar d suministro de repuestos con la Oficina de Seguimiento y Control
de Gedtion.

22) Elevar ala Direccion de Electronicala memoriaanud de su Divison.

23) Controlar los mantenimientos realizados por € personal a su cargo.

24)Redizr y devar a la Direccion de Electronica la cdificacion anud dd
persond perteneciente asu Division.

25)Elevar a la Direccion de Electronica un informe técnico, luego dd
cumplimiento de cada mison de inddacion, repaacion y/o mantenimiento
preventivo.

26) Cada vez que e redice una mison a exterior, d personad a su cargo informara
por escrito y lo eevara por su intermedio ala Direccion de Electronica

27)Redizar controlar 'y mantener los programes de verificacion de las
Radioayudas y vuelos de calibracion en forma periddica

28) Redlizar, controlar y mantener actuaizado todos los registros relacionados con

los Recursos Humanos (horas hombre, licencias, misiones, etc.).
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3.4.1.1 DEPARTAMENTO DE RADIOAYUDA

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RADIOAYUDA

CALIFICACIONES:

Cdificacion y catificacion de Técnico en Electronica Aeronatica 'y
Radioayuda seglin  los programas edtablecidos por d  Indituto de
Adiestramiento Aerondutico, avalados por laOACI.

Cdificacion y certificacion en cabezales Radar, Procesamiento y Presentacion.

Cursos de actudizacion y pefeccionamiento de la especidizacion
recomendados por la OACI y dispuesto por la Administracion.

Curso de Administrador Superior dispuesto por la Oficina Naciond del Servicio
Civil, como requisto para ocupar € cargo de Jefe de Departamento de los
Escdafones A y B.

Poseer revdida otorgada por la Adminigracion, de cudquiera de los items

solicitados en |os puntos anteriores.

DEPENDENCIA:

De Director de Divison Navegacion y Vigilancia

M1SION:

Dirigir, gestionar, administrar, coordinar, planificar, instdar, mantener y reparar

todos los sSstemas dectronicos de navegecion afrea de las ingtdaciones

aeroportuarias dentro del territorio naciond.
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DEPENDENCIAS A SU CARGO:

Seccidn Equipos de Vigilancia.
Seccién Equipos de Navegacion.

RELACIONES DE COORDINACION:

TodalaDINACIA.
Organismos, Servicios o Entidades Plblicas o Privadas que estén reacionadas
con su cometido en funcion de las necesidades del servicio.

FUNCIONES:

1) Redizar la ingdacion, gestion y mantenimiento del Sstema nacionad de ayudas
alanavegaciony aterrizge.

2)Redizar la inddacion, mantenimiento preventivo y correctivo dd  Sgema
naciond de deteccidn, procesamiento y presentacion de transito aéreo por
radar.

3) Flanificar los sarvicios y la asgnacion de téenicos para @ cumplimiento de las
taress.

4)Elevar a la Divison los requerimientos de capacitacion de persond técnico para
la atencion de nuevos equipos y/o Sstemeas.

5)Prever y eevar d Director de Divison las necesidades de repuestos e insumos
delos sistemas a su cargo.

6) Gestionar con d Director de la Divisén, la provison de trangporte, vidticos y
repuestos para el cumplimiento de lafuncion.

7)Mantener la adecuada disponibilidad del instrumental y herramientas para la
mejor atencion de latarea.

8) Asesorar ala Divisidn en todo |os temas que competen a su Departamento.
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9) Edtablecer procedimientos actudizados para la conduccion técnica de su
Departamento.

10) Establecer los programas de trabgo de las Secciones a su cargo, de forma que
las actividades se redlicen en forma coordinada, oportuna, eficientey segura.

11) Planificar y adminigtrar las licencias del persona de acuerdo a las taress y
sarvicios acumplir.

12) Elevar a la Divison Navegacion y Viglancia la necesdad de persond en
cantidad y niveles de cdificacion de los funcionarios de su Departamento.

13) Controlar € edricto cumplimiento de lo edtablecido en la Ley N° 16736,
aticulo 96 — Texto Ordenado de las Normas Legdes y Reglamentarias
vigentes en materia de Funcionarios Publicos.

14) Panificar y gedionar misones de mantenimiento, redizando la solicitud
escrita correspondiente, elevandola ala Divison Navegacion y Vigilancia

15)Elevar a la Divison Navegacion y Vigilanda la memoria anud de su
Departamento.

16) Controlar los mantenimientos redlizados por € persona asu cargo.

17) Redizar y devar a la Divisén Navegecion y Vigilancia la cdificacion anud
del persona perteneciente a su Departamento.

18) Elevar a la Divison Navegecion y Vigilanda un informe técnico, luego dd
cumplimiento de cada mison de ingdacion, reparacion y/o mantenimiento
preventivo.

19) Cada vez que e redlice una misién d exterior, € persond a su cargo informara
por exrito y lo devad por su intermedio a la Divison Navegecion y
Vigilancia

20) Redizar controlar 'y mantener los programas de verificacion de las
Radioayudas y vuelos de calibracion en forma periddica

21) Redlizar, controlar y mantener actuaizado todos los registiros relacionados con

los Recursos Humanos (horas hombre, licencias, misiones, etc.).
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3.4.1.2 DEPARTAMENTO DE AYUDASVISUALES

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE AYUDASVISUALES

CALIFICACIONES:

Cdificacion y certificacion de Técnico en Electronica Aerondutica y Ayudas
Visudes segln los programas establecidos por € Ingituto de Adiestramiento
Aeronautico, avalados por laOACI.

Cursos de actudizacion y pefeccionamiento de la especidizacion
recomendados por la OACI y dispuesto por la Administracion.

Curso de Administrador Superior dispuesto por la Oficina Nacional dd Servicio
Civil.

Escdafones A 'y B.

Revdida otorgada por la Administracion, de cuaquiera de los items solicitados

en |os puntos anteriores.
DEPENDENCIA:
- Dd Director de Divison Navegacion y Vigilancia
MISION:
- Dirigir, gestionar, adminidrar, coordinar, planificar, ingtaar, mantener y reparar

todos los dgemas dectronicos de ayudas visudes de las ingtdaciones

aeroportuarias dentro del territorio naciond.
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DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Seccidn Electromecanica
- Seccion Sefidizacion.

RELACIONES DE COORDINACION:

- TodalaDINACIA.
Organismos, Servicios 0 Entidades Publicas o Privadas que estén relacionadas
con su cometido, en funcién de las necesidades del sarvicio.

FUNCIONES:

1) Redizar la ingdacion, mantenimiento preventivo, correctivo y habilitacion de
los Sistemas de Ayudas Visudes, de todo los aeropuertos dependientes de la
DGIA.

2) Atender los requerimientos operativos de cambios y/o megoras de los sstemas
de Ayudas visuaes, de todo los aeropuertos dependientes de la DGIA.

3) Flanificar los servicios y la asgnacion de técnicos para @ cumplimiento de las
taress.

4)Elevar a la Divison los requerimientos de capacitacion de persond técnico para
la atencion de nuevos equipos y/o Sstemeas.

5)Prever y devar d Director de Divisén las necesidades de repuestos e insumos
delos sistemas a su cargo.

6) Gestionar con d Director de la Divisén, la provison de trangporte, vidticos y
repuestos para el cumplimiento de lafuncion.

7)Mantener la adecuada disponibilidad dd insdrumentd y heramientas para la
meor atencion de latarea.

8) Asesorar ala Divisidn en todo |os temas que competen a su Departamento.

Resol. DINACIA N°.116/04 Defecha: 28 deabril de2004 186
Ediciéon: Primera
Enmienda: O



Direccién Nacional de Aviacion Civil e I nfraestructura Aerondutica

Manual de Organizacion y Funciones

9) Edtablecer procedimientos actudizados para la conduccion técnica de d
Departamento.

10) Establecer los programas de trabgjo de las Secciones a su cargo, de forma que
las actividades se redlicen en forma coordinada, oportuna, eficientey segura.

11) Planificar y adminigtrar las licencias del persona de acuerdo a las taress y
sarvicios acumplir.

12) Elevar a la Divison Navegecion y Vigilancia la necesdad de persond en
cantidad y niveles de cdlificacion de los funcionarios de su Departamento.

13) Controlar € edricto cumplimiento de lo edtablecido en la Ley N° 16736,
aticulo 96 — Texto Ordenado de las Normas Legdes y Reglamentarias
vigentes en materia de Funcionarios Publicos.

14) Planificar y gedionar misones de mantenimiento, redizando la solicitud
escrita correspondiente, elevandola ala Divison Navegacion y Vigilancia

15)Elevar a la Divison Navegacion y Vigilanda la memoria anud de su
Departamento.

16) Controlar los mantenimientos realizados por € personal a su cargo.

17) Redizar y devar a la Divisén Navegecion y Vigilancia la cdificacion anud
del persona perteneciente a su Departamento.

18) Elevr un informe técnico, luego dd cumplimiento de cada misén de
ingtalacion, reparacion y/o mantenimiento preventivo.

19) Informar por escrito cada vez que e redice una miSon d exterior, y devar
por su intermedio ala Divison Navegacion y Vigilancia

20) Redizar controlar y mantener los programas de verificacion de las Ayudas
Visudesy vudos de cdibracion en forma periddica

21) Redlizar, controlar y mantener actuaizado todos los registros relacionados con

los Recursos Humanos (horas hombre, licencias, misiones, etc.).
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3.4.2 DIVISION COMUNICACIONESY POTENCIA

CARGO: JEFE DE LA DIVISION COMUNICACIONESY POTENCIA

CALIFICACIONES:

Cdificacion y cetificacion de Técnico en Electronica Aeronatica y
Comunicaciones segln  los programas edtablecidos por d Indituto de
Adiestramiento Aerondutico, avalados por laOACI.

Cursos de actudizacion y pefeccionamiento de la especidizacion
recomendados por la OACI y dispuesto por la Administracion.

Curso de Administrador Superior dispuesto por la Oficina Nacional dd Servicio
Civil.

Escdafones A y B.

Poseer revdida otorgada por la Administracion, de cudquiera de los item

solicitados en |os puntos anteriores.

DEPENDENCIA:

- D€ Director de Electrénica

MISION:

- Dirigir, gestionar, administrar, coordinar, planificar, indaar, mantener y reparar

todos los ddemas eectronicos de comuniceciones y energia de las

instalaciones aeroportuarias dentro del territorio naciond.
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DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Departamento de Comunicaciones.

- Departamento de Potencia.

RELACIONES DE COORDINACION:

- TodalaDINACIA.
- Organismos, Servicios 0 Entidedes Publicas o Privadas que estén reacionadas
con su cometido en funcion de las necesidades del servicio.

FUNCIONES:

1) Dirigir, coordinar, inddar, repaar y mantener los savicios  de
telecomunicaciones, potencia eéctrica y los sstemas asociados de los centros
de contral.

2)Redizar y adminisrar d mantenimiento preventivo y correctivo de todo equipo
y/o sstema de comunicaciones delaDGIA.

3) Adminigtrar los servicios de energia déctricay telefoniade laDGIA.

4) Atender los requerimientos operativos de cambios y/o meoras de los servicios
del mévil y fijo aeronatico.

5) Planificar y redizar nuevas ingta aciones dispuestas por la Adminigtracion.

6)Redizar & sguimiento de Programas, Proyectos y cumplimiento de
recomendaciones de la OACI, adoptadas por la Administracion.

7)Planificar 0 establecer los términos de referencia de contratos para la provision
de ingtalaciones.

8) Coordinar los trabgjos de contraparte en la gjecucidn de contratos.
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9)Prever las necesdades y adminigrar la disponibilidad de ingrumentd,
herramientas, insumos y repuestos especificos para € adecuado mantenimiento
de equipos y sistemas de comunicaciones bajo su responsabilidad.

10) Egtablecer y planificar los niveles de capacitacion necesarios de los técnicos,
parad cumplimiento de las metas.

11) Asesorar ala Direccidn en todo |os temas que competen a su Division.

12) Establecer procedimientos actudizados para la conduccion técnica de su
Divison.

13) Establecer los programas de trabgo de los Departamentos a su cargo, de forma
que las actividades se redicen en forma coordinada, oportuna, eficiente y
Segura.

14) Planificar y adminigrar las licencias de persona de acuerdo a las taress y
sarvicios acumplir.

15) Elevar a la Direccion de Electrénica la necesdad de persona en cantidad y
niveles de cdlificacion de los funcionarios de su Divison.

16) Controlar € edricto cumplimiento de lo edtablecido en la Ley N° 16736,
aticulo 96 — Texto Ordenado de las Normas Legades y Reglamentarias
vigentes en materia de Funcionarios PUblicos.

17) Fanificar y gedionar misones de mantenimiento, redizando la solicitud
ecrita correspondiente, elevandola ala Direccion de Electronica

18) Coordinar los servicios de transporte para su mison con la Oficina de
Sarvicios.

19) Coordinar  suministro de repuestos con la Oficina de Seguimiento y Control
de Gegtion.

20) Elevar ala Direccion de Electronicala memoriaanud de su Divison.

21) Controlar los mantenimientos redlizados por € persond asu cargo.

22)Redizar y devar a la Direccion de Electronica la cdificacion anud dd

persond perteneciente a su Division.

Resol. DINACIA N°.116/04 Defecha: 28 deabril de2004 190
Ediciéon: Primera
Enmienda: O



Direccién Nacional de Aviacion Civil e I nfraestructura Aerondutica

Manual de Organizacion y Funciones

23) Elevar un informe técnico, luego dd cumplimiento de cada midon de
ingtaacion, reparacion y/o mantenimiento preventivo.

24) Informard por escrito cada vez que e redice una mison d exterior, y lo
elevara por su intermedio ala Direccion de Electronica.

25) Redlizar controlar y mantener los programas de verificacion de los equipos de
comunicacion y vue os de caibracion en forma periddica

26) Redlizar, controlar y mantener actuaizado todos los registiros relacionados con

los Recursos Humanos (horas hombre, licencias, misiones, etc.).
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3.4.2.1 DEPARTAMENTO DE COMUNICACIONES

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE COMUNICACIONES

CALIFICACIONES:

- Cdificacion 'y catificacion de Técnico en Electrdnica Aeronadtica 'y
Comunicaciones segin los programas edablecidos por € Indituto de
Adiestramiento Aeronautico, avalados por la OACI.

- Cursos de actudizacion 'y  pefeccionamiento de la especidizacion
recomendados por la OACI y dispuesto por la Administracion.

- Curso de Administrador Superior dispuesto por la Oficina Naciond dd Servicio
Civil.

- Escdafones Ay B.

- Poseer revdida otorgada por la Administracion, de cudquiera de los items

solicitados en |os puntos anteriores.

DEPENDENCIA:

- Del Director de Divisién Comunicacionesy Potencia

MISION:

- Dirigir, gestionar, adminigtrar, coordinar, planificar, inddar, mantener y reparar

todos los dgemas dectrénicos de comunicaciones de las ingtaaciones
aeroportuarias dentro del territorio naciond.
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DEPENDENCIAS A SU CARGO:

- Seccion Servicios FijosATSAFTN.
- Seccion Servicios Moévil ATC.

RELACIONES DE COORDINACION:

TodalaDINACIA.

Organismos, Servicios o Entidades Plblicas o Privadas que estén reacionadas
con su cometido, en funcién de las necesidades del sarvicio.

FUNCIONES:

1) Redizar la ingdacion, gesion y mantenimiento de todo equipo y/o ssema de
comunicaciones en todos los aeropuertos dependientes de la DGIA, de acuerdo
alas normasy recomendaciones establecidas por la OACI.

2)Redizar la planificacion dd mantenimiento preventivo y correctivo de todo
equipo y/o sstema de comunicacion de laDGIA.

3) Flanificar los sarvicios y la asgnacion de técnicos para € cumplimiento de las
taress.

4)Elevar a la Divison los requerimientos de capacitacion de persond técnico para
la atencion de nuevos equipos y/o sistemas.

5)Prever y devar d Director de Divison las necesidades de repuestos e insumos
delos sistemas a su cargo.

6) Gestionar con d Director de la Divisén, la provison de trangporte, vidticos y
repuestos para el cumplimiento de lafuncion.

7)Mantener la adecuada disponibilidad del insgrumenta y herramientas para la
mejor atencion de latarea.
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8) Asesorar ala Divisidn en todo |os temas que competen a su Departamento.

9) Establecer procedimientos actudizados para la conduccion técnica de su
Departamento.

10) Establecer los programas de trabgjo de las Secciones a su cargo, de forma que
las actividades se redlicen en forma coordinada, oportuna, eficientey segura.

11) Flanificar y adminidrar las licencias ded persond de acuerdo a las taress y
serviciosacumplir.

12) Elevar a la Divison Comunicaciones y Potencia la necesdad de persond en
cantidad y niveles de cdlificacion de los funcionarios de su Departamento.

13) Controlar d edtricto cumplimiento de lo establecido en la Ley N° 16736,
aticulo 96 — Texto Ordenado de las Normas Legdes y Reglamentarias
vigentes en materia de Funcionarios Piblicos.

14) Panificar y gedionar misones de mantenimiento, redizando la solicitud
ecrita correspondiente, elevandola ala Divison Comunicacionesy Potencia.

15)Elevr a la Divison Comunicaciones y Potencia la memoria anud de su
Departamento.

16) Controlar los mantenimientos redizados por  persona asu cargo.

17) Redizar y devar a la Divison Comunicaciones y Potencia la cdificacion anud
ddl persond perteneciente a su Departamento.

18) Elevar a la Divison Navegecion y Vigilancia un informe técnico, luego de
cumplimiento de cada mison de inddacion, reparacion y/o mantenimiento
preventivo.

19) Informard por escrito cada vez que se redice una mison a exteior, y lo
elevara por su intermedio alaDivison Navegacion y Vigilancia

20) Redizar controlar y mantener los programes de verificacion de las
Comunicacionesy vud os de calibracion en forma periddica

21) Redlizar, controlar y mantener actuaizado todos los registiros relacionados con

los Recursos Humanos (horas hombre, licencias, misiones, €tc.).
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3.4.2.2 DEPARTAMENTO DE POTENCIA

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE POTENCIA

CALIFICACIONES:

Cdificaciony certificacion de Técnico Eléctrico de UTE o similar reconocido.
Habilitacion de UTE autorizado para ingaaciones de media potencia como
minimo.

Cursos de actudizacion y perfeccionamiento técnico especifico ded  &req,
ssemas generadores de dternativa, unidades de transferencia autométicos,
UPS y dgtemas de didribucion e iluminacion, recomendados por la OACI y
dispuesto por la Administracion.

Curso de Administrador Superior dispuesto por la Oficina Nacional dd Servicio
Civil.

Escdafones A 'y B.

Poseer revdida otorgada por la Adminigtracion, de cudquiera de los items
solicitados en los puntos anteriores.

DEPENDENCIA:
- Dd Director de Divison Comunicacionesy Potencia
MISION:
- Dirigir, gestionar, adminidtrar, coordinar, planificar, indaar, mantener y reparar

todos los sistemas de energia de las ingtalaciones aeroportuarias dentro del

territorio naciond.
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DEPENDENCIAS A SU CARGO:
- Seccién Digribucion e Huminacion.

- Seccién Generacion dternativa

RELACIONES DE COORDINACION:

DINACIA.
Organismos, Servicios o Entidades Plblicas o Privadas que estén relacionadas

con su cometido, en funcién de las necesidades ddl servicio.
UTE.

FUNCIONES:

1) Redizar la ingdacion, mantenimiento preventivo y correctivo de toda la red
géctrica de la DGIA y sdemas dternaivos de suministro de energia, de
acuerdo alas normasy recomendaciones establecidas por la OACI.

2) Planificar y redizar las tareas de mantenimiento preventivo y correctivo de los
suministrosde d DGIA.

3)Redizar inddaciones de obras a reguerimientos de la Direccion de
Infraestructura Aeronéutica.

4)Habilitar nuevas inddaciones redizadas por proveedores y usuarios de la
DGIA.

5)Redizar las coordinaciones con UTE para asegurar  suminisro continuo  y
seguro de las ingadaciones de la DGIA en ocasion de mantenimientos que
redice d Ente.

6) Planificar los servicios y la asgnacion de técnicos para € cumplimiento de las
taress.

7)Elevar a la Divigon los requerimientos de capacitacion de persond técnico para

la atencion de nuevos equipos y/o Sstemas.
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8)Prever y devar d Director de Divison las necesdades de repuestos e insumos
de los Sstemas a su cargo.

9) Gedtionar con € Director de la Divison, la provison de trangporte, viéticos y
repuestos parael cumplimiento de lafuncion.

10) Mantener la adecuada disponibilidad del ingrumental y herramientas para la
mejor atencion de latarea.

11) Asesorar ala Divison en todo |os temas que competen a su Departamento.

12) Establecer procedimientos actudizados para la conduccion técnica de su
Departamento.

13) Establecer los programas de trabgjo de las Secciones a su cargo, de forma que
las actividades se redicen en forma coordinada, oportuna, eficiente y segura.

14) Planificar y adminigrar las licencias de persona de acuerdo a las taress y
sarvicios acumplir.

15) Elevar a la Divison Comunicaciones y Potencia la necesdad de persond en
cantidad y niveles de cdificacion de los funcionarios de su Departamento.

16) Controlar € edricto cumplimiento de lo edtablecido en la Ley N° 16736,
aticulo 96 — Texto Ordenado de las Normas Legades y Reglamentarias
vigentes en materia de Funcionarios PUblicos.

17) Fanificar y gedionar misones de mantenimiento, redizando la solicitud
escrita correspondiente, elevandola ala Divison Comunicacionesy Potencia

18) Elevr a la Divison Comunicaciones y Potencia la memoria anud de su
Departamento.

19) Controlar los mantenimientos redizados por € persona a su cargo.

20) Redizar y devar a la Divison Comunicaciones y Potencia la cdificacion anud
del persona perteneciente a su Departamento.

21) Elevar a la Divison Navegacion y Vigilancia un informe técnico, luego de
cumplimiento de cada migon de inddacion, reparacion y/o mantenimiento

preventivo.

Resol. DINACIA N°.116/04 Defecha: 28 de abril de2004 197
Ediciéon: Primera
Enmienda: O



Direccién Nacional de Aviacion Civil e I nfraestructura Aerondutica

Manual de Organizacion y Funciones

22) Informar por escrito cada vez que se redice una mison d exterior, y lo devara
por su intermedio ala Divison Navegacion y Vigilancia

23) Redizar, controlar y mantener actudizado todos los registros relacionados con
los Recursos Humanos (horas hombre, licencias, misiones, etc.).
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